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1. Szakkifejezések és meghatirozasok

Szakmai vizsga: a szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakirany( oktatds soran megtanult,
a képzési és kimeneti kovetelményekben az adott szakmara speciélisan el6irt szakmai
ismeretek elsajatitasat orszigosan egységes eljaras keretében méri.

Képesité vizsga: a képesité vizsga az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal szervezett, a
szakmai képzésben elsajatitott és a programkovetelményben a szakmai képzéshez kapesoldddan
megszerezhetd szakképesitésre meghatdrozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgalé vizsga.

Képzési és kimeneti kovetelmény (KKK): a szakmakhoz kapcsol6dé ellendrzési, a mérési és az
ertékelési rendszer kialakitasat és miikodését biztositd, a szakképzésben kotelezéen alkalmazandé
dokumentum.

Programkovetelmény (PK): a szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit és a
szakmai képzéshez kapcsolddd — a szakmai képzéstdl elvald és fiiggetleniil szervezett —
képesitd ~ vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a  képesitod vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirasat tartalmazé dokumentum.

Rendszerkévetelmény: az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont mindsité eljarasanak
szakmai kovetelményrendszerét 16gzité dokumentum, mely tartalmazza a vizsgaztatdsi
tevékenységgel szemben tdmasztott elvarasokat

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): szakmai, tajékoztatdsi és informacios
kdzpontként vesz részt a digitalizalt szakképzési rendszer kialakitasaban.

AKkkreditalt szakképzési vizsgakozpont: a szakképzési allamigazgatisi szerv mindsitd
cljarasaban a jogszabalyi kovetelmények teljesitésére, valamint a szakmai és képesitd
vizsgaztatasi tevékenység folytatisara alkalmasnak mindsitett és az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpontok nyilvantartasédba bejegyzett szervezet

Vizsgabizottsagi tag: a vizsgazo tudasat felmérd testiilet, akiket a vizsgakozpont biz meg az
adott vizsgéra.

Jegyz6: a vizsgakdzpont altal megbizott személy, aki a vizsga elokészitésével, lefolytatdsaval
és lezarasaval kapcsolatos irasbeli, dokumentéldsi és adatrogzitési feladatokat latja el.

Vizsgafeliigyeld: a szakmai vizsgak esetén a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja

Elndk: a koznevelési torvény hatalya ald tartozé szakmai és képesité vizsgak esetében a
vizsgabizottsag elntke

Ertékelést, mérést végzé szakérté: a koznevelési torvény hatalya ald tartozd szakmai és
képesitd vizsgak esetében a mérési és értékelési feladatot ellaté 3 £6 vizsgabizottsagi tag.

Vizsgazo: aki teljesitette a meghatarozott elofeltételeket és engedélyt kapott a vizsgan vald
részvételre
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Partatlansag: az objektivitds megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azok feloldasra kertilnek oly mddon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan
a vizsgakdzpont tevékenységeit.

Interaktiv vizsga: a szakmai vizsga esetében szamitogép alkalmazasat igénylé kdzponti
vizsgatevékenység

Projektfeladat: A projektfeladat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal — a képzési és
kimeneti kovetelményekre tekintettel — a vizsgazod gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb
felmérése céljabol meghatdrozott vizsgatevékenység, amelyet a szakmai vizsgara vagy a
szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatdsahoz sziikséges ismeretek
ellendrzésére is kiterjedben megvédeni. Projektfeladatként — a képzési €s kimeneti
kovetelményeknek megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamu vagy egyéb
vizsgaprodukcié megvaldsitasa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhatd meg.

frasbeli vizsga: a képesits vizsga esetében az egyik vizsgatevékenység

2. Aszabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont, mint
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont (tovabbiakban Vizsgakozpont) vizsgaztatasi
tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.), a
szakképzésr6l szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.), a felnottképzésrol szolo 2013, évi LXXVIIL. térvény (tovabbiakban:
Fktv.), a felnéttképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szold 11/2020. (I1.7.) Korm. rendelet,
valamint a nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban Nkt.) és a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
szolo 20/2012. (VIIL31) EMMI rendelet (tovabbiakban: Rendelet) kovetelményeivel
Osszhangban torténjen.

3. Altalinos rendelkezések

A vizsgaszabdlyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont szakmai és képesitd vizsgaztatasi tevékenységét
a Nemzeti Szakképzési €s Felnottképzési Hivatal engedélyezi €s ellendrzi. A vizsgakdzpont az
engedélyezett KEOR szam ala tartozo szakmadk, szakképesitések esetében szervez vizsgékat. A
vizsgakdzpont a szakképzésért felelés miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények
hasznalatat megengedd (egyedi miniszteri okirat) nyilatkozattal rendelkezik. Az alkalmazott
tanudsitasi teriileteket az Intézményi Vizsgaztatasi Kézikonyv tartalmazza.

Jelen vizsgaszabalyzat eldirasaitol eltérés a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben, a
Programkovetelményekben, egyéb, a vizsgakdzpont tevékenységét kotelezben szabalyozod
jogszabalyban, el6irasban megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valo megfelelés
érdekében torténhet. A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben, Programkdvetelményekben,
a tevékenységet szabdlyozd egyeéb jogszabalyban, el6irasban masként nem szabélyozott
esetekben a vizsgakdzpont belsé szabalyzata szerint kell eljarni (egyedi eltérés indokolt
esetben, dokumentaltan a vizsgakdzpont vezeté dontése alapjan a vonatkozd KKK/PK és mas
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kotelezé érvényli jogszabalyi eléirdsok sériilése nélkiil torténhet, amelyr6él minden esetben
feljegyzés késziil). Amennyiben az adott KKK / PK-ban, rendszerkvetelményben, vonatkozd
Jogszabélyban, eldirdsban jelen szabélyzattél eltéré eseti elbirdsok keriiltek rogzitésre, Gigy a
vizsgaszabalyzatban leirtaktol valo eltérés a sziikséges pontokban megengedett, a vonatkozd
eléirasoknak valo megfelelés érdekében kotelez.

A szakmai és képesitd vizsgdk megszervezése és lebonyolitdsa soran az E-KRETA
Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informacids rendszert alkalmazza.

4. Jelentkezés

4.1. Jelentkezés szakmai vizsgara

Jelentkezési lap

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott itjan a
Vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lap formanyomtatvanyon vagy az e-KRETA
(Elektronikus  Vizsgatigyviteli  Informéciés  Rendszer, tovébbiakban e-KRETA)
vizsganyilvantart6 rendszerén elérhetd jelentkezési lapon jelentkezhetnek. (Jelentkezési lap —
Bizonylati album - VSZ. 1. sz. bizonylat).

Jelentkezési hatarido
A jelentkezési lap benyujtasdnak hatarideje szakmai vizsgara

a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszakot megel6zé év december
hoénap els6 napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve februar honapjanak
tizen6t6dik napja,

¢) az oktober-novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaidoszak éve augusztus
hoénapjanak utolsé munkanapija,

d) részszakma megszerzésére irAnyuld szakmai vizsga idépontjat az arra valo jelentkezés
hataridejét a Vizsgakdzpont hatdrozza meg.

A vizsgéra val6 jelentkezési hatéridejét a vizsgakdzpont az e-KRETA vizsganyilvéantart6
rendszeren és sajat honlapjan teszi kozzé.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerzdés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnyaban viszonossig alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfsldi vizsgdzo a vizsgaiddszaktol
eltéro idoben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

Jelentkezési lap befogadisa

A jelentkezési lapot a jelentkezének alairdsaval ellatva kell a vizsgakdzpont szamara
megkiildenie az e-KRETA feliiletén keresztiil. Aldiras esetén a jelentkezési lapot, alafrast
kovetden szkennelve kell feltslteni az e-KRETA rendszerbe.

Amennyiben a jelentkez6 nem tudja feltdlteni az e-KRETA feliiletére a jelentkezéshez
sziikséges dokumentumokat a jelentkezési hatariddig be kell érkeznie a vizsgakdzpontba. Az
alairt jelentkezési lapot postai uton vagy személyesen a vizsgak6zpont cimére (3530 Miskolc.
Soltész Nagy Kélman utca 10.) kell megkiildeni.

Jelentkezés elfogadasardl vagy elutasitasarol a vizsgakozpont, a jelentkezOnek visszajelzést
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ad. (Ertesités szakmai vizsgarol — Bizonylati album — VSZ. 2. sz. bizonylat).

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani,

- hataridoén tal érkezett meg.
A Vizsgakozpont elutasithatja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.

4.2. Jelentkezés képesité vizsgara

A képzésben résztvevik a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott itjan a vizsgakdzpontnal
rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - Bizonylati album — VSZ.
3. sz. bizonylat). A jelentkezési lap letdltheté a vizsgakdzpont honlapjarol
(www.vizsgakozpont.miskolci-szc.hu), vagy kérheto a vizsgakozpont titkarsagan.

Jelentkezési hatarido

Képesitd vizsga esetén a jelentkezési hatarid6 az Szkr.-ben rogzitett hataridore tekintettel kertil
meghirdetésre. A jelentkezési hataridét a vizsgakdzpont az e-KRETA feliileten és sajat
honlapjan kozzé teszi.

Jelentkezési lap befogadasa

A jelentkezési lapot a jelentkezonek aldirasaval ellatva kell a vizsgakdzpont szamara
megkiildenie az e-KRETA feliiletén keresztill. Aldiras esetén a jelentkezési lapot, alairast
kovetden szkennelve kell feltélteni az e-KRETA rendszerrel. A vizsgara a jelentkezési lapot a
képesitd vizsga napjat megel6zd 15. napig kell benyujtani.

Amennyiben a jelentkezé nem tudja feltdlteni az e-KRETA feliiletére a jelentkezéshez
sziikséges dokumentumokat a jelentkezési hataridoig be kell érkeznie a vizsgakdzpontba. Az
alairt jelentkezési lapot postai uton vagy személyesen a vizsgakozpont cimére (3530 Miskolc,
Soltész Nagy Kalman utca 10.) kell megkiildeni.

Jelentkezés elfogadasardl vagy elutasitasarol a vizsgakdzpont, a jelentkezének visszajelzést ad.
Ertesités szakmai vizsgardl — Bizonylati album — VSZ. 2. sz. bizonylat.

Ervénytelen a jelentkezési lap

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani,
- hatéaridén tal érkezett meg.

A Vizsgakdzpont elutasithatja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.

A képesit6 vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakoézpont hatarozza
meg. Jelentkezés elfogadasarol vagy elutasitasarol a vizsgakozpont, a jelentkezdnek a
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vizsgarendszeren beliil visszajelzést ad. - Ertesités képesité vizsgarol: Bizonylati album - VSZ.
4. sz. bizonylat

4.3. Jelentkezés a kiznevelésért felel6s miniszter hatiskorébe tartozo képesit6 vizsgakra

A képesitdvizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgakozpont honlapjan kozzétett jelentkezési
lap benytijtasaval.

A kepesitdvizsgira torténd jelentkezést kovetd vizsgabejelentés az iskolarendszeren kiviili
vizsgak esetében az elsé vizsgatevékenységet megel6z6 harminc nap, a vizsgacsoportokra
vonatkoz6 maximalis Iétszdmot az Nkt. szakgimnéziumi létszamkeretei szerint kell
meghatéarozni.

A képesitdvizsgara torténd jelentkezéskor be kell mutatni

a) a személyi igazolvanyt (a tanuldi jogviszonyban allok kivételével),

b) a programkdvetelményben eldirt iskolai végzettséget vagy szakmai el6képzettséget igazolo
eredeti okiratot (vagy a képzé intézmény, illetve a vizsgaszervezd altal hitelesitett masolatat),
valamint a programkovetelményekben meghatérozott egyéb feltételek teljesitését igazold
dokumentumot, tovabba

¢) a szakmai képzés befejezését igazold bizonyitvanyt.

A javito- vagy potlovizsgara vald jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitoltésére szolgalod
kozponti elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakdzpont altal hitelesitett
torzslapkivonatot is.
A vizsgakdzpont a jelentkezési lap alairdsaval nyilatkozik arrol, hogy a vizsgazd megfelel a
programkdvetelményben eldirt vizsgara bocsatas feltételeinek (20/2012 (VIIL.313) EMMI
rendelet184/P.§).

A Vizsgakozpont elutasithatja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.

A képesitod vizsgara val6 jelentkezési lap benytjtdsanak hatéridejét a vizsgakdzpont hatarozza
meg.

Jelentkezés elfogaddsérdl vagy elutasitisarol a vizsgakozpont, a jelentkezének a
vizsgarendszeren beliil visszajelzést ad. (Ertesités képesité vizsgardl: Bizonylati album - VSZ.
4. sz. bizonylat).

4.4. Csoportos jelentkezés szakmai és képesité vizsga esetén

A vizsgakdzpont lehetdséget biztosit arra, hogy az egyéni jelentkezési lapot  kitolto
jelentkezOket - az Aéltaluk erre meghatalmazott intézmény képviseldje - csoportosan
jelentkeztesse vizsgara.

A Vizsgakézpont minden jelentkezd esetén partatlanul jar el. A csoportosan beadott
Jelentkezgsi lapok semmilyen modon nem befolyasoljék a vizsgaztatdsi eljarast.

A vizsgakdzpont a jelentkezés elfogadésat kovetden a vizsgara jelentkezdvel, a vizsgazoval, a
vizsgazott személlyel, kiskoru jelentkezd esetén a torvényes képviselo létesit és tart fenn
kommunikacids kapesolatot.
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5. A vizsgara bocsatis feltételeinek teljesitése

5.1. Szakmai vizsgara bocsatas eléfeltételeinek teljesitése
Az elfogadas hatarideje

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzo altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozd6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas eléfeltételeinek teljestilését igazolo
dokumentumot. A jelentkezének legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik. Abban az esetben a KKK kiilon hataridot rogzit a feltételek teljesitéséhez, azok
betartdsa minden esetben kotelezd érvényil.

Az e-KRETA rendszerben a jelentkezéshez csatolt vizsgara bocsatas eléfeltételeinek teljesitését
igazolo dokumentumokat a Vizsgakdzpont a vizsgaszervezés alatt folyamatosan, de legkésdbb
a jelentkezési hataridd lejaratat kévetd 5 napon beliil ellenérzi.

Hianypdtlas

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi, sziikség esetén
hidnypétlast kér. A jelentkezési hatéridé lejérata utdn a jelentkez6 a KRETA rendszerben
tajékoztatast kap a jelentkezés elfogaddsardl, illetve sziikség esetén hidnypotlasra felszolitast a
hianyzé dokumentumok pétlasara, hataridé megjelolésével.

Jelentkezo torlése

Amennyiben a jelentkez6 a nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgéara bocsatas KKK-ban
meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli (Szkr. 263. § (3)).

A vizsgajelentkezés a vizsga dijanak megfizetése utan keriil véglegesitésre. A vizsga dijat a
vizsgakdzpont szamla megkiildésével kéri be.

A jelentkezés torlésérdl a jelentkez$ irasbeli tajékoztatast kap az e-KRETA rendszeren
keresztiil.

5.2. Képesitd vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

Képesité vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) meghatarozott vizsgara bocsatashoz
sziikséges elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel — rendelkezésre allas esetén, de legkésobb a vizsgat megel6zd
két nappal - kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérdl szolo,
a képzd intézmény altal kiallitott tanusitvanyt, illetve minden egyeb, az érintett vizsgdhoz
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tartozo PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglétét igazold dokumentumot. Abban az
esetben, ha a PK kiilon hataridot rogzit a feltételek teljesitéséhez, azok betartdsa minden esetben
kotelezd érvényll.

Az e-KRETA rendszerben a jelentkezéshez csatolt vizsgara bocsatas eléfeltételeinek teljesitését
igazolo dokumentumokat a Vizsgakozpont a vizsgaszervezés alatt folyamatosan, de legkésébb
a jelentkezési hatarido lejaratat kovetd 5 napon beliil ellenérzi.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi, sziikkség esetén
hidnypotlast kér. A jelentkezési hataridd lejarata utan a jelentkezd a KRETA rendszerben
tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarol, illetve sziikség esetén hianypotlasra felszolitast a
hidanyzé dokumentumok potlasara, hataridé megjeldlésével.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkésdbb a képesité vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek,
ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli.

A jelentkezés torlésérél a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap az KRETA rendszeren keresztiil.

5.3. A koznevelésért felelos miniszter hataskorébe tartozo képesitovizsgak esetében

Az EMMI rendelet 184/P. § (3) alapjan a képesitovizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell
a vizsgaval kapcsolatos kérelmet és az ilyen kérelem alapjaul szolgald okiratot vagy annak
hiteles mésolatat.

A képesitdvizsgara torténo jelentkezéskor be kell mutatni

a) a személyi igazolvanyt (a tanuldi jogviszonyban allok kivételével),

b) a programkovetelményben el6irt iskolai végzettséget vagy szakmai eléképzettséget
igazolo eredeti okiratot (vagy a képzé intézmény, illetve a vizsgaszervez$ altal hitelesitett
mésolatat), valamint a programkdvetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését
igazold dokumentumot, tovabba

c) a szakmai képzés befejezését igazolo bizonyitvanyt.

A javitd- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitdltésére szolgald
kozponti elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakGzpont altal hitelesitett
torzslapkivonatot is.

A vizsgakdzpont a jelentkezési lap alafrasaval nyilatkozik arrdl, hogy a vizsgazd megfelel a
programkdvetelményben eldirt vizsgara bocsatas feltételeinek.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi, sziikség esetén
hianypotlast kér.

5.4. A dokumentumok atvizsgalasanak, a hitelesség ellenorzésének médja

A szakmai ¢s képesitd vizsgdkhoz megkiildott jelentkezési dokumentumok ellendrzéséért, a
hianypétlasra valo felszolitasra, az eldirt feltételek nem teljesitése miatti jelentkezések
torléséért és az arrdl vald tajékoztatds megkiildéséért a vizsgaszervezoé, illetve a feladatra
megbizott munkatars a felelds.
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Szakmai vizsga esetén

A vizsga megkezdése eldtt a KKK-ban meghatarozott valamennyi eléirt képzési évfolyam és
az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold dokumentum (bizonyitvany)
eredeti példanyat vagy a képzoéintézmény altal eredetiben hitelesitett masolati példanyat a
vizsgazdénak be kell mutatni a vizsgakzpont részére.

A vizsgakdzpont elfogadja a dokumentumot hitelesnek abban az esetben, ha az az E-KRETA
feliiletre feltoltésre kertil. A vizsgakdzpont elfogadja a képzdintézmény altal kiallitott igazolast
a bemeneti feltételek meglétérdl. A vizsgadokumenticid részét képezd dokumentum
nyomtatasra kerl, majd a masolati példiny a vizsgakézpont eredetiséget igazolo
megjegyzésével, a hitelességet ellendrz6 munkatars alairasaval keriil megorzésre.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi, sziikség esetén
hianypotlast kér.

Képesitd vizsga esetén

A vizsga megkezdése elott a PK-ban meghatdrozott a vizsgara bocsathatosagi feltételek
teljesitését igazold dokumentum, mint tanusitvany eredeti alairt példanyat a vizsgazonak be kell
mutatnia, vagy, ha a tanusitvany elektronikusan keriilt kiallitasra, azt a jelentkezének az
elektronikus aldiras hitelességét megtartva kell felcsatolnia az e-KRETA feliiletre.

Amennyiben a tanusitvany az e-KRETA feliiletrél a vizsgadokumenticié részeként
nyomtatasra keriil, 0gy a maésolati példany a vizsgakdzpont -eredetiséget igazolo
megjegyzésével, a hitelességet ellenérz6 munkatars eredeti alairasaval keriil megorzésre

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi, sziikség esetén
hianypotlast kér.

6. Felmentések

6.1. Jogszabalyi eldiras
A vizsgakézpont az Szkr.-ben rogzitettek szerint adhatd felmentések vonatkozasaban a
kérelmek fogadasara, kezelésére, az elbiralasra eljarassal rendelkezik.

Szakmai vizsea esetén

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhato. (Szkr. 264. § (1)).

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési €s kimeneti
kovetelményekben meghatarozott kovetelményt teljesitette €s a versenyfelhiviasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy

oldal 12/ 65 | kiadas datuma: 2024.07.01. |




.22 MISKOLCI FUGGETLEN VIZSGAKOZPONT
ga akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
ok ] 3530 Miskolc Soltész Nagy Kalman utca 10.
Vi GETLEN E-mail cim: vizsgakozpont@miskolci-szc.hu
Honlap: http://vizsgakozpont.miskolci-szc.hu/index.html

a vizsgatevékenység eredménye —a versenyfelhivasban meghatarozott szazalékos eredménnyel
- jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Képesitd vizsga esetén

A képesité  vizsga vizsgatevékenységei al6l mas jogszabalyban, vagy a
programkd&vetelményekben meghatarozottak szerint felmentés adhaté (Szkr. 292/B. §. (2)).

A koznevelésért felelés miniszter irdnyitdsa ald tartozé vizsedk esetén

A képesitévizsga letétele aldl kizarolag a programkdvetelményben foglaltak alapjan adhato
felmentés (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0. § (1)).

Mentesiil a hivatal altal a honlapjan nyilvanossagra hozott beszdmitasi szabalyok alapjan az
adott vizsgarészben, illetve tantirgyban a szakmai vizsga letétele aldl az a vizsgazo, aki
orszagos (szakmai, illetve tantargyi) tanulmanyi versenyen, didkolimpidn a versenykiirasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri. A versenykifrasban meghatarozott
felmentés esetén a vizsga vagy a megjeldlt vizsgafeladat eredményét jelesnek (5) kell tekinteni
(20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0. § (4)).

6.2. A kérelem formdja

A kérelem benyujthaté a vizsgakdzpont honlapjan elérheté formanyomtatvanyon vagy a
KRETA rendszeren elérhetd forméban.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiilleg a vizsgdzonak irasban kell benytjtania a
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, illetve képesitd vizsgdhoz kapcsolodd Felmentési
kérelme(ke)t (Felmentési kérelem - Bizonylati album - VSZ. 5. bizonylat) és — rendelkezésre
allas esetén —a kérelmek alapjéul szolgaléo dokumentumokat. Az alirt kérelmet szkennelve kell
feltdlteni a KRETA rendszerbe. A kérelem, amennyiben a jelentkezo részérdl nem megoldhato
benytjthatja személyesen a vizsgakdzpont irodéjaba (3530 Soltész Nagy Kalman utca 10.)
cimre, postai tton a (3525 Miskole, Széchenyi Istvan utca 103.) vagy elektronikusan a
vizsgakozpont@miskolci-szc.hu cimre kiildheté be.

6.3. A kérelem benyujtasanak hatirideje

Szakmai és képesitd vizsga esetén

A jelentkezOnek a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg, legkésébb a jelentkezési hatridé
végéig kell benyujtania felmentési kérelmét és a kérelem alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A koznevelésért felelds miniszter irdnyitasa ald tartozo vizsga esetén

A képesitdvizsgdra térténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapesolatos kérelmet és az
ilyen kérelem alapjaul szolgalé okiratot vagy annak hiteles masolatat (20/2012. (VIIL.31)
EMMI rendelet 184/P. § (3)).
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6.4. A benyujtott dokumentumok ellenérzésével, a jogosultsag elbiralasaval, a dontéssel
kapcsolatos informaciok

Szakmai vizsga és képesitd vizsga esetén

A jelentkez6 altal bekiildott kérelmet és az ahhoz csatolt igazold dokumentumokat a
vizsgakdzpont ellenorzi. Amennyiben hibat vagy hianyossagot talal ugy irasban felszolitja a
kérelmez6t a hidnyzd dokumentum pdétlasara a hataridé megjelolésével.

Legkésobb a jelentkezési hatariddig, a kérelmez0 irasbeli tdjékoztatast kap a felmentési kérelem
elfogadasardl vagy elutasitasarol. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok
esetén a kérelmet a vizsgak6zpont vezetdje elutasithatja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos
dontés meghozatalara, az errdl szo6l6 hatarozat kiallitasara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

A koznevelését felelés miniszter irAnyitasa ala tartozé vizsgak esetén

A vizsgazd a felmentés iranti kérelmet a vizsgara vald jelentkezéskor irasban nyujtja be a
vizsgaszervezOnek. A vizsgakdzpont a kérelem alapjan javaslatot készit el a vizsgabizottsag
részére. A vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsdg a dontésérdl
hatdrozatot hoz, amelyrél a vizsgdzot legkésébb a vizsga elsé vizsgatevékenységének
megkezdése el6tt harom nappal tjékoztatja. A vizsgabizottsig a hatarozatot a
vizsgajegyzOokonyvben rogziti. (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0. § (5)).

6.5. A vizsgazoé tajékoztatasanak modja

Szakmai és képesitd vizsga esetén

A kérelmezd a felmentési kérelmének elfogadasarol vagy elutasitasarol legkésébb az elsé
vizsgatevékenység megkezdése el6tt 8 nappal a vizsgakdzpont vezetd altal kiallitott hatarozatot
kap irasban az KRETA rendszeren keresztiil.

A kdznevelésért felelds miniszter iranyitasa ala tartozo vizsgak esetén

A vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot
hoz, amelyrdl a vizsgazot legkésdbb a vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdése eldtt
harom nappal tajékoztatja. A vizsgabizottsag a hatarozatot a vizsgajegyzokdnyvben rogziti
(20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet 184/0. § (5).

7. Kedvezmény biztositasa a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel
kiizd6 tanulé és sajatos nevelési igényii vagy fogyatékkal él6 személy részére

7.1. Kedvezmények

Szakmai vizsea esetén

Az Szkr. 297. § (1-4) bekezdésére és a szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi rendellenességgel kiizdd tanuld és a sajatos nevelési igényt vagy fogyatékkal €16
személy részére az akkreditalt vizsgakdzpont az Nkt. szerinti szakért6i bizottsdg szakértoi
véleményére tekintettel az alabbi kedvezményeket biztositja:
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1. Az interaktiv  vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizdé tanuld és a sajatos nevelési igényll vagy fogyatékkal €16
személy szamadra lehetévé kell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkédz
hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét.

2. A vizsgakozpont a hallaskdrosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmdacsot biztosit.

3. Haazt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve
a fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan az akkreditalt
szakképzési vizsgakzpont engedélyezheti

a) a vizsgdzo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgdzot a szakmai oktatds soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b) az interaktiv vizsgatevékenység szdoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat,

¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idétartam harminc szazalékat, kivéve, ha a képzési €s kimeneti

kovetelmények masként rendelkeznek.

Az interaktlv vizsgatevékenység (3) bekezdés b) pontja szerint torténd szobeli
vizsgatevékenységgel valo felvaltasa esetén a vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt
szakképzési vizsgakzpont hatdrozza meg a képzési és kimeneti kévetelményekben az
interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozoan, a 12. § h) és k) pontja alapjan meghatdrozott
kereteken beltl (Szkr. 297. §). Ez alapjan a képzési és kimeneti kovetelményekben kell
meghatarozni:

a) a szakmai vizsga személyi és targyi feltételeit, a szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirdsat és idotartamat, az ahhoz rendelt
tevékenységeket, azok tartalmara, értékelésére, sulyaranyara vonatkozo adatokat,
valamint a szakmai vizsgan haszndlhato segédeszkdzokre és  egyéb
dokumentumokra vonatkozo részletes szabalyokat,

b) a vizsgatevékenységek ¢s a szakmai vizsga értékelésének szempontjait, tovabba az
dgazati alapvizsga eredményének a szakmai vizsga eredményébe t6rténd
beszamithatdsaganak mértékét.

Képesitd vizsga esetén

Képesitd vizsga esetén a vizsgakdzpont vezetdje a vizsgazé kérelme alapjan az Nkt. szerinti
szakértdi  bizottsdg szakértéi véleményére tekintettel belsé szabalyzata szerint:

1. az irasbeli és a projekt vizsgatevékenységen a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizdé tanuld és a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékkal €16
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személy szamara lehetévé kell tenni a tanulmanyok sordn alkalmazott segédeszkoz
hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét.

2. a hallaskérosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének
idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.

3. avizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése alol,

4. az firasbeli vizsgatevékenység szdban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat,

5. az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idd alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idétartam harminc szézalékat, kivéve, ha a programkdvetelmény
masként rendelkeznek.

Koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozd képesitd vizsea

A vizsgatevékenység sordn a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd, illetve a
sajatos nevelési igényl tanuld €s a képzésben részt vevo fogyatékos személy szamara lehetdve
kell tenni a tanulmanyok sordn alkalmazott segédeszkdz hasznalatdt vagy segédszemély
igénybevételét. A szakgimnazium vagy a szakiskola (a tovabbiakban egyiitt: vizsgakdzpont) a
hallasi fogyatékos vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szobeli részének idejére jelnyelvi
tolmacsot biztosit (20/2020 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0. § (2)).

Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzd kérelmére — a szakértdi bizottsdg szakértdi
véleménye alapjan — a vizsgak6zpont engedélyezheti:

a) a vizsgazO mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgazot a képzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és
mindsitése alol,

b) az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a szobeli
vizsgatevékenység irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységgel torténo felvaltasat,

c) az adott vizsgatevékenységnek az arra meghatarozott idénél hosszabb idd alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idétartam Gtven szazalékat, kivéve, ha a programkdvetelmény masként
rendelkezik. (20/2020 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0. § (3)).

(Hatarozat-Bizonylati album- VSZ. 25. sz. bizonylat)
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7.2. A kedvezmény biztositasdnak feltétele

Szakmai és képesitd vizsga esetén

A kérelem benytjthaté a vizsgakdzpont honlapjan elérhetd formanyomtatvanyon vagy a
KRETA rendszeren elérheté formaban.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejiileg, legkésdbb a jelentkezési hatéridé végéig a
vizsgazonak irasban kell benytjtania a vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, illetve képesité
vizsgahoz kapcsolodo kérelmet (Felmentési kérelem - Bizonylati album - VSZ. 5. bizonylat) és
a kérelem jogossagat alatdmaszto Nkt. szerinti szakértéi bizottsag szakértsi véleményét.

Az alairt kérelmet szkennelve kell feltélteni a KRETA rendszerbe. A kérelem, amennyiben a
jelentkezd részérél nem megoldhaté benyujthatja személyesen a vizsgakézpont iroddjaba (3530
Soltész Nagy Kalmén utca 10.) cimre, postai uton a (3525 Miskolc, Széchenyi Istvan utca 103.)
vagy elektronikusan a vizsgakozpont@miskolci-szc.hu cimre kiildheté be.

A koznevelését felelds miniszter hatdskorébe tartozo vizsgak esetén

A képesitdvizsgéra torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapesolatos kérelmet és az
ilyen kérelem alapjdul szolgalé okiratot vagy annak hiteles méasolatat (20/2012 (VIIL.31) EMMI
rendelet 184/P. § (3)).

7.3. A dokumentumok ellenérzésével a jogosultsag elbiralasival, a dontéssel kapcsolatos
informaciok

Szakmai és képesitd vizsga esetén

A jelentkezd altal bekiildstt kérelmet és az ahhoz csatolt igazolé dokumentumokat a
vizsgakozpont ellenérzi. Amennyiben hibat vagy hianyossagot talal Ggy irdsban felszolitja a
kérelmez6t a hianyz6 dokumentum pétlaséra a hataridé megjeldlésével.

Legkésébb a jelentkezési hataridoig, a kérelmezd irdsbeli tajékoztatast kap a felmentési kérelem
elfogadasarol vagy elutasitasarol. Nem potolt, vagy nem megfelels igazolé dokumentumok
esetén a kérelmet a vizsgakdzpont vezetSje elutasithatja. A kérelemmel kapcsolatos dontés
meghozatalara, az err6l sz6l6 hatarozat kiallitasara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

7.4. A vizsgaz6 tajékoztatasanak modja

Szakmai és képesitd vizsea esetén

A kérelmez6 a kérelmének elfogadasarol vagy elutasitdsardl a vizsgara torténd jelentkezés utan,
legkesobb 10 nappal a vizsgakozpont vezeté altal kiallitott hatérozatot kap irasban vagy az e-
KRETA rendszeren keresztiil.

8.  Egyedi eljaras irdnti kérelmek

A vizsgakdzpont az esélyegyenldségi elvek érvényesiilése érdekében a beilleszkedési, tanulési,
magatartasi rendellenességgel kiildo tanul6 és a sajatos nevelési igényii vagy fogyatékkal é16
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személy altal beadott egyedi eljards iranti kérelmek fogadasara, kezelésére, az elbirdlasra
eljarassal rendelkezik.

8.1. Az egyedi eljaras iranti kérelem benyujtasanak jogosultjai

Szakmai és képesitd vizsga esetén

Egyedi eljaras iranti kérelmet nyujthat be az a jelentkez6, aki igazoltan:

- beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdd tanulo,

- asajatos nevelési igényl vagy fogyatékkal €16 személy és
a vizsgan a KKK-ban és a PK-ban leirtaknak megfeleléen a feladatokat teljesiteni tudja, de a
nehézségébol, fogyatékossagabol eredd hatranya cstkkentéséhez segitséget igényel.

8.2. Az egyedi eljarasiranti kérelem benyujtisinak idépontja és médja

Szakmai és képesitd vizsea esetén

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlleg — legkésobb a jelentkezési hataridé végéig-a
vizsgazdnak irdsban kell benyUjtania a vizsgahoz kapcsolodd egyedi eljaras biztositasara
irdnyulo kérelmét és a kérelem alapjaul szolgald igazold dokumentumokat.

Az egyedi eljaras iranti kérelem a kedvezmények iranti kérelemmel egyiitt is beadhato, ebben
az esetben a kért egyedi eljarast a kérelemben meg kell nevezni.

A kiilon kérelemként beadott egyedi eljards iranti kérelemnek legalabb az alabbi adatokat kell
tartalmaznia:

- kérelem tipusa: egyedi eljaras iranti kérelem,

- kérelmez6 neve,

- érintett vizsga/vizsgatevékenység,

- kért egyedi eljarés leirasa,

- indoklas,

- a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenesség, a sajatos nevelési igény vagy
fogyatékossagot igazolé dokumentum megnevezése és a kiallitas datuma

- alairas

- igazolds csatolasa

Az egyedi eljards irdnti kérelmet a vizsgakdzpont vezetdjének kell cimezni. Benyujthatja
személyesen a vizsgakdzpont iroddjaban (3530 Soltész Nagy Kalman utca 10.), postai Uton a
(3525 Miskole, Széchenyi Istvan utca 103.) vagy elektronikusan a vizsgakozpont@miskolci-
szc cimre.

8.3. A kérelmezhet6 egyedi eljarasok

Szakmai és képesitd vizsga esetén

Egyedi eljaras keretében kérelmezheto:
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- a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgdzo esetén -a vonatkozd szakmai ajanlasok
figyelembevételével- egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb bet{iméret,
elrendezés

stb.)

- szamitogép, amikor a vizsgazo irdsképe olyan mértékben lenne rendezetlen, vagy nehezen
olvashato, hogy az mér az értékelést is gatolna,

- sajat szamitogép hasznalata csak abban az esetben, ha azon korlatozott szamban telepithet6
specidlis program (pl. szdvegfelolvasd) van.

8.4. A Kkérelem atvizsgilisa a teljesithetéség szempontjabél, a dontéssel kapcsolatos
informaciék

Szakmai és képesitd vizsga esetén

A jelentkez6 altal bekiildott kérelmet és az ahhoz csatolt igazolé dokumentumokat a
vizsgakozpont ellendrzi. Amennyiben hibat vagy hianyossagot taldl gy irasban felszolitja a
kérelmez6t a hidnyzé dokumentum poétlasara a hatdridé megjeldlésével.

Legkésobb a jelentkezési hatriddig, a kérelmezd irasbeli tdjékoztatist kap a kérelem
elfogadasarol vagy elutasitasarol. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok
esetén a kérelmet a vizsgakozpont vezetdje elutasithatja. A kérelemmel kapcsolatos dontés
meghozatalara, az errdl sz016 hatarozat kiallitisara a vizsgakézpont vezetéje jogosult.

8.5. A vizsgazé tijékoztatisanak médja

Szakmai és képesitd vizsga esetén

A kérelmez6 az egyedi eljarasra vonatkozo kérelmének elfogadésardl vagy elutasitisarol
legkésObb az elsd vizsgatevékenység megkezdése elott 8 nappal a vizsgakdzpont vezetd altal
kiallitott hatdrozatot kap irdsban, elsésorban az KRETA rendszeren keresztiil vagy kozvetlen
levélben a jelentkezéskor megadott e-mail cimére.

9.  Méltinyossagi kérelem

A vizsgakdzpont az esélyegyenléségi elvek mentén az egyéni sajatossagok, egyedi
koriilmények figyelembevételével benyujtott méltanyossagi kérelmek fogadasara, kezelésére,
az elbirdlasra eljarassal rendelkezik.

Szakmai és képesitd vizsga esetén

9.1. A kérelem benyujtisianak idépontja és mddja

Méltanyossagi kérelem irdsban - lehetoség szerint — a jelentkezéssel egyidejileg adhato be a
vizsgakézpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthato be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségligyi problémak miatt.
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A méltanyossagi kérelmet a vizsgak6zpont vezetdje birdlja el. A dontésrol a jelentkezot irasban
a megadott elérhetoségek egyikén tajékoztatja.

A vizsgat megeldzé munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbol adddoan a fenti befogadasi hataridon tal a vizsga napjan, annak
megkezdése eldtt bejelentett méltdnyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont helyszinen
jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrdél a vizsgakdzpont
vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezé és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az
eseményt jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

Amennyiben a vizsgdzo kérelmét nem a jelentkezési lapon rogziti tigy a kiegészitd kérelemnek
legalabb az alabbi informaciokat kell tartalmaznia:

- kérelem tipusa: méltanyossagi kérelem,

- kérelmez0 neve,

- érintett vizsga/vizsgatevékenység,

- kérelmezett méltanyossagi intézkedés,

- indokléas,

- alairas,

- a csatolt igazolo dokumentum

9.2. Azok az egyedi koriilmények, amelyek a méltanyossagi kérelem alapjaul
szolgalhatnak

A jelentkezé a jelentkezéssel egyidejiileg is tajékoztatast kap, hogy az id6ben elore jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi, rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére a Szkr.-re
tekintettel van lehetdség.

Meéltanyossagi kérelem nyujthaté be:

- az adott vizsganap idObeosztasaval kapcsolatban, tavolrol érkezé jelentkezo, kisgyermek
gondozasa, vagy egészségiigyi problémak miatt,

- pszichés problémak esetén,

- mozgésszervi problémak esetén,

- specialis étkezésre, annak idépontjara vonatkozo problémak esetén (pl cukorbetegség esetén),

- gyengén latas esetén,

- altalanos egészségligyi problémak esetén,

- egyéb az ¢lethelyzetbdl adédoan felmeriild probléma esetén, mely a vizsga sordn egyedi
intézkedést igényel.

A vizsgadij rendezésével kapcsolatban a vizsgakdzpontnak nem all modjdban méltanyossagi

kérelmet befogadni.

9.3. A dontéssel kapcesolatos informaciok
A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetd biralja el, amennyiben tovabbi informacid
sziikséges egyeztet a jelentkezovel.
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9.4. A vizsgazé tijékoztatasanak modja

A kérelmezé a kérelmének elfogadasarél vagy elutasitasardl legkésébb az elsd
vizsgatevékenység megkezdése el6tt 8 nappal a vizsgakdzpont vezetd altal kiallitott hatarozatot
kap irasban, az e-KRETA rendszeren keresztil. Amennyiben a jelentkezési hataridé lejarta utan
érkezett a méltanyossagi kérelem a vizsgak6zpont vezetdje az elbirdlast legrévidebb idén beliil
teszi meg, melyrdl e-mailben tdjékoztatja a jelentkez6t.

10. A mas vizsgakozpont altal kiallitott vizsgatorzslap-kivonat
A vizsgakdzpont ellenérzi a mds vizsgakozpont altal kiallitott vizsgatorzslap-kivonat
hitelességét, elfogadasara vonatkozdan eljarassal rendelkezik.

Szakmai €s képesitd vizsea esetén

10.1. A vizsgatorzslap-kivonat benyujtasanak médja és hatarideje

A vizsgazénak javito vagy potlo vizsgara vald jelentkezésével egyidejiileg a jelentkezési lappal
egylitt, de legkéstbb a jelentkezési hatarid6 lejartaig kell benytjtania a vizsgatorzslap —kivonat
javito/potlé vizsgahoz megnevezésii dokumentumot. A vizsgakdzpont més vizsgakézpontbdl
hozott vizsgatevékenység eredményét kiilon kérelem nélkiil elfogadja.

Amennyiben a jelentkezés ellendrzését kovetden hidnyossag meriil fel a vizsgakdzpont az e-
KRETA rendszeren keresztiil a jelentkez¢ altal megadott e-mail cimen, irasban szélitja fel a
jelentkez6t a dokumentum potldsara hataridé megjelslésével.

10.2. A hitelesség ellenérzés méodja

A vizsgakdzpont a jelentkezéskor csatolt vizsgatdrzslap —kivonat javito/pétld vizsgahoz
megnevezésl dokumentum eredeti alairt pecséttel ellatott példanyanak bemutatasat kéri.

10.3. Vizsgarész beszamitasa

Masik vizsgakozpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitasira vonatkozo kérelem,
irasban a jelentkezéssel egyidejiileg adhato be a vizsgak6zpontnak. A vizsgakdzpont vezetdije
a rendelkezésre 4all6 igazolo dokumentumok (tdrzslapkivonat, jelentések, adatok,
jegyzékonyvek) ellenérzése utan, a vizsgarész beszamithatdsdganak kivizsgalasat kovetden
dont ¢s a dontésrdl a jelentkez6t a megadott elérhetdségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési
hatariddig téjékoztatja.

11. A vizsga megszervezése és lebonyolitisa

11.1. Szakmai vizsga

11.1.1. Szakmai vizsga bejelentése

Szakmai vizsgat februar-mércius, majus—jinius és oktober-november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaidoszak). A részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal meghatarozott idépontban lehet tenni.
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(Szkr. 262. (1) bekezdése).

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelds
miniszter a szakképzési tajékoztatasi €s informacios kdzpont keretében miikodtetett honlapon
kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelos tagjanak egyetértésével —
hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megelozé tanév majusanak utolsd6 munkanapjaig.
Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idGpontjat honlapjan koézzéteszi. A projektfeladat
vizsgaidopontjat a vizsgakézpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A Szkr. 265. § alapjan a vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakméanként vagy képzési
teriiletenként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem haladhatja meg az Szkt.-ben eloirt
maximalis osztalylétszamot, azaz 32 fot. Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzo egy
vizsganapra esO vizsgatevékenységeinek 6sszes ideje nem haladhatja meg a nyolc drat. A
nyolcoras idokeret szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis
1do6t kell figyelembe venni.

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét uigy kell meghatdrozni, hogy a vizsgazo az
interaktiv vizsgatevékenységet nyolc €s tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot hét és
tizenkilenc 6ra kozott végezhesse el.

A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik.

A vizsga idOtartama egy vizsgdz6 vonatkozasaban legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1), (4) €s (5)).

A szakmai vizsga bejelentése:

A Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hataridét betartva, az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak = februar 15. =» marcius 1.
c) az oktober—-novemberi vizsgaidoszak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Vizsgakozpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az elso
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja ¢s iddpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kertil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgdzé irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elott
legalabb hét nappal (VSZ. 2. sz. bizonylat). Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni
a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasdgossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.

11.1.2. A szakmai vizsga el6készitése

A Vizsgakdzpont megbizza (Megbizdlevél szakmai vizsgéra - Bizonylati album — VSZ. 6 — 10.
sz. bizonylat vagy az e-KRETA vizsgaszoftveren keresztiil elektronikus uton eldallitott
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megbizolevelek) a vizsgafeliigyel6t €s a vizsgabizottsag tovébbi tagjait, kijeloli a szakmai
vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek
folyamatos biztositasdért felelos személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgaztatasban részt vevl egyéb személyek megbizasanal a vonatkozo jogszabalyban,
kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont belsd szabalyzatdban, valamint az adott vizsgara
vonatkozo képzési kimeneti kovetelményben meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell
figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinérél és a vizsgaval
kapesolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakozpont — a vizsga megkezdése el6tt legalabb hét
nappal — tajékoztatja a vizsgafeliigyelst, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga
szervezéseében kozremikodé gazdilkodo szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsaban
kozremtik6ds személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tdjékoztatasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzé intézmény és a
vizsgakdzpont megallapodast kit, miszerint a vizsgara jelentkezék személyes tajékoztatasa -
dokumentaltan és igazolhat6 modon - a képzé intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakozpont a képzo intézmény tdjékoztatasardl gondoskodik a vizsga megkezdése elftt
legalabb 10 nappal.

A Vizsgakdzpont a tajékoztatissal egyidejiileg megkiildi a vizsgafelligyel6nek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A vizsgakdzpont egyiittm{ikédé partnereinek bevondsaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabél, illetve megismerhessék
a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok mikodését. Az elézetes
bemutatasanak = sziikségességérol a felkért feladatfejleszté partnerektél kért és kapott
informéciok, a vizsgahelyszin szakemberei 4ltal tett javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel
torténd egyeztetés alapjan hatéroz a vizsgakozpont.

11.1.3. Szakmai vizsga vizsgafeladat készités, véleményezés

Minden fejlesztett feladatnak meg kell felelnie a vonatkozd Képzési és Kimeneti
Kévetelményekben meghatarozott mérési tartalomnak. Minden fejlesztett feladatnak a KKK-
ban meghatérozott idétartam alatt teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési
Utmutatonak meg kell egyezniik a KKK-ban meghatarozott értékelési szempontoknak és
beszamitasi sulyaranyoknak.

Amennyiben a vizsgatevékenységhez feladatfejlesztés szitkséges, gy a vizsgdra olyan
vizsgafeladat bocsathato, amely az Intézményi Vizsgaztatasi Kézikényv 4.3.9 pontjaban
rogzitett eljarasrendnek megfelelden késziil el.

Az akkreditalt vizsgak6zpontok kozotti vizsgafeladatokkal kapesolatos egylittmikodés a
vizsgakdzpont vezetok altali megallapodas alapjan lehetséges.

A feladatfejleszt6 szakértket és a fejlesztett feladatokat birald szakértoket a vizsgakdzpont
bizza meg az adott feladatra.
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11.1.4. Szakmai vizsga vizsgabizottsaganak megbizasa

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegalja. A jogszabalynak megfelelé delegalas hianyaban a
vizsgabizottsag ellenorzési feladatokat ellatd tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizza meg.

A vizsgakozpont megbizza a vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, kijeloli a szakmai
vizsga jegyzGjét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelés személyt (Szkr. 268 §). A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban,
kormanyrendeletben, a vizsgakozpont belsd szabalyzatdban, valamint az adott vizsgara
vonatkozé képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott feltételeknek valé megfelelést
kell figyelembe venni.

11.1.5. A vizsgazok tajékoztatasa

A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriilé vizsgatevékenységek helyszinérdl és idopontjardl és
a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalékrol az akkreditalt szakképzési
vizsgakézpont — a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal — tdjékoztatja a
vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
kdzremiikodo személyeket (Szkr. § (1) bekezdés.

A vizsgakdzpont a tdjékoztatdssal egyidejlileg megkiildi a vizsgafelligyelonek €s a
vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitési rend).

A lebonyolitasi rendben meg kell hatdrozni )
a) a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali
végrehajtadsanak varhat6 idotartamat,

b) a vizsgacsoportra vonatkozoan azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozo szabalyokat,
amelyek meghatarozzak a mérési, ellenorzési és értékelési feleldsséget,

c¢) a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy részvételére vonatkozo
szabalyokat, valamint

d) a szakmai vizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott
minden olyan tovdbbi rendelkezést, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsag ¢s az akkreditalt
vizsgakdzpont szamara egyértelmiivé teszi a szakmai vizsga lebonyolitasanak kortilményeit
(Szkr. 267 §.).

11.1.6. Vizsgahelyszin biztositdsa

A vizsgakbzpont a vizsgazok szamara biztositja, hogy a vizsga megkezdése elétt a vizsga
helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a vizsga soran
hasznalatos specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket és azok mikodését.

A vizsgakozpont célja, hogy biztositsa az esélyegyenléséget minden olyan esetben, ahol a
képzohely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo
teljesitményét befolyasoljak.
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11.1.7. Szakmai vizsga lebonyolitisa

A vizsga lebonyolitdsaban a kivetkez6 személyek vesznek részt:
- 3 tagu vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzije,
- terem- €s (a tovabbiakban: feliigyeld)
- folyosofeliigyelod
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellaté tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
teriiletileg illetékes gazdasidgi kamara delegalja. A jogszabalynak megfelelé delegalds
hidnyaban a vizsgabizottsdg ellendrzési feladatokat ellatd tagjat az akkreditélt szakképzési
vizsgakdzpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditélt szakképzési vizsgakdzpont
indokolassal megtagadhatja, ¢és helyette hataridé tlizésével mas személy delegalasat
kezdeményezheti. (Szkr. 272. § (3)).

A vizsgafelligyel®, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozdja. A vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsig tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezheté szakma
oktatdsahoz jogszabalyban el6irt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizdsa idopontjaban a vizsgin megszerezhetd szakma képzési
teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A szakmai vizsgdt a lebonyolitdsi rend alapjan kell lebonyolitani. Az egyes
vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdheték
meg ¢s folytathatok le (Szkr. 276. § (1) (2)).
A szakmai vizsga a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott:
a) szamitdgép alkalmazasat igénylé kozponti vizsgatevékenységbdl (a tovabbiakban:
interaktiv vizsgatevékenység) és

b) projektfeladat megvaldsitasabol all (Szkr. 260. § (1)).

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekr6l a vizsgabizottsig meggy6zédott a Nyilatkozat személyi és targyi feltételek
megfeleldségérdl (Bizonylati album — VSZ 16.2. sz. bizonylat) (elegendd mennyiségii
szamitogép, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben
a vizsgézokon, a teremfeliigyelén, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel6s személyen, valamint a feltigyelon kiviil més személy csak a vizsgakozpont
vezetd engedélyével indokolt esetben (pl. ellendrzés) tartdzkodhat.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben 4llandé feliigyeletrél kell
gondoskodni. Nem lehet felligyelé az, aki a szakmai oktatasra jogszabalyban eldirt
szakképzettséggel rendelkezik. A technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelds személy
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a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitdsanak érdekében az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont irdsos engedélyével az interaktiv vizsgatevékenység sordn jelen lehet (Szkr. 279.

§ (1))

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyel6 elvégzi a vizsgazok azonositasat €s elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazo
jegyzokonyvet (Bizonylati album — VSZ 16.3. sz. bizonylat) A teremfeliigyel6 tajékoztatast ad
az interaktiv vizsgatevékenység szabdlyairdl, a hasznalhaté segédeszkozokrol, tovabba az
elkovetett szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafelligyel6 ellendrzi a jelenlévOk személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzOkonyvben kell régziteni (nem megfeleldség). Amennyiben a
jelentkez6 személyazonossdgat nem tudja hitelt érdemlé modon igazolni fényképes
igazolvannyal, ugy a vizsgara jelentkez6 a vizsgat nem kezdheti meg.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhatd, ugy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység megkezdése elott ellenorzi, hogy a vizsgazo csak a
vizsgakozpont altal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl.
mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, a vizsgazoé taskajaban kellen tavol kell elhelyezni. Az
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni.

A vizsgafelligyeld tajékoztatja a vizsgdzOkat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirdsokrol, sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevondasaval (Bizonylati album — VSZ 16.4. sz. bizonylat).

Targyi megfeleloség

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsgafeladat készitGje, a vonatkozo képzési és kimeneti kdvetelmény masképpen
rendelkezik.
Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazdk az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢s mentik el.

A vizsgazo az interaktiv vizsgatevékenység megoldasdhoz, elkészitéséhez tanicsot, segitséget
nem kérhet, €s nem kaphat.

Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti ¢és lezéarja a vizsgafeladatot. A
feltigyeld az tilésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés iddpontjat.

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyelétol. A
teremfeliigyelonek biztositania kell a vizsgazo tavozasi és visszaérkezési idejének rogzitését az
tilésrendet tartalmazo jegyzokonyvbe. A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6
beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo idotartamban. A
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vizsgazok koziil egyidejileg csak egy ember mehet ki a vizsgaterembél, ahol a feliigyeld
gondoskodik arrél, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Amennyiben a rendszer lehet6vé teszi, Ugy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a
rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a
terembodl, ahol a folyosofelligyeld gondoskodik arrol, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen
kapcesolatba.

Amennyiben javitasi Utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizarélag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintii,
koézponti, programozott javitdsu, Ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott Gtmutaté alapjan. Rendszerszintli, kdzponti, programozott javitds esetén az
ért€keld bizottsagi tag a feladatok és az értékelési Gtmutatd ismeretében teszi meg értékelési
javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a
tovabbiakban Utmutatésai szerint jar el.

Ha a feliigyelé az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabdlytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgafeliigyelonek, aki felfiiggeszti a vizsgdzo vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt
kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsgafeliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kdvetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontnak, aki kivizsgéalja és dont a
vizsgdz0 esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosdgardl. A szabélytalansaggal
kapcsolatban kiilon jegyzékonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansadg tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgazo és felligyelé nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattdk a szabalytalansdg elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott
szabalytalansag kovetkezményeir6l. A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazd és a
vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgazo észrevételét — kérelmére —a jegyz6kdnyvben rogziteni kell.
A szabalytalansadggal  Osszefliggésben  felvett jegyzOkdnyvet csatolni  kell a
vizsgajegyzokonyvhoz (Szkr. 280. §).

A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgizokat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzékonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
tényének és koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgdzd és felligyelé nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabdlytalansag elbiralasaval kapcsolatos
eljarasrol €s a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és
a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkdnyvben rogziteni
kell. A szabalytalansaggal &sszefiiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhéz. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.
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A szabalytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzokonyv (Bizonylati album — VSZ 16.6. sz.
bizonylat) ismeretében kivizsgalja és dont a kévetkezményekrol.

Szabalytalansagnak minésiil a vizsgara vonatkozd szabalyok megszegése, igy kiilondsen
segédeszkdzok (pl. mobiltelefonok, okoseszk6zok) nem megengedett hasznalata,
fegyelmezetlenség, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

A vizsgakozpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt sziikség szerint tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi

szervnek €s a tovabbiakban annak utmutatésai szerint jar el.

A projektfeladat (szébeli, gvakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdzpont éaltal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazd gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcidé megvalositasa vagy zarodolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidOpontjat a Vizsgakoézpont hatdrozza meg a vonatkozd KKK-k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhaté idétartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét €s a projektfeladat leirasat a vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafelligyel6nek és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb informaciokkal
egyidejlileg az elsO vizsgatevékenységet megeldzoen minimum hét nappal. (Lebonyolitasi rend
- Bizonylati album — VSZ 16.1. sz. bizonylat)

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag valamely tagja ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Amennyiben észlel nem megfeleloséget, azt a
jegyzOkonyvben rogziti. Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt
érdemlé modon igazolni fényképes igazolvannyal, gy a vizsgéra jelentkezd a vizsgat nem
kezdheti meg.

Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen sem potolhatd, Ggy a
vizsgara jelentkezd a vizsgat nem kezdheti meg.

A projektfeladat megvédésének megkezdése eldtt a vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgazokat
az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével és
megvédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabalyokrol, a szabélytalansagok
kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felel6s személyt).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentds karokozas
megel6zése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges
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szemelyi €s targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathats. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasit megelézoen a vizsgafeliigyelé cllendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében
a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgaztatott szakma szakiranyu oktatsa
folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit,
aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel,
kozremlkodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. § (4)).

A projektfeladatot a vizsgdzo a vizsgakdzpont éaltal a projektfeladathoz kapcsoldddan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatirozott idétartam all a vizsgazod
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo
idétartamba a vizsgazénak fel nem rohato okbol kiesd idé. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszely, egészségi artalom, technoldgiai vagy més rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrél szold dontést az ok
megadasaval és indokléssal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgin elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot tveszi (Szkr. 282.

§ (4)).

A projektfeladatot pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
ertékelni. Az €rt€kelélapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonositd adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja (vizsgabizottsagi
tag) irja ala. A javasolt eredményeket a jegyzd rogziti. (Szkr. 283. § (1))

Az elkészllt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositisara
alkalmas dokumentacidt, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. § (2)).

A projektfeladat megkezdése el6tti tdjékoztatas a vizsgdzok részére, kotelezben kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabélytalansagot  észlel, felfliggeszti a  vizsgdzod
vizsgatevékenységét, frasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansdgot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt moédon jegyzOkonyvezi. Ezt
kovetben engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabalytalansdg tényének és koriilményeinek megallapitdst, az érintett vizsgdzd és
vizsgafeliigyel6 nyilatkozatat, tovabbé azt, hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kdvetkezményeirdl. A jegyzékonyvet
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a vizsgazo és a vizsgafelligyelo irja ala.

A vizsgafelligyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak. A jegyzékonyv felvételével a feliigyelO eleget tesz
hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol,
értékelésérdl. Rendkiviili esetben a vizsgakozpont vezetd azonnali tajékoztatdsa valhat
szlikségessé a vizsgazd vizsgdjanak folytathatosagat illetben dontés azonnali meghozatala
ellen.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak eld és a vizsgazo az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy Gjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

A vizsgaz6 a vizsga alatt a feladatmegoldassal kapcsolatban kidolgozasra, vazlatra csak a
vizsgakdzpont altal biztositott, bélyegzdvel ellatott papirt hasznalhat.

Minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentalnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

11.1.8. A vizsgaz6 teljesitményének értékelése

A vizsgdzd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Az értékelésnél az dgazati alapvizsga eredményét a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozottak szerint, de legalabb tiz szazalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanuld,
illetve a képzésben részt vevd személy az dgazati alapvizsga alol a 256. § (3) bekezdése alapjan
mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét — az dgazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil
hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott stlyozasanak
megfelelden kell megallapitani. (Szkr. 290. § (1a)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkozd KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyardanynak megfelelden
szamit bele a vizsga eredményébe.

11.1.9. Vizsga utani teenddék

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatdrzslapon az egyes vizsgatevékenységek
eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni. A vizsgatdrzslapra ra kell vezetni tovabba a vizsgdzora
vonatkozd hatarozatokat és zdradékot (Szkr. 270. § (2).
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A vizsgatdrzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellenérizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezden megtenni.

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesité ivet, tovéabba a felmentési kérelemhez benytjtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgateveékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositdsdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét frasban rogzité dokumentum. A
szakmai vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 284. § (3-4)).

A vizsgakdzpont vezetd a zérast kovetden a vizsgatdrzslapot jovahagyja. A vizsgakozpont
vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgéaztatds soran gytijtott adatokat és a
javasolt értékelést elfogadja.

A vizsgaOsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, vizsgabizottsagi tag) ellenérzését
kovetben jegyzé koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk
hitel¢iil aldirnak. A vizsgajegyzokdnyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzo az ellendrzést
kovetéen gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetéjének.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakozpont vezetd dontését a térzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében mddosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6z6en megtorténik.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolsé
napjat kévetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt
(Szkr. 290. § (6)). A vizsgakdzpont tajékoztatja a vizsgdzokat a bizonyitvany, az oklevél és a
vizsgatorzslap kivonat atvételének id6pontjardl és helyszinérol.

A szakmai vizsgat kdvetden a vizsgatorzslapot kettd példéanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
vezetGje aldirdsdval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
betdltott szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Aldiras-bélyegzd hasznalata nem megengedett.
(Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatdrzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével elltva le kell zarni és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont korbélyegzojével
a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly moddon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a
vizsgatorzslapot és a kdrcimkét is. (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyezé tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a szakmai vizsga lezarasat kévetd harmine napon belil.
A vizsgatOrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbél nyomtathatd, amelyet a
vizsgakdzpont vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakdzpont kérbélyegzéjével (Szkr. 270. § (5)).
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11.2. Képesito vizsga

11.2.1. Képesitod vizsga bejelentése

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a képesitd vizsga kezdbnapjat megelozo 8. napig a
képesitd vizsgat vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott
elektronikus feliileten jelenti be.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:

a) a programkd&vetelmény azonositd szamat és a megszerezhetd szakképesités megnevezését,
b) a vizsgazok szamat,

c) a vizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, valamint

d) a képesitd vizsga nyelvét (Szkr. 292/C. §).

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont
részére kotelezod érvényl eldirdsok masként nem rendelkeznek, az frasbeli és a projektfeladat
vizsgaidOpontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az idépont meghatdrozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.
A Vizsgakdzpont a vizsgaiddpontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakoézpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben dgazatonként alakitja ki.
A vizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg a 32 fot. A képesité vizsgat az elsé
vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon belill be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a képesitd vizsga kezd6napjat megelézo 8. napig a
képesité vizsgat vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott
elektronikus feliileten jelenti be (Szkr. 292/C. § (1)).

A Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatalyos rendelkezéseknek megfeleléen
végzi figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjelslt hataridoket.

11.2.2. A képesit6 vizsga elokészitése

A Szakmai vizsgandl részletezett szabalyozasok a képesitdé vizsgdk esetében is kdotelezo
érvényliek az alabbi kitételekkel:

- szakmai vizsga helyett képesito vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendok.

A Vizsgakdzpont megbizza (Megbizolevél képesitoé vizsgara - Bizonylati album — VSZ. 11
—15. sz. bizonylat vagy az e-KRETA vizsgaszoftveren keresztiil elektronikus titon eldallitott
megbizolevelek) a vizsgabizottsagi tagokat, kijeloli a képesitd vizsga jegyzojét és a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt. A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgdztatasban részt vevd egyéb személyek megbizdsanal a vonatkozd jogszabalyban,
kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont belsd szabalyzatiban, valamint az adott vizsgara
vonatkoz6 program kovetelményben meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell
figyelembe venni.
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11.2.3. Képesitd vizsga feladatkészités, véleményezés

Minden fejlesztett feladatnak meg kell felelnie a vonatkozé Programkévetelményekben
meghatarozott mérési tartalomnak. Minden fejlesztett feladatnak a PK-ban meghatérozott
id6tartam alatt teljesitheténck kell lennie. Az elkészitett értékelési Gtmutaténak meg kell
egyeznilik a PK-ban meghatarozott értékelési szempontoknak és beszamitési sulyaranyoknak.

Amennyiben a vizsgatevékenységhez feladatfejlesztés sziikséges, Ugy a vizsgra olyan
vizsgafeladat bocsithatd, amely az Intézményi Vizsgaztatasi Kézikényv 4.3.9 pontjaban
rogzitett eljarasrendnek megfelel6en késziil el.

Az akkreditalt vizsgakozpontok kozotti vizsgafeladatokkal kapcsolatos egyiittmiikodés a
vizsgakdzpont vezetdk ltali megallapodas alapjan lehetséges.

A feladatfejleszté szakértoket és a fejlesztett feladatokat birdlo szakértéket a vizsgakozpont
bizza meg az adott feladatra.

11.2.4. Képesito vizsga vizsgabizottsaganak megbizasa

A Vizsgak6zpont megbizza a vizsgabizottsag tagjait, kijeldli a képesitd vizsga jegyzsijét, és a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személyt (Szkr. 268 §). A vizsgabizottsag,
illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek megbizasanal a vonatkozo jogszabalyban,
korményrendeletben, a vizsgakozpont bels§ szabélyzatdban, valamint az adott vizsgara
vonatkozo képzési €s kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételeknek vald megfelelést
kell figyelembe venni.

11.2.5. A vizsgazok tajékoztatdsa

A képesitd vizsgan lebonyolitdsra keriil6 vizsgatevékenységek helyszinérdl és iddpontjardl és
a képesitd vizsgaval kapcsolatos tovdbbi tudnivalokrol az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont — a képesitd vizsga megkezdése elétt legalabb hét nappal — tajékoztatja a
vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgazokat és a képesitd vizsga lebonyolitdsdban kozremiikadé
személyeket (Szkr. 267. § (1)).

A vizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejileg megkiildi a vizsgabizottsag tagjainak a
projektfeladat leirasat és a képesitd vizsga lebonyolitisanak tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitasi rend).

A lebonyolitasi rendben meg kell hatdrozni

a) a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali
végrehajtasanak varhato idétartamat,

b) a vizsgacsoportra vonatkozdan azokat az adott képesité vizsgara vonatkozé szabélyokat,
amelyek meghatdrozzak a mérési, ellendrzési és értékelési feleldsséget,

¢) a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint

d) a képesité vizsga lebonyolitisa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott
minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgdzo., a vizsgabizottsig és az akkreditalt
vizsgakdzpont szamara egyértelmiivé teszi a képesité vizsga lebonyolitasanak koriilményeit.
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11.2.6. Vizsgahelyszin biztositasa

A vizsgakdzpont a vizsgdzok szamara biztositja, hogy a vizsga megkezdése el6tt a vizsga
helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a vizsga sordn
hasznalatos specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket és azok miikodését.

A vizsgakdzpont célja, hogy biztositsa az esélyegyenldséget minden olyan esetben, ahol a
képzohely €s a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo
teljesitményét befolyasoljak.

11.2.7. Képesité vizsga lebonyolitasa

A képesitd vizsga lebonyolitdsdban a kovetkezd személyek vehetnek részt:

- képesitd vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont legalabb kéttagt
vizsgabizottsaga,

- avizsga jegyzoje,

- terem- és (a tovabbiakban: feltigyeld)

- folyosofeliigyeld

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.

A vizsgabizottsag legalabb két tagbdl 4ll, akik végzik a vizsgazd tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgdzo teljesitményét. A képesitd vizsga vizsgabizottsdg tagja nem lehet az, aki a
vizsgazo képesitd vizsgara torténo felkészitésén részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A
vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatasahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel rendelkezik.

Irasbeli vizsgatevékenység

Az irasbeli vizsgatevékenység esetében amennyiben a PK maésként nem rendelkezik a
vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor hasznalhatd. Az irasbeli vizsgatevékenység sordn
papiralapu feladatlapot kell megoldania, amennyiben a PK eldirja, a feladatokat szamitogép
hasznalataval oldja meg. Ha a PK nem régziti, hogy a vizsgatevékenység csak papiralapu
feladatlapon oldhaté meg, ugy a vizsgakozpont vezeté donthet a feladatfejlesztd szakértok
véleményét bevonva arrdl, hogy szamitégépen legyen megoldhaté a feladat. Az irdsbeli
vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgabizottsagnak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
személyi- targyi feltételek rendelkezésre allnak. A vizsgateremben a vizsgdzdkon, a
vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyzo6jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelos személy, sziikség szerint teremfeliigyelon kiviil mas személy csak a vizsgakdzpont
vezetd engedélyével tartozkodhat.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyelé elvégzi a vizsgazok azonositasat és elkésziti a vizsgazok tilésrendjét tartalmazo
jegyzdékonyvet (Bizonylati album — VSZ 16.3. sz. bizonylat) A teremfelligyel6 tajékoztatast ad
az irdsbeli vizsgatevékenység szabalyairol, a hasznalhato segédeszkozokrol, tovabba az
elkdvetett szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

Az ¢észlelt problémdkat jegyzokdnyvben kell rogziteni (nem megfeleloség). Amennyiben a
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jelentkezé személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon igazolni fényképes
igazolvannyal, ugy a vizsgara jelentkez0 a vizsgat nem kezdheti meg.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgabizottsag tagja a vizsgatevékenység megkezdése eldtt ellendrzi, hogy a vizsgazo csak
a vizsgakdzpont altal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkdzoket (pl.
mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, a vizsgazo taskajaban kellden tévol kell elhelyezni. Az
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni.

A vizsgabizottsag tagja tdjékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek elétt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi eléirasokrol, sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval (Bizonylati album — VSZ 16.4. sz. bizonylat)

A zart, biztonsagos csomagolasban levé nyomtatott feladatlapok kibontdsa a vizsgabizottsag
tagja elott torténik. A felbontds, megnyitds id6pontjat, a csomagsértetlenségének, sériilt,
felbontott vagy megnyitott allapotanak tényét és a jelenlévok nevét a vizsgajegyz6konyvben
rogziteni kell.

A feladatlapok kiosztasara és az elkésziilt vizsgafeladat dsszegytijtésére forditott idd nem
csokkentheti a feladatok megoldasara szant id6tartamot. A vizsgazok a vizsgafeladat
megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.

A vizsgaz6 a feladat kidolgozdsdhoz csak kék szinli tollat hasznalhat. Radirozhat6 toll
hasznalata nem megengedett. A feladatlapot a vizsgdzé nem szedheti szét lapokra, annak
kidolgozéaskor &sszekapcsolt formaban egyben kell maradnia. Kidolgozaskor a javitst
szabalyszerlen a javitando részt athiizva és szigndval ellatva kell érvényesitenie.

A papiralapu irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont &ltal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint a vizsgakdzpont bélyegzdjével ellatott potlapon oldjak meg a
vizsgazok. Poétlapok csak akkor hasznalhatéak, ha a kiosztott feladatlapon a kidolgozashoz
szlikséges iires részek beteltek. A vizsgazonak a kidolgozashoz hasznalt bélyegzével ellatott
lapon fel kell tiintetnie a nevét. Ha a vizsgazd a vizsgafeladat kidolgozasahoz t6bb lapot hasznal
fel, a nevét valamennyi lapon fel kell tintetnie és a lapokat sorszimmal kell ellatnia. Ha a
vizsgdzd befejezte a vizsgafeladat kidolgozdsat, vagy a rendelkezésre 4allo id6 letelt,
feladatlapjat at kell adja a jegyzének.

A jegyz0 a vizsgadolgozat beadasakor az atvételt kivetGen felirja a beadas id6pontjat. Ha a
vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfeliigyel5t6l, majd dolgozatat
atadja részére.

A teremfeliigyelo a vizsgazd tavozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetnie az
lilésrend mellett a dolgozatra is. A vizsgazd tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt ido
beszamit az irasbeli vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre 4116 id6tartamba.
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A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a teremb6l. A tavolmaradas ideje alatt
biztositani kell, hogy a vizsgdz¢ ne keriilhessen kapcsolatba olyan személlyel és ne juthasson
olyan informacidhoz, amely a vizsga tisztasagat, a vizsgazo onallé feladatmegoldasat
barmilyen médon befolyasolhatna.

Ha az irasbeli feladatmegoldds kozben a vizsgazd szabalytalansagot kovet el, ugy a
vizsgabizottsag tagja felfiiggeszti a vizsgadzo vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét
az Ulésrend mellett a vizsgazotdl elvett feladatlapra is rogziti az észlelt szabalytalansag pontos
idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairja azt. Ezt kovetOen a vizsgabizottsig tagja engedélyezi
a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia
kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansag tényének és
kortilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és jegyzd nyilatkozatat, tovabba azt, hogy
a vizsgazdt tajékoztattdk a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrdl és a
bebizonyitott szabdlytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a jegyzo, a vizsgdzé és a
vizsgabizottsag tagja irja ald. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni
kell. A szabélytalansdggal Osszefliggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz.

A szabilytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzokonyv (Bizonylati album — VSZ 16.6. sz.
bizonylat) ismeretében kivizsgélja és dont a kovetkezményekrol.

Szabalytalansagnak minésiil a vizsgara vonatkozd szabalyok megszegése, igy kiilondsen
segédeszkdzok (pl. mobiltelefonok, okoseszk6zok) nem megengedett hasznélata,
fegyelmezetlenség, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

A megoldott feladatlapokat a vizsgabizottsag felkért tagjai javitjak, valamint ellenérzik a javitas
megfeleldségét. A javitdst és a javitds megfeleloségének ellendrzését kiilon-kiilon
vizsgabizottsagi tagnak kell végeznie. A vizsgadolgozatok javitasat a vizsgakozpont altal
rendelkezésre bocsatott javitasi értékelési atmutatd szerint kell elvégezni.

A vizsgakozpont a tevékenységét szabdlyozd elbirasok fliggvényében, kizarolag a szdmara
kotelezden eloirt esetekben biztositja, hogy a vizsgazd vagy kérelemre hivatalos
meghatalmazottja az értékelt irdsbeli dolgozatdba az elére meghatarozott iddben
betekinthessen.

A vizsgakdzponthoz irdsban benyujtott kérelem alapjan a vizsgakézpont vezetd engedélyezheti
a vizsga lezarasat kovetden az értékelt irasbeli dolgozatok személyes megtekintését azzal a
kitétellel, hogy a vizsga kihirdetett eredményére vonatkozdan a vizsgakdzpont nem fogad be
feliilvizsgalati kérelmet.

Projektfeladat

A projektfeladat a Vizsgakozpont éltal a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogobb
felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd
vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni €s sziikség szerint szoban az adott szakma
folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként
gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamt, zardédolgozat elkészitése, portfolio egyéb
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vizsgaprodukcié megvaldsitasa, illetve ezek kombinacioja hatarozhatd meg.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgabizottsag ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését. Amennyiben a személyazonossag igazoldsa hitelt érdemlé médon nem térténik
meg, ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathatd. A vizsgabizottsdg a vizsgatevékenység
megkezdése el6tt ellenérzi, hogy a vizsgdzok csak a vizsgakdzpont altal biztositott
segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkdzoket (pl. mobiltelefon) kikapesolt allapotban, a
vizsgazo taskdjaban kelléen tavol kell elhelyezni. Az okoseszkdzok (pl. mobiltelefon)
hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhatd, ugy a
vizsgdra jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgakdzpont képviseletét ellato vizsgabizottsagi tag tajékoztatja a vizsgazokat a vonatkozd
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvedelmi altaldnos eléirdsokrol azzal, hogy a projektfeladat jellegétol fiiggd sziikség
szerinti helyi/szakmaspecifikus ismeretek dtadasanak feleldse a helyszin jelenlévé képviselsje,
a technikai feltételek biztositasaért felelés személy. Az adott vizsgatevékenység az ahhoz
sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egeszsegvedelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd (Szkr. 292/F. § (2)).

A feltételek meglétét és megfeleloségét a vizsgabizottsag ellendrzi. Megfeleléség esetén a
vizsgabizottsag megnyitja a vizsgat, tdjékoztatja a vizsgazokat az ket érintd tudnivalokrol, a
szabalytalansagok kovetkezményeirdl. Eszlelt nem-megfeleldség esetén a vizsgabizottsag a
problémét haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatas csak baleset €s jelent6s karokozas
megeldzése céljabol adhato.

A projektfeladat végrehajtdsahoz a PK-ban meghatirozott iddtartam 4all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasdra rendelkezésre allo
idétartamba a vizsgazonak fel nem rohato okbol kiesd idd 282. § (pl. ha valamely technikai
hiba miatt a vizsgdz6 munkéja akadalyba iitkozott, a hibat a jegyzokdnyvben kell rogziteni és
a hiba miatti kiesé id6vel a vizsgazo6 kidolgozasi, feladatmegoldasi idejét meg kell névelni). Ha
a projektfeladat végrehajtasa sordn balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas
rendkiviili ok mertil fel, azt a vizsgabizottsag haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak. A
balesetveszély, egészségi artalom kockazata esetén a vizsga nem folytathato.

Az értékelblapon a vizsgdzd természetes személyazonositd adatai kozil az azonositashoz
feltétlen sziikséges €s elégséges adatokat kell feltiintetni.

Az értékeldlapon az értékelés elért pontszamban vagy szdzalékban t6rténd megjelenitése
elégséges a javasolt érdemjegyben torténd kifejezés feltiintetése nélkiil.

A projektfeladat jellegétd] fliggben az elkésziilt projektfeladatrél indokolt esetben sziikséges (a
személyiségi jogok sérelme nélkiil) fénykép készitése.

A projektfeladat eredményével a vizsgakdzpont rendelkezik.

Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt-vizsgatevékenység kdzben szabdlytalansagot észlel,
felfiiggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irasban rdgziti ennek tényét, tovabba a
felfiiggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot jegyz6konyvben kell régziteni. Ezt kévetéen a
v1z8gazo a vizsgatevékenységét folytathatja.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot €s eseményt, amely lehetvé teszi a
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szabalytalansag tényének ¢és korilményének megallapitasat, az érintett vizsgazd és a
vizsgabizottsdg nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag
elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet
a vizsgazo és a vizsgabizottsag sziikség esetén a teremfeliigyelo (irasbeli jellegli projektfeladat)
irja ala.

A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben a vizsgabizottsag a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul
jelzi az észlelt szabélytalansadgot a vizsgakozpontnak. A vizsgakdzpont kivizsgalja a
szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett képesitd
vizsga értékelhetdségérol, értékelésérdl. Rendkiviili esetben a vizsgakézpont-vezetd azonnali
tajékoztatasa valhat sziikségessé, a vizsgazo vizsgdjanak folytathatosagat illeté dontés azonnali
meghozatala érdekében.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejto feladatot irnak el6 egy adott témaban ¢és a vizsgazo a feladatot nem tudja, vagy
nem kivanja megvalaszolni, Gjabb tételre jogosult. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatdrozott maximalis pontszam felét kaphatja meg (kivéve, ha a vonatkozé kotelezd
eloirasok, a PK ezt a lehetdséget tiltja vagy arrél masképpen rendelkezik).

Tételvalasztos vizsgatevékenység esetén a vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan és
a tétel sorszamanak sziikség szerint értékeldlapon vald rogzitése utan ismerheti meg.

A vizsgazo a vizsgafelelet vazlatat a vizsgakdzpont altal biztositott, bélyegzdjével ellatott
papiron régzitheti. A vizsgazo a kidolgozashoz hasznalt bélyegzdvel ellatott lap elsé oldalan
feltiinteti a nevét, tovabba a vizsga napjanak a ddtumat, valamint a tétel sorszamat.

Ha a vizsgazo a vizsgafeladat kidolgozasahoz t6bb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon
fel kell tlintetnie és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul
jelentenie kell a vizsgakdzpont vezetdjének €s részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentélnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.
Abban az esetben, ha a projektfeladat irasbeli jellegii, gy az irasbeli vizsgatevékenységnél
leirtak érvényesek.

Amennyiben a vizsgazd a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsdg tagjaival, akik az elkésziilt projektfeladatot atveszik. Projektfeladat
értékelésénél a vizsgabizottsag egyik tagjai eloértekel (értékeldlapot tolt ki, alairja), majd a
masik vizsgabizottsagi tag az eloértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt fellilbiralva elvégzi
a végleges értékelést. Az értékelési feladatokat ellatd tag az ¢Ertékelést kdvetben a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatdo dokumentacioval egyiitt, azt
alairva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfelelo értékelési adatok rogzitésérol.

11.2.8. A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1)).
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11.2.9. Vizsga utini teendok

A képesitd vizsga megkezdése eldtt a képesitd vizsga jegyzdje az elektronikus
vizsgarendszerben elékésziti a vizsgatdrzslapot (Szkr. § (1)).

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetben a vizsgatdrzslapon az egyes vizsgatevékenységek
eredményeit kiilon-kiilon kell régziteni. A vizsgatorzslapra rd kell vezetni tovabba a vizsgazora
vonatkozo hatarozatokat és zaradékot (Szkr. 270. § (2).

A vizsgakézpont vezetd a zarast kdvetben a vizsgatdrzslapot jovahagyja. A vizsgakdzpont
vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgdztatds soran gyiijtott adatokat és a
javasolt értékelést elfogadja.

A képesitod vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benytjtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a
feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzité dokumentum. (Szkr. 292/G. § (3-4)).

A vizsgaOsszesitd ivet az érintettek (vizsgabizottsagi tagok) ellendrzését kovetden jegyzd
koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogaddsuk hiteléiil alairnak. A
vizsgajegyzOkdnyv ¢€s mellékleteinek nyomtatdsarol a jegyzd az ellendrzést kovetSen
gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzd az Osszes vizsgadokumentumot
tovabbitja a vizsgakézpont vezetdjének.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgaldsa, mely vizsgakozpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zéen megtorténik.

A képesito vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a képesitd vizsga
utolsé napjat kovetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a
bizonyitvanyt (Szkr. 290. § (6)). A vizsgakdzpont tajékoztatja a vizsgazokat a bizonyitvany, az
oklevél €s a vizsgatorzslap kivonat atvételének iddpontjardl és helyszinérl.

A képesitd vizsgat kdvetden a vizsgatorzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv els6 oldalan a képesité vizsga jegyzije és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
vezetOje alairdsaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitadsaban
betdltott szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Alairds-bélyegzé hasznalata nem megengedett.
(Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként és képesité vizsganként szalaggal
atflizve, korcimkével ellatva le kell zarni és az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont
korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzblenyomat érintse
a vizsgatorzslapot és a korcimkét is. (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatdrzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a szakmai vizsga lezarasat kdveté harmine napon beliil.
A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathaté, amelyet a
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vizsgakdzpont vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5))

11.3. A koznevelését felelos miniszter hataskorébe tartozé képesitévizsga

11.3.1. A koznevelését felelés miniszter hatiaskorébe tartozé Kképesitévizsga vizsga
bejelentése

A képesitovizsgara torténd jelentkezést kovetd vizsgabejelentés az iskolarendszeren kiviili
vizsgdk esetében az elsé vizsgatevékenységet megeldzd harminc nap, a vizsgacsoportokra
vonatkozé maximalis létszamot az Nkt. szakgimnaziumi létszamkeretei szerint Kkell
meghatarozni.

A vizsgakdzpont a vizsgak bejelentését az elsd vizsgatevékenységet megeldz6 harmine napos
hataridovel elektronikusan teszi meg. A vizsgabejelentés mddositasara a vizsga megkezdése
el6tti tizenotodik napig van lehetdség egy alkalommal. A modositasrdl a vizsgakozpont értesiti
a vizsgabizottsagot, a vizsgazokat, illetve a vizsga valamennyi résztvevojét (EMMI rendelet

184/Q. §).

Az iskolarendszeren kiviili képesit6 vizsgabejelentd lap kitoltését €s hitelesitését kovetden a
Vizsgakézpont PDF formatumban bejelenti a vizsgajat a vizsgabejelentes@bm.gov.hu email
cimre. A vizsgabejelentést a vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal sziikséges megtenni.

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkévetelmények vagy egyéb Vizsgakézpont
részére kotelezd érvényl eldirasok masként nem rendelkeznek, az {rasbeli és a projektfeladat
vizsgaidépontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az iddépont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezOk sziikségleteit €s a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A képesito vizsgat az elso vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni
kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato.

11.3.2. A koznevelését felelos miniszter hataskorébe tartozo képesitovizsga vizsga
elokészitése

A Vizsgakozpont felelossége, hogy a vizsgazok rendelkezzenek a programkdvetelményben
eléirt vizsgara bocsatas valamennyi feltételével.

Amennyiben a szakképesités programkdvetelménye irasbeli/interaktiv vizsgafeladatot ir €l6 a
képesitd vizsga teljesitéséhez, a képesitd vizsgabejelentd lapon ezt a létszamadatokkal
sziikséges megjeldlni.
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11.3.3. A koznevelését felelés miniszter hataskorébe tartozé Kképesité vizsga
feladatkészités, véleményezés

Minden fejlesztett feladatnak meg kell felelnie a vonatkozd Programkévetelményekben
meghatarozott mérési tartalomnak. Minden fejlesztett feladatnak a PK-ban meghatarozott
id6tartam alatt teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatonak meg kell
egyeznilik a PK-ban meghatarozott értékelési szempontoknak és beszamitasi sulyaranyoknak.

Amennyiben a vizsgatevékenységhez feladatfejlesztés sziikséges, tgy a vizsgara olyan
vizsgafeladat bocsathatd, amely az Intézményi Vizsgaztatasi Kézikonyv 4.3.9 pontjaban
rogzitett eljarasrendnek megfelelen készil el.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontok Kkozotti vizsgafeladatokkal kapcsolatos
egylittmikodés a vizsgakdzpont vezetok altali megallapodas alapjan lehetséges.

A feladatfejleszté szakértoket és a fejlesztett feladatokat birdld szakértéket a vizsgakdzpont
bizza meg az adott feladatra.

11.3.4. A Kkoznevelését felelés miniszter hataskorébe tartozo képesité vizsga
vizsgabizottsaganak megbizasa

A képesitOvizsga vizsgabizottsaga egy elnokbol és harom értékelést, mérést végzd szakértdbol
all 184/R § (1). A Beliigyminisztérium Allamtitkdrsiga Koznevelés Stratégiai Féosztalya a
vizsgabizottsdg személyére vonatkozo kijelolését kovetden a Vizsgakozpont a vizsgabizottsag
valamennyi tagja részére elkiildi a felkérést.

A Vizsgakézpont megbizza az értékelést, mérést végzd vizsgabizottsagi tagokat, kijeloli a
képesité vizsga jegyzojét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felels személyt. A
vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatisban részt vevé egyéb személyek megbizasanal a
vonatkozo jogszabalyban, kormdanyrendeletben, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataban,
valamint az adott vizsgara vonatkozd program kovetelményben meghatarozott feltételeknek
valé megfelelést kell figyelembe venni.

Egy értékelést, mérést végzo tagra a szakgimnazium, a szakiskola vagy a képz6 intézmény tesz
javaslatot. A vizsgabizottsdg elntkének kivalasztasa szakértéi palydzat atjan torténik. A
vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg. A képesitdvizsga vizsgabizottsaga két-két fovel
osztottan mukodik.

11.3.5. A vizsgazok tajékoztatasa

A képesitd vizsgan lebonyolitasra keriilé vizsgatevékenységek helyszinérol és iddpontjardl és
a képesitd vizsgdval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont — a képesité vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — tajékoztatja az
értékelést, mérést végzé vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgazokat és a képesitd vizsga
lebonyolitasaban kézremiik6dod személyeket (Szkr. 267. § (1)).

A vizsgakozpont a tdjékoztatdssal egyidejlileg megkiildi a vizsgabizottsig tagjainak a
projektfeladat leirasat és a képesitd vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitasi rend).
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A lebonyolitasi rendben meg kell hatdrozni

a) a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali
végrehajtdsanak véarhato idotartamat,

b) a vizsgacsoportra vonatkozoan azokat az adott képesitd vizsgara vonatkozo szabalyokat,
amelyek meghatarozzak a mérési, ellendrzési €s értékelési felelosséget,

c¢) a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy részvételére vonatkozo
szabalyokat, valamint

d) a képesitd vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott
minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazd, a vizsgabizottsdg és az akkreditalt
vizsgakdzpont szdmara egyértelmiivé teszi a képesitd vizsga lebonyolitdsanak kortilményeit.

11.3.6. Vizsgahelyszin biztositdsa

A vizsgakOzpont a vizsgazok szamara biztositja, hogy a vizsga megkezdése eldtt a vizsga
helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a vizsga soran
hasznélatos specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket és azok mikodését.

A vizsgakdzpont célja, hogy biztositsa az esélyegyenléséget minden olyan esetben, ahol a
képzohely €s a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazod
teljesitményét befolyasoljak.

11.3.7. A koznevelésért felelés miniszter hatidskorébe tartozé képesitoé vizsga lebonyolitasa

EMMI Rendelet 184/N. § (1) bekezdése alapjan a képesitdvizsga a programkdvetelményben
meghatarozott irasbeli, illetve interaktiv, valamint gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket
magaba foglal6 projektfeladatbol allhat.

A Vizsgakdzpont gondoskodik a kozponti irdsbeli/interaktiv vizsgafeladatok jogszabaly
szerinti Orzésérdl, bontatlansagarol, sértetlenségérdl, valamint a titoktartdsra vonatkozo
szabalyok betartasarol.

A Beliigyminisztérium Koznevelési Allamtitkarsaga Koznevelés Stratégiai Foosztalya
(tovabbiakban: kijel6l6 szervezet) a vizsgabizottsag személyére vonatkozd kijeldlését kdvetden
a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsag valamennyi tagja részére elkiildi a felkérést. A megbizas
elfogadasat kovetden a Vizsgakdzpont felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsaggal, tovabbitja a
szamukra javasolt lebonyolitasi rendet, illetve telefonon egyeztet a képesito vizsgardl.

A felmentési kérelem tekintetében a Rendelet 184/0. § szerint jar el.

Amennyiben a vizsgabizottsag valamely tagja lemondja a képesitd vizsgara sz6l6 megbizasat,
koteles stirgdsen irasban tajékoztatni a kijelolo szervezetet és a Vizsgakdzpontot. A lemondast
kovetden a Vizsgakdzpont torli a vizsgabizottsagi tag megbizasat, majd Gjra felkéri a kijelslo
szervezetet vizsgabizottsagi tag jelolésére.

Amennyiben egyéb okbol valik sziikségessé a személycsere, a Vizsgakdzpont azonnal felveszi
a kapcsolatot a vizsgabizottsagot kijeldld szervezettel, igy gondoskodik a vizsga megkezdése
eldtti ujabb javaslattételrol.
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Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja baleset/betegség/hirtelen fennallo akadalyoztatasa
miatt nem tud megjelenni hétvégére szervezett képesitd vizsgin, abban az esetben a
Vizsgakdzpont, a képesité vizsga zavartalan lebonyolitasa érdekében, sajat hataskorben (sajat
adatbazisabol jelolve az 0j szakértot jar el). Az esetrdl a vizsgat kovetd els6 hétkoznap reggelén
haladéktalanul tdjékoztatia a kijel5lé szervezetet az esetr6l és az altala megbizott
vizsgabizotisagi tag szakképzettségét (szakképzettségeit), gyakorlati idejét igazold
dokumentumokat elkiildi a kijel616 szervezet részére.

A Vizsgakdzpont a miniszter hatdskorében tartozd képesitd vizsga személyi és targyi
feltételeirdl a szakmai és képesitd vizsgaknal részletezettek szerint gondoskodik.

A Vizsgakdzpont a jegyzén és/vagy a képviseletében megjelent munkatarsan keresztiil
gondoskodik a képesitd vizsga szabélyos lebonyolitasardl, a vizsgadokumentumok hiteles
kitoltéserdl, lezarasarol, a szabalyos hitelesitésérél, majd a torzslapok jogszabély szerinti
kezelésérdl €s atadasarol a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal (NSZFH) részére.

A vizsgabizottsdg a megbizast a Vizsgakdzponttol elfogadja, valamint az Innovativ
Képzéstamogaté Kozpont (IKK) honlapjan kozzétett programkovetelmény és a KRETA
programban feltdltott vizsgdzoi dokumentumok alapjan ellenérzi a vizsga megkezdésének
feltételeit.

Amennyiben hidnyossdgokat tapasztalnak, gy a vizsgabizottsidg elndke jelzi ezt a
Vizsgakozpontnak. Addig nem kezdédhet meg a képesité vizsga, amig a
programkdvetelményben eléirt feltételek nem biztositottak (Rendelet 184/S. § (1)).

A képesitd vizsgdra vonatkozo titoktartasi kételezettség a Vizsgakdzpont és a vizsgabizottsag
tagjai szamara a képesitd vizsga befejezéséig kitelezd érvényli.

A képesitd vizsga megkezdése el6tt a Vizsgakdzpont e-mailen elkiildi a vizsgabizottsag elnoke
részére ,.A vizsgabizottsag elndkének értékelése a képesitd vizsgarol” megnevezésii firlapot a
képesit6 vizsga szakmai értékelésérol. Az elndk a vizsgabizottsag tagjaival egyeztetve tolti ki
majd alafrva, PDF formatumban a vizsga lezarasat kivetd 1 héten beliil elkiildi a kijels1é
szervezet részére.

Kozponti irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység

A koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések képesité vizsgainak
vizsgabizottsdga 1 {6 elndk és 3 £6 értékelést, mérést végzd vizsgabizottsagi tagbol all, akiket a
kijel6l6 szervezet jeldl ki, amennyiben a KRETA jelslé feliileten realis adatok jelennek meg.
Az egyik értékelést, mérést végzd vizsgabizottsigi tagra vonatkozé javaslatat a képzd
intézmény a Vizsgakdzpont felé tovabbitja (Rendelet 184/R (1)), amennyiben a javasolt tag
szerepel a kijelold szervezet adatbazisaban. A Vizsgakdzpont a javaslatot kozvetiti a kijelslé
szervezet részére.

Amennyiben a vizsgacsoport tobb felndttképzé intézmény vizsgazdibol all, a Vizsgakdzpont
azt, a képz6 intézmény 4ltal javasolt tagot tovabbitja a kijel6ld szervezet felé, amely az adott
vizsgacsoport tekintetében a legtobb vizsgazot készitette fel a képesitd vizsgara.

Rendelet 184/N § (3) bekezdése alapjan ..Az irdsbeli, illetve interaktiv tételek, valamint a
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gyvakorlati vizsgafeladatok a mindsitési szintjiiknek megfeleld titoktartasra vonatkozo szabdlyok
megtartasaval drizenddk, és kizarolag a képesitovizsga kezdésének iddpontjaban bonthatéak
ki.?ﬂ

A Rendelet 184/S. § (3) bekezdése alapjan: .4z irdsbeli vizsgan az elnék van jelen,
akadalyoztatasa esetén az elnok mds vizsgabizottsdgi tagot is kijelolhet.”

Az irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitdsan a vizsgabizottsag legalabb egy tagja
vesz részt, aki meggy6zddik a vizsga lebonyolitdsdhoz sziikséges feltételek meglétérdl és a
kozponti {rasbeli feladatok bontatlansagarol. Ha az ellenérzés sordn hidnyossagot vagy
szabalytalansagot észlel, az elndk tdjékoztatja a Vizsgakozpontot, amely koteles a vizsga
feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt kdvetden kezdhetd meg. (Rendelet 184/S. § (1)) Az
esetet jegyzdkonyvben rogzitik.

Amennyiben az irasbeli tételekkel kapcsolatban probléma meriil fel, a vizsgabizottsag jelen
1évo tagja felhivja az irasbeli feladatlapok boritékan feltlintetett vizsgatigyviteli telefonszamot,
¢s segitséget kér. Amennyiben sziikséges, egyeztet a vizsgabizottsdg elnokével és a
Vizsgakdzpont vezetdjével. A torténteket jegyzokonyvben rogzitik.

Amennyiben nincs akadalya a kozponti irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység megkezdésének,
végig feliigyeli a vizsgafeladat megoldasat a vizsgaszervezo képviseletével egyiitt.

Szabalytalansag esetén felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsag elndkével és a Vizsgakdzpont
vezetdjével majd egyeztetnek, végiil a Vizsgakdzpont vezetdje dont a tovabbiakrol, és
jegyzOkonyvben rogzitik az eseményeket és a dontést.

A vizsgabizottsag elnoke koteles ellendrizni az irasbeli/interaktiv feladatok javitasat és ennek
eredményérdl tijékoztatni a teljes vizsgabizottsdgot. Amennyiben a vizsgafeladat javitasi
utmutatdjatol eltéréen tortént az értékelés (kivéve azoknal a szakképesitéseknél, amelyek
esetében a javitasi Utmutatd ezt engedélyezi), akkor a vizsgadolgozat eredményét a
vizsgabizottsag sajat hataskorében, a javitdsi Utmutaté szerint allapitja meg, és ezt
jegyzoékonyvben rogziti (Rendelet 184/S. § (5)).

Az irasbeli/interaktiv vizsgafeladat lebonyolitasarol a jegyzokonyvben rovid osszefoglalo
késziil.

Gvakorlati és kozponti szobeli vizsgatevékenység

Rendelet 184/N. § (1) ..A képesitdvizsga a programkivetelményben meghatdrozott irdsbeli,
illetve interaktiv, valamint gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket magdaba foglalo
projektfeladatbol allhat. ™

A gyakorlati €s szobeli vizsgatevékenység lebonyolitasainal megengedett az osztott
vizsgabizottsag (két-két fovel) Rendelet 184/R. § (5)), amelyet a lebonyolitasi rendben

rogzitenek.

A gyakorlati feladatokat a vizsga megkezdéséig, a Vizsgakdzpont titoktartassal kezeli.
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Gyvakorlati vizsgatevékenység:

A Vizsgakdzpont a lebonyolitasi rend alapjan tajékoztatja a vizsgazokat a gyakorlati vizsga
menetérol.

A gyakorlati vizsgatevékenység feladatdanak megkezdése el6tt munka-, tliz- és egészségvédelmi
oktatést tart a vizsgaszervezd képviseldje, amelyrél jegyz6konyv késziil.

A gyakorlati vizsga soran készilt valamennyi dokumentéciot és egyéb elkésziilt vizsgatargyat
a vizsgabizottsag feliigyeli a vizsga befejezéséig. Tobb napos vizsga esetén a Vizsgakdzpont

feleldssége ezek Orzése és biztositasa a képesitd vizsgéra.

Szobeli vizsgatevékenység:

A kdzponti szobeli tételsorok az Oktatasi Hivatal honlapjarol télthetd le.

A vizsgabizottsag ellendrzi a vizsga helyszinén elékészitett, a koznevelését felelés miniszter
altal jovahagyott szobeli tételek szamat, megfeleldségét, valamint az esetlegesen sziikséges
mellékletek meglétét.

A vizsgin a vizsgazok részére hizhatd szobeli tételek, illetve a vizsgabizottsdg részére
Osszefliggd tételsorok biztositisa a Vizsgakozpont feladata.

A Vizsgakdzpont a lebonyolitasi rend alapjan tajékoztatja a vizsgazokat a szébeli vizsga
menetérol.

A vizsgazo a hiizhaté szobeli tételsorbol véletlenszertien valaszt, majd a kihuzott tétel szamat
hangosan kozli a jegyzovel, aki régziti azt. Ezt kovetden a jegyz6 a Vizsgakozpont pecsétjével
ellatott felkésziilési lapot ad a vizsgazonak. A vizsgazo felirja ra a felkésziilési lapra a nevét, a
vizsga idépontjat és a szakképesités megnevezését.

Amennyiben a szobeli vizsgafeladat értékelése a vizsgdzo szamara elégtelen, abban az esetben
az elndk engedélyével, egy alkalommal a vizsgazé pottételt huzhat. Ebben az esetben kdzepes
(3) érdemjegynél magasabb szazalékkal nem értékelhetd a vizsgazd adott szdbeli feladata. A
pottétel huizasanal a jegyz6 jegyzokonyvben rogziti.

Gyakorlati vizsgafeladatbdl nem hizhaté pottétel.

A képesito vizsga lezarasa:

A szakmai vizsgéandl leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek. A
Vizsgakdzpont vezetd gondoskodik a dokumentumok megfeleld kitoltésérdl és a jogszabalyban
eldirt kotelezettségeinek teljesitésérol.

A képesit6 vizsga dokumentumait a Bizonylati album tartalmazza (VSZ. 24.-25. sz bizonylat).
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12. Késések kezelése

Szakmai vizsga

Interaktiv vizsga esetén a késve érkezd vizsgazo csak akkor kezdheti el a vizsgat, ha a vizsga
kozponti inditdsat kdvetd 10 percen beliil, az azonositas és a leiiltetés a rendszerben rogzitetten
meg tud valosulni. Ellenkez6 esetben a vizsgazonak potlovizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezo csak abban az esetben bocsathatd vizsgara, ha a vizsgat a
vizsgabizottsdg még nem zarta le, valamint ha a vizsga 19:00 o6raig befejezhetd. Ellenkezd
esetben vizsgazonak potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefliggd esetet
jegyz6konyvben kell régziteni.

Képesitd vizsga

frasbeli vizsgatevékenység esetén, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik, addig az idépontig
lehet beengedni a vizsgaterembe, amig a vizsgabizottsag a vizsga kezdésére engedélyt nem ad,
amig a tobbi vizsgdzd vizsgatevékenységét el nem kezdete. Ezt meghaladd mértéki késés
esetén az érintettnek potlovizsgat kell tennie. Egyedi elbirdlasra a vizsgabizottsdgnak van
Iechetdsége.

Projektfeladat esetén a késve érkezd csak abban az esetben bocsathatd vizsgara, ha a vizsgat a
vizsgabizottsdg még nem zarta le és a vizsga a tervezett 1d6 alatt befejezhetd. Ellenkez6 esetben
vizsgazonak potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel Gsszefliggod esetet jegyzOkonyvben kell
rogziteni.

13. Javité- és po6tlé vizsga

Szakmai vizsga

A szakma megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen szakmai vizsgat tett,
b) aki a szakmai vizsgdn igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta,
¢) akit szabalytalansag miatt a vizsga folytatasarol eltiltasra kertilt.

Ha a képzési €s kimeneti kvetelmények masként nem rendelkeznek, sikertelen szakmai vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni.

Az (1) bekezdés b) és c¢) pontjaban meghatarozott esetben a szakmai vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.

A javitovizsga a képzési €s kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési €s kimeneti kdvetelmények
szerint teheto le vagy ismételhetd meg (Szkr. 291. §. 1-3)).

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgat neki fel nem réhatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet.

A potldvizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat koveto egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési €s kimeneti kdvetelmények
szerint tehetd le.
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A vizsgazd a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (Szkr. 292. §. 1-3)).

Mas vizsgacsoportba kizarélag térzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be a vizsgazo.
A vizsgazo javito- és potlovizsgéra kizardlag vizsgatrzslap kivonat birtokaban jelentkezhet.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazolo bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgdzo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgaz6 a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, Uigy vizsgazo a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezé, utolsod
vizsgazoként és csak abban az esetben bocséjthaté vizsgéra, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd.
Ellenkezé esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefliggd esetet jegyz6konyvben
kell rogziteni.

Képesitd vizsga

Adott programkévetelmény szerinti képesité vizsga a programkdévetelmény megvaltozasat
kovetd legfeljebb egy évig teheté le (Szkr. 292/H. §).

A képesité vizsga esetén javitévizsgit kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
¢) akit szabélytalansag miatt a vizsga folytatasarol eltiltasra keriilt.

Sikertelen a képesitd vizsga, ha a vizsgabizottsag barmely vizsgafeladat eredményét elégtelenre
ertekeli. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni
kivéve, ha a programkovetelmény mésképpen rendelkezik.

A b) €s c) pontban meghatérozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Amennyiben a vizsgdzé igazoltan nem vett részt egy adott vizsgafeladaton és a vizsga lezarasa
el6tt bemutatja a vizsgabizottsag részére hivatalos igazolasat (pl. orvosi, stb.), p6tlévizsgara
jelentkezhet. Pétlovizsga esetén kizardlag azt a vizsgafeladatot kell megismételni, amelyen
igazolhat6 okbol nem jelent meg.

Ha a vizsgdzé a képesit6 vizsgat neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
pétlovizsgat tehet.

Ha a vizsgazé a képesitd vizsgat neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,

potlovizsgat tehet.

A vizsgaz6 javitd- és potlovizsgara kizarlag vizsgatdrzslapkivonat birtokaban jelentkezhet.
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14. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai és felel6sségei

Szakmai vizsga esetén

A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkezd személyek vesznek részt:
- haromtagu vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzbje,
- teremfeliigyelo,
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy,
- folyosofeliigyelo.

A vizsgabizottsag

A vizsgafeliigyelo, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo6 szakmai
vizsgara torténo felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakma
képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

Vizsgafeliigyelo

A vizsgabizottsag ellenorzési feladatokat ellato tagja a vizsgafeliigyeld, aki a szakmai vizsga
szabalyszertiségéért felel, emellett végzi a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsiti a
vizsgazo teljesitményét.

A vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasigi kamara delegalja. A jogszabalynak megfeleld delegélds hidnyaban a
vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellatd tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokolassal
megtagadhatja, és helyette hatarid6 tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti (Szkr
272. 8§ (3)):

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara
bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legaldbb a vizsgafeliigyelének a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti Cl szintli allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértéki okirattal kell rendelkeznie. (Szkr. 272. § (5)).

A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében 6nalldan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért. A vizsgafeliigyelé felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszerd feltételei nem
biztositottak, és errdél haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A
felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszer( allapot
nem allithatd helyre oly mddon, hogy a szakmai vizsga folytatasara még az adott napon sor
keriilhessen, az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga
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folytatdsinak menetérél. (Szkr. 273. § (1)

A vizsgafeliigyel§

a szakmai vizsga megkezdése el6tt

aa) ellendrzi a szakmai vizsga elékészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

ab) a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabéalyban

eloirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6ségét,

b) vezeti a szakmai vizsgat és Jovahagyija a vizsgajegyzékonyvet,

¢) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,

d) tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az ket érintd

dontésekrol, tudnivalokrol,

¢) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszert kiallitasardl és hitelesitésérél,
feltigyeli a szakmai vizsga jegyzbjének munkdjat (Szkr. 273. § (2)).

A vizsgabizottsag tagjai

A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo
teljesitményét.

a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatisban,

b) ellenérzik a projektfeladat megvaldsitaséanak Iépéseit, €s rogzitik azok eredményeit,

¢) a b) pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentacidt a vizsgafeliigyeld 4ltali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetéjének (Szkr. 273. § (3)).

A szakmai vizsga lezérasat kévetden a vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja —
kivéve, ha delegalas hianyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizta meg — kiilon-kiilon elkészitik

a) a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,

b) a vizsgaztatas feltételeivel,

c) a képzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljestilésével, valamint

d) a jogszabalyi rendelkezések betartésaval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazé
elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil
rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1)).

Aki a meghatarozott kotelezettségének nem tesz cleget, e kotelezettség teljesitéséig nem bizhat6
meg Ujabb vizsgafeliigyelbi, tovabbi vizsgabizottsagi tagi teend6k ellatdsaval.

A vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol.
A vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozd megbizds elfogadisaval jon létre
(Szkr. 272. § (6)) .

A vizsgabizottsig tagjai egyiittesen és az altaluk kilon-kiilén ellatott feladatok tekintetében
onalloan is felelések a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr.273. § (1)).
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A vizsgazo mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont (Szkr.273. § (5)).

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait a vizsgaeredmények tekintetében azok
kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli (Szkr. 275.§).

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatdrozottaktol eltérden
nem jelenik meg a vizsgdn, vagy a vizsga befejezése el6tt tivozik a vizsga helyszinér6l, annak
tényét a jegyzokonyvben rogziteni kell.

A vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgabizottsag tagjainak helyettesitésérél. Ennek érdekében a
vizsgat megel6zden felméri a potlolag megbizhatd személyek rendelkezésre-allasat.

A vizsgabizottsagi tagok a képesitd vizsga lezarasat koveten kitdltik a vizsgakdzpont
elégedettségmérd kérdoivét

A vizsga jegyzéjének feladatai

A vizsga jegyzbje a vizsga el6készitésével, lefolytatisaval és lezarasaval kapcsolatos irasbeli,
dokumentalasi feladatokat lat el. E feladatkorében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkdnyvet,
2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. kitolti €s vezeti a vizsgatorzslapot,
4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,
6. felelds a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,
7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kvet6en a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténo hitelesitésérél, valamint
8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).
A jegyzét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli
(Szkr. 275. §).

A jegyz6 a vizsga lezarasat kévetéen kitdlti a vizsgakozpont elégedettségmérd kérdoivet.

A Vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyzd a szakmai vizsgan betoltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyz6 altal megismert, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban rogzitett eléirasok betartsa.

A megbizas alapja, a jegyz0 Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarolag a Vizsgakozpont kovetelményeit teljesitd jeldlt keriilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felel6s a vizsgakdzpont vezetbje. A jegyz0, a vizsgakozpont nevében kizardlag
a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyezteté nem megfeleldség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikertil
megnyugtaté modon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja —az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgazd mindsitését befolyasolhatja — Gigy a jegyz0 koteles a
vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzo a vizsgakozpont helyszini
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képvisel6jeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezé probléma kozvetlen
tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpont vezetd telefonon torténéd
utasitasainak fogadésara és tovabbitdsdra a vizsgaztatasban résztvevoknek. J egyz0 a vizsga alatt
a vizsgakozpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabélyok betartsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint.
A jegyzé a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A teremfeliigyeld

Biztositja az interaktiv/irdsbeli jellegli feladatok esetén a szabalyok betartdsat, a
szabélytalansdgok elkeriilését, késziti az iilésrendet és megbizdsa szerint ad tovabbi
tajékoztatast a vizsgazok részére.

A teremfeliigyeletet ellato személy nem lehet a vizsgazo hozzétartozoja és nem vehet részt a
vizsgazd vizsgara torténd felkészitésében, valamint nem kaphat teremfeliigyel6i megbizast, aki
az adott vizsgatevékenység oktatdsara jogositd végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik.

A folyosofeliigyeld

Gondoskodik arrdl, hogy a vizsgateremben illetéktelen ne lépjen be. Ha a vizsgazo a termet
elhagyja a folyosofeliigyel6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgazo6 ne keriilhessen kapcsolatba
senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe. (Indokolhatd
esetben képesitd vizsgan dsszevonhatd mas feladatkorrel.

A technikai feltételt biztosité személy

Gondoskodik az esetleges technikai problémék elharitasardl és a vizsgahelyszinen (épiiletbe)
készenlétben tartozkodik.

Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység Jjellegébdl adddoan baleseti kockazat
veszélye fennall (pl. gépek, berendezések hasznalata) ugy a baleseti kockazat minimalizaldsa
érdekében a vizsgakdzpont a technikai feltételek megfeleléségéért felelés személyt
vizsgacsoportonként biztositja. Ebben az esetben a megbizott technikai feltételt biztositd
személy a szakirdnyu oktatds folytatdsahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
kell rendelkezzen és a megbizasa ki kell terjedjen az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
elharitasa mellett, a balesetmentes munkavégzés feltigyeletére is.

Az interaktiv vizsgatevékenység esetén a technikai feltételt biztositd személynek a
vizsgahelyszinen rendszergazdai ismeretekkel is kell rendelkeznie.

Képesitd vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitdsdban a kévetkezd személyek vesznek részt:
- legalabb két tagn vizsgabizottsig
- avizsga jegyzoije,
- teremfeliigyeld,
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy,
- sziikség szerint folyosofeliigyels
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A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint
minésitik a vizsgazo teljesitményét (Szkr. 292/D. §). Képesitd vizsga esetén nincs
vizsgafelligyeld.

A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazd hozzatartozoja. A vizsgabizottsag tagja
olyan személy lehet, aki az adott programkoévetelményben eldirtaknak megfeleld, ennek
hidnydban a vizsgan megszerezhetd szakképesités agazataba tartozd, a szakteriilethez
illeszked6 szakképesités képzéséhez vagy szakma oktatdsahoz igazodd szakképzettséggel
rendelkezik.

A vizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgazd képesitd vizsgara torténd
felkészitésében részt vett abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbiak:

a) a képzést és a vizsgaztatist nem ugyanaz a jogi személy végzi,

b) nem biztosithatd a vizsgazd képesitd vizsgara felkészitésétol fliggetlen személyzet megfeleld
1étszamban.

Ha a képesitd vizsga nyelve nem magyar, vagy a programkovetelmények a vizsgara bocsatas
feltételeként kozépfokt nyelvvizsgat frnak eld, €s a képesité vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgabizottsag egy tagjanak a képesitd vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti Cl szintli allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértéki(i okirattal kell rendelkeznie.

A vizsgan —a 297. § (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel — tolmacs nem vehetd igénybe.

A vizsgabizottsig tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-killon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is felelosek a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr. 292/D. §

(2))-

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot, a vizsgabizottsidgot, valamint a képesitd vizsga
jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

A vizsgabizottsag tagjainak megbizasa az adott szakmai vizsgara sz0l. A vizsgabizottsagban
betoltdtt tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon létre.

A vizsgazo minbsitésérdl az akkreditalt vizsgak6zpont dont (Szkr. 292/A.§ (1) 273. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjainak a megbizasa az adott képesitd vizsgara szol. A vizsgabizottsagban
betoltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon 1étre (Szkr. 272. § (6)).

A vizsgabizottsigot a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli (Szkr.292/E. §).

A vizsgabizottsagi tagok a vizsga lezarasat kdvetden kitolti a vizsgakdzpont elégedetts€égmeéro
kérdoivét.

A kiznevelését felelos miniszter hataskorébe tartozo képesité vizsgak esetén

A Rendelet 184/R. § (1) bekezdése alapjan a képesitvizsga vizsgabizottsaga egy elndkbdl és
harom értékelést, mérést végzd szakértébol all. Egy értékelést, mérést végzd tagra a
szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzd intézmény tesz javaslatot. A vizsgabizottsig
elndkének kivalasztasa szakértdi palydzat Gtjan torténik.
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(2) A szakértdi palyazat részletes szabalyait a miniszter a hivatal honlapjan teszi kézzé.

(3) A szakértdi palyazatot elbirdlo bizottsagot a hivatal miikddteti, a bizottsdg évente
legalabb két alkalommal {ilésezik.

(4) A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg.

(5) A képesitdvizsga vizsgabizottsiga két-két fovel osztottan miiksdik.

A Rendelet 184/S. § (1) Az elndk a vizsga megkezdése eldtt a programkévetelmény és a
kerettanterv alapjan ellendrzi a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellenbrzés soran
hianyossagot vagy szabalytalansagot észlel, az elndk tajékoztatja a vizsgakozpontot, amely
koteles a vizsga feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt kdvetden kezdheté meg.

A mérést és értékelést végz6 vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el, figyelemmel
kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa sordn nyujtott vizsgazoi teljesitményt. Ha a
vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont.

Az irasbeli vizsgan az elndk van jelen, akadalyoztatésa esetén az elndk mas vizsgabizottsagi
tagot is kijelolhet.

Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola, képzé intézmény altal megbizott
Javito tanar a feladatlapok javitaséhoz, értékeléséhez kiadott Gitmutaté (a tovabbiakban: javitési
utmutatd) alapjén javitja és értékeli. A javito tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt
érdemjeggyel legk€sobb a szobeli vizsga megkezdése elétt atadja a vizsgabizottsagnak.

Ha a vizsgabizottsag megéllapitja, hogy a vizsgafeladat javitdsi itmutatéjatél eltérden tortént
az ¢rtékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi utmutatd szerint
allapitja meg (EMMI Rendelet 184/S. § (1-5)).

15. Osszeférhetetlenséget, partatlansdgot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A vizsgakdzpont sajat munkavallal6jat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsd mikodésével,
mukddtetésével, az iranyitasi rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirdsok, belsé audit
eljarasok ismeretére iranyuléan végez.

A Vizsgakdzpont a Miskolei Szakképzési Centrum (mint kdzpont) és annak szervezeti
egységeinek vezetd beosztdsti munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa sordan gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsdg tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyel és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgdzd hozzatartozoéja.

Keépesité vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdz6 hozzatartozdja,
illetve egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt vett. Ez az elvaras azonban
sziikség szerint modosulhat az alabbiakra:
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- A vizsgabizottsagi egyik tagja részt vehet a vizsgdzd szakmai felkészitésében, ha
érvényesiil, hogy a képzést nem a Miskolci Szakképzési Centrum szervezte.

- A vizsgazo képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a
Vizsgakozpont kizérdlag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstol
fliggetlen személy a vizsgabizottsag felallitasahoz.

- Képesitd vizsga esetén egy bizottsagi tag képzésben valo esetleges érintettsége nem
jelent veszélyt a vizsgabizottsdg partatlansagi elveire abban az esetben, ha a
vizsgabizottsagban van a képzéstol fliggetlen tag és a jelentkezOnek ellenvetése a
bizottsag felallasaval kapcsolatosan nincsen.

Olyan személy, aki tulajdonos egy képzo szervezetben, nem lehet vizsgabizottsagi tag olyan
vizsgan, melyre az érintett képzo szervezet is végez felkészitést. A megbizasra valo felkérés
sordn a szakértd koteles jelezni, ez irdnyu érintettségét.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1. A vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megel6zGen:
Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely és a jovahagyott
névjegyzéken  szerepld  szakérték  személyi anyagaban  megjel6lt,  ismert
képzdintézmeények,

2. A vizsgabizottsag személyzetének felkérés alkalmaval:

felmérésre keriil a csoportot érintd képzdintézmények ismeretében a felkérendd
vizsgabizottsagi tag esetleges érintettsége.

Az  Osszeférhetetlenségre vonatkozoan a vizsgakdzpont nyilatkozatot kér be
(0sszeférhetetlenség: a Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjaban kozeli hozzatartozoként
megjelolt személyek, mint a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a
mostoha- és nevelt gyermek, az drokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziild, valamint a
testvér), tovabba a partatlan munkavégzésre vonatkozoan a vizsgakdzpont nyilatkozatot kér
be.

A partatlansag iranti elktelezettséget a megbizdlevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban 4ll a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencilis érdekellentét all fenn,
ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhatd legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezheto.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgdzd tajékoztatdsat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont
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vezetOjéhez. A készitett hangfelvétel a késGbbi esetleges panasz kivizsgaldsban a tényfeltarast
segiti. A vizsgakdzpont a hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15.
napig tarolja. Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez az érintett nem jarul hozza, gy a jegyzé
arrol tajékoztatja a vizsgakozpont vezetét, aki utasitdst ad a rendkiviili helyzet kezelésére.

Vizsgaztatisban részt vevo egyéb személyek
A vizsga lebonyolitasaban kozremikodé személyek megbizolevelikk elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilénbséget az egyes

vizsgdzOk kozott. Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjék el.

16. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvantartasrol szold 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A.
melleklet IV. rész 2. pontjdban meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgatérzslapot allit ki.

A vizsgatdrzslap kiilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga
aa) azonosito szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
be) cimét és
bd) ha az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szakképzé intézmény-az OM
azonositdjat,
¢) a szakmai vizsgan megszerezhet szakma szakmajegyzEék szerinti azonositd szamat és
megnevezését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 ¢s a befejezé térzslapszamot,

e) a vizsgafelligyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzéjének
€s az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont vezetdjének

ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasdban bet6ltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrol, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbél keriilt kinyomtatésra,

fb) a vizsgatdrzslap a vizsgdzénak az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal
rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden nem
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modosithatok.

A vizsgatdrzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,
b) * a vizsgazo ba) természetes személyazonositd adatait,

bb) oktatasi azonositd szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatdsa jogviszonyanak tipusat,

d) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét és — ha az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont szakképzd intézmény — OM azonositojat,
da) a szakma
db) szakmajegyzEk szerinti azonositd szamat és megnevezését,
db) Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozo
megjelolését,
e) avizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,
f) avizsgdzo6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,
i) aszakmai vizsga alapjat képezo képzési €s kimeneti kovetelmények alkalmazasanak kezdo
datumat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).
A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valo dsszevetés

utan, a szakmai/ képesitdé vizsga befejezését kovetdé husz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek (Szkr. 271. § (1)).

A vizsgatdrzslappal egyezé tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzdnak a vizsga lezarasat koveté harmine napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet az
akkreditall vizsgakozpont vezetdje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ald (Szkr. 270. §

(5))-

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a szakmai
vizsga Gsszes eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

a) az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a
vizsgaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
b) annak a vizsgdzonak a csaladi és utonevét, aki
ba) szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kerdilt,
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bb) a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

be) a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

bd) valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulményi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

be) a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

c) a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zami, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyuijtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkényv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositidsdnak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsg tobbi tagja alafrasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

Képesito vizsga esetén

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesit$ vizsga esetén is kotelezd érvényiiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsga, szakma alatt szakképesités értendd.

A képesitd vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga Osszes eseményét (292/G. § (1)).

A vizsgajegyzdkonyv tartalmazza:

a) a vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzOjének és az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont vezetbjének csaladi és utonevét, valamint a képesité vizsga lebonyolitasaban
betoltott szerepkorét,

b) annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki

ba) szabalytalansag miatt a képesité vizsga folytatdsatdl eltiltasra keriilt,

bb) a képesitd vizsgan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve az elmaradt vizsgatevékenységet,

be) a képesitd vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

bd) a képesité vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat.

A képesitd vizsga utolso vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzékonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozzd a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
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masolatat. A vizsgajegyzékonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsanak moédjat, a
feltételek megfeleldségének tényét irasban régzitd dokumentum.

A képesitd vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a képesité vizsga jegyzdje €s a
vizsgabizottsag tagjai frjak ala (Szkr. 292/G. §. (1-4)).

17. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgdld nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzEésér6l oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatést a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles™ megjel6lést, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a felsdoktatdsi intézmény és a technikum altal kézdsen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette (Szkr. 33. §).

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgdlod
vizsgatOrzslap szamat,

3. — a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgazd természetes személyazonosito
adatat ¢s oktatasi azonosito szamat,

4. a kidllité vizsgakdzpont nevét, cimét ¢€s amennyiben a vizsgakdzpont

szakképz0 intézmény az OM azonositojat,

a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmal vizsga eredményél,

7. a megszerzett szakma azonositd szamanak ¢és megnevezésének
megjelolésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8.  amegszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkozo megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitisanak helyét és idejét,
valamint

10.  avizsgakdzpont vezetdjének alairasat (Szkr. 34 §.).

AR

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznéalhatd, amely az alairashoz
kapcsolodéan Magyarorszag cimerét elore nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
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a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzbje a vizsgatorzslap alapjan — a
vizsgatdrzslapon szereplé adatokkal egyezden — t5lti ki, és azt a Vizsgakozpont vezetbje irja
ala.

A kit6ltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetGje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakoézpont nyilvantartast vezet
1. az iires okmanyokrdl,
2. akiallitott ¢s kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokrol.

Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek — dokumentalt 4tadasardl  vizsgazott személyek részére a
vizsgakézpont gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalméra
vonatkozo titoktartdsi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a
vizsgakdzpont biztonsagos helyen térolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

A bizonyitvanyok / oklevelek csak indokolt esetben meghatalmazas (okirat -postazas)
birtokaban és kizdrélag hivatalos iratként postizhatok az e-posta rendszeren keresztil. A
postazas esetén elveszett vagy megrongalddott bizonyitvanyokért a vizsgakozpont felel6sséget
nem vallal.

Képesito vizsga esetén:

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani, mely a Szkr. 34. §.-ban leirtakat
tartalmazza.

A képesit$ bizonyitvanyra az Szkr. 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesit6 vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymaésodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezo szakképzd intézmény,
illetve felndttképzé nevét és az Fktv. szerinti tanusitvény sorszdménak feltiintetésével utalni
kell arra, hogy az altala kiallitott tandsitvny alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére
(Szkr. 40. §. (1-2)).

A Szkr. 23. § (2) bekezdése alapjan a képesitd vizsga lebonyolitdsahoz sziikséges adatok
(ideértve a vizsgatorzslapot is) és a képesité vizsga alapjan kiadott képesitd bizonyitvanyok
adatainak nyilvantartasara az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont a szakképzési
allamigazgatdsi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus feliiletét (vizsgarendszer)
hasznalja.
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Csak olyan képesité bizonyitvany hasznalhaté, amely az aldfrdshoz kapcsoléddan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. A képesitd bizonyitvanyt a képesité
vizsga jegyzoOje a vizsgatOrzslap alapjan — a vizsgatdrzslapon szerepld adatokkal egyezden —
tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okméanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakézpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

4. az iires okmanyokrol,
a. a kiallitott és kiadott oklevelekr6l és bizonyitvanyokrol, valamint
6. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt 4&tadasardl vizsgazott személyek részére a
vizsgakdzpont gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara
vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkil. A
vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a
vizsgakdzpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

A Dbizonyitvanyok / oklevelek csak indokolt esetben meghatalmazas (okirat -postazas)
birtokaban és kizarélag hivatalos iratként postdzhatok az e-posta rendszeren keresztiil. A
postazas esetén elveszett vagy megrongalodott bizonyitvanyokért a vizsgakdzpont feleldsséget
nem vallal.

18. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg
vagy azt kovetOen a vizsgazd kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont magyar
nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-
kiegészitot, Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitd, illetve Europass képesitdbizonyitvany-
kiegészitét (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitot a
vizsgakdzpont vezetdje irja ald. Az Europass kiegészitét az Szkr. szabélyai alapjan kell
elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus forméban, a
vizsgazd kiilon kérésére papiralapu iratként kertil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtol eltéro
mas nyelvli Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapt
iratként kertil kiad4sra, a kiadasaért a kérelmez6 a Szkr. 6. mellékletében meghatarozott téritési
dijat fizet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont részére (Szkr. 35. §).

Az EUROPASS bizonyitvany-kiegészité a VSZ. 22. sz. bizonylat Igénylélap EUROPASS
bizonyitvany kiegészitd kidllitisdhoz formanyomtatvany kitoltésével igényelhetd.
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19. Iratkezelési szabalyok

Szakmai és képesitd vizsga

A kinyomtatott térzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattaraban, egy példanyat a
szakképzési dllamigazgatasi szerv irattérdban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a
vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd hisz napon beliill kiildi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A t6rzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
¢s a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzokonyvet a Vizsgakdzpont irattérdban 6t évig kell 6rizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakdzpont a vizsgaval kapesolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba  helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasira a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalinos kovetelményeirél szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek.

20. A vizsgabizottsag dijazisa

A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga Jjegyz0jét és a vizsgabizottsdg munk4jat
segitd szakértot dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes
iddtartamdra szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval Osszefliggl, jogszabalyban eléirt feladatok
jogszer( és teljes kori ellatasaval dsszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe
venni.

Amennyiben a vizsgira vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, ugy vele a vizsgakézpont
—kiilén megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsarol
¢s a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg.

Amennyiben a vizsgakozpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzével vagy a vizsgabizottsag
munkajat segité szakértovel olyan munkavégzésre iranyuld szerzoédést kotott, amely
tartalmazza a vizsgdkkal kapcsolatos feladatok elldtdsat is, akkor e személyeket kiilon
vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatdsi dij és az utazasi és szallaskosltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolso
vizsganapjat kovetd elszdmolds ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.
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A vizsgakozpont vizsgaztatas koltségeinek belsd szabalyozasat a Vizsga- és eljarasi dijak
szabalyzata tartalmazza.

21. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyaban, a
jogszerli feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefliggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fliggeszti fel, melyrdl jegyzokényv késziil.

A felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgélast kezdeményez.

A vizsga folytathatosagat, a felfliggesztés okanak elhéritasat kovetden a vizsgafeliigyeld
engedélyezheti a vizsgakdzpont vezetdjének tajékoztatdsdval. Ha a jogszerii allapot nem
allithatd helyre oly mddon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor
keriilhessen, az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont intézkedik a szakmai vizsga
folytatasanak menetérol (271. §(1)).

Sziikség esetén a vizsgakdzpont Uij idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt
a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezédne be, tigy mindenképp 1j vizsganap kijeldlése
sziikséges, U vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési llamigazgatdsi
szervet arrdl tajékoztatni sziikséges. A vizsgakdzpont a helyszinen levd vizsgafelligyel6vel
dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kézremkddoinek €s a vizsgazok tajékoztatasarol.
A teljes eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jaré vis maior
helyzeteket a Kiilonleges és rendkivili események eljdrdsrend tartalmaz.

A vizsgét vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt
kizérdlag a ténydllas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett
vizsgateveékenység ezt kivetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakozpont hataroz.

A vizsga felfiiggesztése nem vis major eseményekkel kapcsolatban

Ha a vizsga napjan olyan esemény kovetkezik be, amely altalanosan befolyasolja a vizsga
menetét a Vizsgakozpont felfliggeszti a vizsgat. Amennyiben a vizsga folytatdsahoz sziikséges
jogszerl allapot még az adott napon nem allithaté helyre, ugy a Vizsgakézpont intézkedik a
vizsga folytatasanak menetérol. Az eseményrol jegyzokdnyv késziil, melyet a vizsgakdzpont
kivizsgal, és 1j id6pontot jelol ki.

A szabalytalansag tényét és a megtett intézkedést irasban kell jelenteni a vizsgak6zpont
vezetdjének, aki haladéktalanul kivizsgalja a szabalytalansag elkdvetésével kapcsolatos
bejelentést. A jegyzokdnyv tartalmazza a vizsgakozpont vezetd megallapitasait, a vizsgazd és
a vizsgaztatdo nyilatkozatat, az esemény leirasat, tovdbba minden olyan tényt, adatot,
informéciot, amely lehetévé teszi a szabalytalansidg elkdvetésének kivizsgalast. A
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jegyz6konyvet a vizsgakdzpont vezetSje, a vizsgaztato és a vizsgazo irja ala.

A vizsga felfliggesztésének okai lehetnek:

- Avizsga lefolytatdsihoz sziikséges személyi és targyi feltételek hianya (pl. gépek,
berendezések hidnya, iizemeltetésiikhéz sziikséges szakember hidnya, biztonsagos
vizsgakoriilmények hianya),

- A jogszabédlyban eldirt dokumentumok hianya, formai és tartalmi nem
megfeleldsége,

- Avizsgan nem megengedett segédeszk6zdk hasznélata, nem 6nélld feladatmegoldas
gyanuja

- Avizsgazo fizikai és mentalis 4llapota nem megfelel6 (pl. alkohol- és tudatmédositd
szerek hasznélata)

Kiilonleges és rendkiviili események

Vis maior

Ha a vizsga napjin olyan vis maior helyzet keletkezik (pl. bombariadé, sz¢lsOséges idojaras,
aramsziinet stb.); ami 4ltalanosan befolydsolja a vizsga menetét, a vizsgakdzpont mas idépontra
teszi 4t a vizsgit vagy az elmaradd vizsgarész(eke)t. Errél jegyz6konyv késziil majd a
vizsgakdzpont kivizsgalja az esetet és 11j idépontot jeld] ki.

Konkrét esetek

Bomba-vagy tiizriado esetén:

A helyi biztonsagi intézkedések betartdsaval a vizsgat fel kell fiiggeszteni. A termet mielébb el
kell hagyni. A dolgozatokat, vizsgaanyagokat a teremben kell hagyni. A teremfeliigyeld, a
technikai feltételeket biztosito személy és a vizsgabizottsig hagyja el utolsénak a termet. A
vizsgakozpont helyszinen levd képviselje azonnal értesiti a vizsgakdzpont vezetot. Az esetet
jegyzOkonyvezni kell.

A vizsgafelligyel6 felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsanak jogszerii feltételei nem biztositottak, és
errdl haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfliggesztés tényét
¢s indokat a vizsgajegyzokdnyvben rogziteni kell. Ha a jogszerti allapot nem allithato helyre
oly modon, hogy a szakmai vizsga folytatdsira még az adott napon sor keriilhessen, az
akkreditalt vizsgakézpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl.

Aramsziinet esetén:

Interaktiv vizsgatevékenységet, elektromos dramot igényld projekt vizsgalevékenységet érintd
aramsziinet esetén, a vizsgakdzpont helyszinen levé képviseléje azonnal értesiti a
vizsgakdzpont vezetdt. Ha az aramsziinet varhatéan rovid ideig tart, akkor mindenki csendben
a helyén/ teremben megvérja, mig a vizsga folytathaté. Amennyiben a technikai feltételeket
biztositasaért felelds személyzet kozremiikodésével az dramsziinetet kovetden, a berendezések
jraindulnak, a vizsga folytatasra keriilhet. Az esetet jegyz8konyvben rogziteni sziikséges.
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Amennyiben az dramsziinet olyan vizsgatevékenység végzése soran jelentkezik, amely a
feladatmegoldast nem, de a vizsgazok teljesitményét, illetve a vizsga ,tisztasagat”
veszélyezteti, igy a vizsgakozpont helyszinen levé képviseldje azonnal értesiti a vizsgakzpont
vezet6t. Az esetet jegyzOkonyvezni kell.

Amennyiben az aramsziinet varhatéan rovid ideig tart akkor mindenki a helyén, a teremben
csendben megvarja, mig a vizsga folytathatd. (Az esetlegesen kiadott feladatlapokat a
teremfelligyeld az aramsziinet kezdetekor beszedi, majd ujra kiosztja.)

Vizsgazok az épiiletet nem hagyhatjak el.

A vizsgafeliigyelo felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszert feltételei nem biztositottak, €s
err6] haladéktalanul értesiti az akkreditalt vizsgakdzpontot. A felfiiggesztés tényét és indokat a
vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszer(i allapot nem allithatd helyre oly modon,
hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt
vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatasanak menetérol.

Szakmai interaktiv vizsgatevékenységet érintd probléma esetén tovabbi egyeztetések is
sziikségesek lehetnek (0j ,.kézponti” engedélyezett idopont, 0j vizsgafeladatsor).

Varatlan rosszullét

Ha valaki rosszul lesz, a vizsgaztatdsban részt vevo személyeknek azonnal segitséget kell
nyujtani. Mulod rosszullét esetén a vizsgazo visszatérhet és folytathatja a vizsgat. A rosszullét
tényérodl (azaz a kimenetelrdl, az eltdvozasrol) jegyzékonyv késziil. Ha a vizsgdzé nem tudja
folytatni a vizsgat, a vizsgakdzpont a kivetkezo kihirdetett vizsgaiddpontban biztositja a vizsga
letételét.

Kozlekedési nehézséeek (szivdjk, felvonulds, hbéakaddly) vaey természeti kataszirdfa

Amennyiben a vizsgara jelentkezok tobbsége (51%) meg tud jelenni a meghirdetett
vizsgaidOpontban, nem sziikséges a vizsga elnapolasa.

Amennyiben a vizsgdz¢ természeti katasztrofa, kozlekedési sztrajk vagy a vizsgara utazas soran
elszenvedett baleset miatt a vizsgan igazoltan nem tud részt venni, a vizsgakdzpont a kdvetkezd
kihirdetett vizsgaiddpontban biztositja a vizsga letételének lehet6ségét.

Ha a vizsgazo késik, csak addig elfogadhaté a késés, amig a tobbi vizsgdzo meg nem kezdte a
tényleges vizsgat.

22. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiéllitott dokumentumra, Ggy a
vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.
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Vizsgakézpontnak az uj oklevél/szakmai bizonyitvany ki4llitasat kovetd 30 napon beliil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kitelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesité bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az . ERVENYTELEN" felirattal
vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztdssal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymaésodlatnak a névvéltozas kivételéve] - szoveghlien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhatdé minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanyméasodlaton zaradék forméjaban kell feltiintetni a masodlat
kiaddsanak az okat, tovabba a vizsgakozpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszdmmal és a vizsgakdzpont vezetdiének alafrasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl/bizonyitvanyrol maésodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §).

| oldal 65/ 65 | kiadas datuma: 2024.07.01. |




