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A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont (a tovabbiakban: Vizsgakdzpont) a mukodésével
Osszefliggd visszaélésekre, szabalytalansagokra, valamint az integritdsi és korrupcids
kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasanak és kivizsgaldsanak a rendjérdl az alabbi
egységes szabalyzatot alkotja.

1. Ertelmezo rendelkezések

Integritasiranyitasi rendszer: Az irdnyitasi és vezetési rendszer funkcionalis alrendszere, amely
a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont integritdsalapi miikodésének megteremtésében részt vevo
személyek €s csoportok tevékenységének Osszehangolasaval, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) szerinti kontroll kdryezethez illeszkedve biztositja a szervezeti kultira
egységét az értékek, elvek, célkitlizések és szabalyok meghatarozasa, a kvetésiikhoz sziikséges
utmutatas és tanacsadas, a megfelelés nyomon kovetése és sziikség esetén kikényszeritése utjan.

Integritas: A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont szabalyszert, a Vizsgakdzpont vezetd altal
meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek €s elveknek megfeleld mikodése.

Integritasi kockazat: A Miskolci Fliggetlen Vizsgakozpont célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd,
vagy veszélyeztetd visszaélés, szabalytalansag, illetve egyéb esemény lehetdsége.

Korrupcios kockéazat: Olyan integritdsi kockazat, amely korrupcios cselekmény
bekovetkezésének a lehetOségét jelenti.

Integritasi kockazat bejelentése: A kozérdekili bejelentések koziil az integritasi és korrupcios
kockazatokra vonatkozo, barki altal szoban, vagy irasban tett bejelentés.

2 A szabilyozas célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Miskolci Fliggetlen Vizsgakdzpont miikodésével
kapcsolatos szabdlytalansdgokra, visszaélésekre, integritdsi és korrupcios kockézatokra
vonatkozd bejelentések fogadasdnak ¢és kivizsgalasanak altalanos eljarasrendjét és ezzel
hozzéjaruljon a korrupcids kockdzatoknak a szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, a
Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont korrupcidval szembeni ellenalld képességének javitadsahoz.
A szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak azon koézérdekll bejelentések
eljarasrendjeként, melyek esetében hatésagi ellendérzésnek vagy egyéb agazati eljaras
alkalmazasanak van helye. Ezen esetekben a kozérdeki bejelentést a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd kdzigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az altalanos €s agazati
eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kozérdekl bejelentés kivizsgalasat.
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3. A szabalyzat hatalya

Személyi hataly
A Vizsgakdzpont a mikodésével dsszefliggd visszaélésekre, szabalytalansagokra, valamint az

integritasi €s korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasanak és kivizsgalasanak
a rendjérol szolo szabalyzatanak hatéalya kiterjed valamennyi munkavallaldjara.

Targyi hataly

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a miikodésével Osszefiiggd visszaélésekre,
szabalytalansagokra, valamint az integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozo bejelentések
fogadasanak és kivizsgalasanak a rendjére.

Idébeli hataly
A Szabdlyzat 2024. jilius 01-t6] hatalyos.

4. Jogszabalyi hattér

— 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a tovabbiakban (Bkr),
— 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet az allamigazgatdsi szervek integritisiranyitasi
rendszerérdl és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérol.

5. Az Integritas tanacsado

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi
rendszerér6l €s az érdekérvényesitok fogaddsanak rendjérél szolé 50/2013. (II 25.)
Korm.rendelet 5. § (1) bekezdése értelmében az integritdsi és korrupcios kockazatok
kezelésében vald tdmogatdsara, az integritasiranyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer
egyes elemei miikddésének koordinalasdra — ezen feladatai tekintetében a Vizsgakdzpont
vezetd kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozé — integritas tanacsadot jeldl ki.

Az integritas tanacsado jelen Szabdlyzatban foglalt feladatai mellett mas munkakéri feladatokat
is ellathat, amennyiben ez nem veszélyezteti az integritas tandcsadoi feladatainak elvégzését.

Az integritas tandcsado kozremiikodik az integritasi és korrupcios kockazatok felmérésében, a
Miskolei Fiiggetlen Vizsgakdzpont korrupcid - megelézési intézkedési tervének és
integritasjelentésének elkészitésében.

Fogadja az integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozo bejelentéseket szoban, irasban, és
eljar a bejelentésekkel kapcsolatos tigyek intézésében. Az integritds tanacsadé a Miskolci
Fliggetlen Vizsgakodzpont vezetdjének nevében a Szabalyzatban foglaltak szerint ellatja a
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szervezetl integritast sértd €s a korrupcids kockazatokra vonatkoz6 bejelentések (tovabbiakban:
bejelentés) fogadasaval és kivizsgalasaval kapcesolatos feladatokat.

Tandcsadoi tevékenységet lat el a Miskolci Fliggetlen Vizsgakdzpont munkatarsai szamara.
Kozvetlen kapcsolatot tart a korrupcidellenességgel, integritassal, kézérdekl bejelentésekkel
foglalkoz6 més szervezetekkel (ASZ, KEHI).

Rendszeresen részt vesz a NKE altal szervezett szakmai forumokon.

Az integritds tanacsado ellathatja a vizsgalobiztosi feladatokat is olyan fegyelmi eljarasban,
ahol az eljaras ala vont személy esetében ajandék jogosulatlan elfogadasa, visszaélés vagy az
érintett befolyasoldsa mertil fel.

ror

6. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

A bejelentéseket a bejelenték szoban, irasban, és elektronikus tUton is megtehetik. A
bejelentésekhez hozzaféréssel az integritas tanacsadon tul a Miskolci Fliggetlen Vizsgakdzpont
vezetdje altal irdsban megbizott személy rendelkezhet.

Az irdsbeli bejelentéseket postai uton a 3525 Miskolc, Széchenyi Istvan u. 103. szdm alatti
cimre kell megkiildeni, vagy az integritas tanacsaddnak kozvetleniil atadni, illetve elektronikus
forméban a bejelentés fogadasara kialakitott e-mail cimre (integritasvk@miskolci-szc.hu)
sziikséges elkiildeni.

A papir alapon beérkezett kiildeményeket a beérkezés, illetve az atvétel idépontjaban
érkeztetni, iktatni kell.

A szabdlyzat targyi hatdlya ald nem tartozé beadvanyokat az integritds tanacsadd tartalmuk
megismerése utan haladéktalanul tovabbitja az eljardsra jogosult mas szervezeti egységéhez,
vagy mas, az ligyben eljarni illetékességgel €s hataskorrel rendelkez0 szervhez, az eurdpai unids
tamogatasok szabalytalansagaira vonatkozo eléirasokkal is 6sszhangban.

Amennyiben az integritds tanicsadonak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen iratok
kezelésére nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, ugy azt koteles haladéktalanul
az integritds tanacsadénak az iigyviteli rend szerinti kezelése céljabdl tovabbitani. Azon
beadvanyt, amelyet a bejelentések fogadasara 1étrehozott elektronikus levélcimekre kiildtek,
akkor kell iktatni, ha annak tartalmabol egyértelmiien megallapithato, hogy az az integritas
tanacsado hataskorébe tartozo érdemi eljaras kezdeményezésére iranyul.

a. Amennyiben nem az integritds tanidcsadonak cimzett, de tartalmaban a feladatkrébe
tartozé irat érkezik a Vizsgakdzponthoz, az integritds kockézati bejelentésnek
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mindsiilés vizsgalata céljabdl azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tanacsado
részére.

b. A bejelentések érkeztetésérol, iktatasardl a Vizsgakozpont vonatkozo szabalyzatdban
foglaltak szerint, az altalanos tigyviteli szabalyok alapjan gondoskodik az azt fogadd
munkatars. A postai uton érkezett kiildeményeket felbontas nélkiil kell tovabbitani az
integritds tanacsado részére.

c. Az integritds tanacsado a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja
és megallapitja, hogy az korrupcids kockazatu bejelentésnek mindsiil-e.

d. Amennyiben a beadvany nem mindsiil korrupcids kockazati bejelentésnek, annak
tartalmatol fliggden:

e. a beadvanyt tovdbbi Ugyintézés céljabol haladéktalanul, de legkésébb annak
megérkezésétd] szamitott nyolc napon belill atteszi az eljarasra jogosult mas szervezeti
egységhez,

f. haladéktalanul, de legkésébb a bejelentés megérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil
javaslatot tesz a vizsgakdzpont vezetének a bejelentés attételére,

g. ha a foglalkoztatott azon magatartasaval all Gsszefliggésben, amellyel kapcsolatban
mas, jogszabaly szerint kijelolt szerv jogosult és kételes eljarni vagy a bejelentés
elbirdldasa mas hat6sag vagy birosag hataskorébe tartozik.

h. Ha a mar érkeztetett beadvany nem igényel tovabbi érdemi ligyintézést, azt irattarba
helyezi, és arrdl — amennyiben adatai ismertek — tajékoztatja az iratok bekiild6jét.

7 A bejelentések vizsgalatanak folyamata

Az integritas tandcsadd az ligyintézés elsé szakaszaban a bejelentett kockazatok és események
eldzetes értékelését az alabbi szempontok alapjan végzi el: a bejelentés
a. jellege alapjan (példaul: a szervezet mukddésével Osszefiiggd visszaélés,
korrupciés kockéazatra vald figyelemfelhivas, megajandékozott munkatars
bejelentése, vagy jogtalan elény vagy juttatds megszerzésének nem a
megajandékozott részérdl torténd bejelentése),
tartalma szerint sziikséges-e a vizsgalat lefolytatdsa,
c. igényli —e halaszthatatlan intézkedés megtételét.

Amennyiben a bejelentés alapjan a munkaltatéi jogkdr gyakorldjanak intézkedése valik
sziikségessé az adott tigyben, az integritas tanacsadd soron kiviil tajékoztatja a vizsgakdzpont
vezetdt. Amennyiben a vizsgakdzpont vezetje lenne érintett, az integritds tanacsado
haladéktalanul tajékoztatja a Miskolci Szakképzési Centrum kancellarjat.

Az integritds tanacsado az értékelést kovetGen rovid feljegyzésben haladéktalanul tajékoztatja
a Vizsgakozpont vezetdjét a bejelentés beérkezésérdl és annak targyarol, a bejelentés és
esetleges mellékletei egyidejli tovabbitasa mellett. Az integritds tanacsado a tajékoztatast a
bejelentés rovid tartalmi dsszefoglaldjaval €s az ligymenetre vonatkozo javaslataval egyiitt teszi
meg.
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Az integritds tandcsadd a bejelentés ériékelésél kovelden megvizsgalja az eljarasahoz
sziikséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez
sziikséges tovabbi informacidk rendelkezésre allasat. Amennyiben sziikséges intézkedik
tovabbi dokumentumok, informacidk beszerzése irant (2. szamu fliggelék).

A bejelentéssel Osszefliggd adatok rendelkezésre bocsatasa érdekében megkeresett szervezeti
egység koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra figyelemmel az
integritas tanacsad6 vagy a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont vezetje altal meghatarozott
hataridében — amely siirgds intézkedést igénylo tigy esetén harom munkanapnal, mas esetekben
tiz munkanapnal hosszabb nem Iehet — az adatkezelésre, adatvédelemre ¢&s
informéciobiztonsagra vonatkozd szabalyok betartasa mellett az integritds tanacsado
rendelkezésére bocsatani, illetve erre irdnyuld akadalyoztatasat — a hatarido lejarta elétt — az
integritas tandcsadonak jelezni.

Amennyiben a bejelentés jellege €és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, az integritas
tanacsado az ligyben érintett vagy arrol ismerettel rendelkezé munkatarsat meghallgatja, vagy
intézkedik az igyben nem érintett vezetdje altali meghallgatasardl. A személyes meghallgatas
kezdeményezésér6l a munkatarsat a meghallgatas id6pontja eldtt legalabb ketté munkanappal
irasban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatisa esetén — telefonon, szoban (ez utébbit is
dokumentalni sziikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

A szemé¢lyes meghallgatasrodl jegyz6konyv késziil, amelynek tartalmaznia kell:
a.  meghallgatas helyét, idopontjat;
a meghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozo adatokat;
a meghallgatott milyen mindségben van jelen;
a meghallgatas targyat;
a meghallgatas sordn feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;
a jegyzOkonyv bejelentdvel valé ismertetésének tényét és a jegyzokonyvben
foglaltakkal valo egyetértésére vonatkozo nyilatkozatot;
g.  ameghallgatason résztvevok aldirasat.

e e o

A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes
adatait az Uigy iratai k6zott, az integritas tandcsado altal alairt zart boritékban kell elhelyezni.

Az integritds tandcsado a bejelentést annak beérkezését kvetd naptol szamitott 30 napon beliil
kivizsgalja, €s a dontésre elokészitett ligyet a szervezet vezetdjének megkiildi. A vizsgalat soran
torekedni kell annak gyors €s a sziikséges részleteket feltaro lefolytatasara. Az ligyintézeési
hataridé az integritds tanicsadd javaslatara, a szervezet vezetdjének engedélyével egy
alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal — meghosszabbithatd, amennyiben a
kivizsgélas koriilményei ezt indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes

oldal 8/ 16 kiadas datuma: 2024.07.01.




o8 28 MISKOLCI FUGGETLEN VIZSGAKOZPONT

gact” "y akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
ot 3530 Miskolc Soltész Nagy Kalman utca 10.
*Fii%e® FUGGETLEN E-mail cim: vizsgakozpont@miskolci-sze.hu

Honlap: http://vizsgakozpont.miskolci-sze.hu/index.html

végrehajtasat. Az ligyintézési idobe nem szamit bele az adatbekérd megkeresés megkiildésétdl
annak teljesitéséig — az integritds tanacsaddhoz torténd beérkezéséig — terjedd id6tartam.

Az integritds tandcsad6 a vizsgalat befejezése utan indokolt esetben javasolja a feleldsségre
vonasi eljaras meginditasat, melyet a szervezet vezetOje szamdra eldkészit. Amennyiben
megitélése szerint mér a folyamatban 1évo vizsgdlat alatt intézkedés megtételére van sziikség,
arrol a szervezet vezetdjét haladéktalanul tajékoztatja.

A vizsgalat lezardsat kovetden az integritas tandcsado az dsszefoglalo jelentéssel a dontésre
el6készitett tigyet a Vizsgakozpont vezetdjének az ligyre vonatkozd, illetve az eljaras soran
keletkezd dokumentumokkal és a bejelentd részére elokészitett valaszlevél-tervezettel egyiitt
megkiildi.

Az 0sszefoglalo jelentés tartalmazza:
a)  abejelentés rovid osszefoglalasat,
b)  abejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
c)  avizsgalat nélkiil lezarhato ligyek esetében a vizsgélat mellézésének okait,
d)  azeljaras sordn figyelembe vett, illetve mell6z6tt adatokat, bizonyitékokat,
e)  azeljaréds alapjan megallapitott tényeket,
f)  azUgy lezdrasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatokat.

A Vizsgakdzpont vezetd az integritds tandcsado altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait
figyelembe véve dontést hoz a tovabbi sziikséges lépések megtételérdl (pl. feltart problémak
okainak megsziintetése, okozott sérelem orvoslésa, fegyelmi vagy etikai eljards meginditasa,
blintetdeljards kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az {ligy lezardsira vonatkozodan.
Sziikség esetén a dontése meghozatala elott egyeztet az integritas tanacsadoval.

A vizsgakOzpont etikai szabalyzataval §sszhangban az integritdst sérté munkatars barmely
jellegli munkaja (adminisztrativ, teremfeliigyeldi, vizsgafejleszt6i, vizsgaztatoi, segitdi) az
etikatlan magatartds kideriiltekor azonnal felfiiggesztésre keriil, a munkatirs az esetet
tisztazando vizsgalat végéig a vizsgakdzpont semmilyen munkdjdban nem vehet részt. Az eset
kivizsgalasira elsé korben a vizsgakozpont felelds vezetdje jogosult az irdnyitdsi vezetd
bevonasaval. Sziikség esetén jogasz segitségével kell a vizsgalatot lefolytatni. A vizsgalat
eredménye lehet:

- irasbeli figyelmeztetés és a munkatirs munkdjanak kiilonds ellendrzése a kovetkezd
vizsgaid6szakban;

- a munkatars munkajanak végleges felfiiggesztése, szerz6désbontas;

- a munkatars munkajanak végleges felfiiggesztése, szerzodésbontas, rendérségi feljelentés;

A dontést kovetden az integritds tanacsadd gondoskodik a feltart hibak, illetve a jogsértd
magatartds megsziintetése  érdekében  sziikséges  intézkedések  foganatositdsanak
elokészitésérol, és a végrehajtasuk nyomon kovetésérél (monitoring).
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A vizsgalat eredményérdl a bejelent6t — amennyiben személye €s/vagy elérhetdsége ismert —
irasban, igazolhaté médon értesiteni kell.

Eljaras a Vizsgakozpont dolgozoi altal észlelt szabalytalansag esetén

Amennyiben Vizsgakdzpont munkatarsa szabalytalansagot észlel, koteles értesiteni a hivatali
ut betartasaval a kozvetlen munkahelyi felettesét. Ha a munkatars Ggy itéli meg, hogy kozvetlen
felettese az adott ligyben érintett, akkor a vezetd felettesét, annak érintettsége vagy kiilondsen
sulyos, esetleg szdndékos szabalytalansag észlelése esetén a vizsgakdzpont vezetdt kell
értesitenie.

Az értesitett vezeto feladata a feltart hidnyossag kivizsgaldsa és —amennyiben sajat hataskdrben
megoldhaté — az annak megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtételére.

Ha a szabalytalansagrol értesitett vezetd a szabdlytalansigot valdsnak vélelmezi, de ugy itéli
meg, hogy az sajat hataskorben nem sziintethetd meg, koteles értesiteni a szervezeti
hierarchiaban felett all6 vezetdt — a szabalytalansag sulyossagatol fliggben sziikség szerint a
vizsgakozpont vezetét — mellékelve a kapcsolodd dokumentumokat, csatolva az tgyre
vonatkozo véleményét, az ligy kivizsgalasara vonatkozo javaslatat.

Valamennyi felettes vezetd és a vizsgakdzpont vezetd érintettsége esetén a fenntartot kell
értesiteni.

Eljaras a Vizsgakozpont valamely vezetdje altal észlelt szabalytalansag esetén

A Vizsgakozpont vezetGje altal észlelt szabalytalansig esetén elOszor sajat hatdskorben az
SZMSZ éaltal meghatarozott feladat-, hataskor és felelosségi rendnek megfelelden kell a
szabalytalansag megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést meghozni.

Vizsgakozpont vezetdjének feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések sajat
szakteriiletén torténo kezelése soran:

a) a szabdlytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasdnak
naprakész €s pontos vezetése,

b) az észlelt szabalytalansagokhoz kapcsolddo irdsos dokumentumok gytjtése, elkiilonitett
nyilvantartasa, gondoskodas azok iktatasarol,

c) a megtett intézkedések €s az azokhoz kapcsolddd végrehajtasi hataridok nyilvantartasa.

Ha a vizsgakdzpont vezetd a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezésre allo informaciok
alapjan fegyelmi, kartéritési eljards meginditasat rendeli el, kételes a szabdlytalansaggal
dsszefliggésben keletkezett dokumentumok mésolatat harom munkanapon beliil megkiildeni az
érintett részére.

Jelentési kotelezettség
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A vizsgakdzponton beliili szabalytalansagokrol, a sajat hataskdrben hozott intézkedésekrdl €s
azok eredményeirdl, a vezetd a targyévet kovetd év janudr 15. napjdig sziikség szerint soron
kivill is — jelentést allit Gssze a szakképzési centrum kancellarjanak.

Az ajandékokkal kapcsolatos eljaras

A vizsgakozpont foglalkoztatottjai ajandékot nem fogadhatnak el, kivéve konferencidn,
rendezvényen, eseményeken kapott olyan szordajandék, amelyet barki ingyenesen megkap az
adott szervezett6l. Szakmai rendezvényen valamennyi résztvevd szaméara biztositott ellatds,
mint étel ital fogyasztasa - alacsony értékhatiron - nem tartozik az ajandékokkal kapcsolatos
eljarasrend ala.

Az ajandékok fajtai: a figyelmességi ajandék, a szordajandék, a tiltott ajandék és a szokasos
vendéglatas;

a) figyelmességi ajandék: minden olyan dolog vagy vagyoni értéki elény, melyet
hivatalos alkalmakkor a vizsgakdzpont Altalanosan elfogadott tarsadalmi
szerepvallalasahoz kapesoloddan, nyilvanosan ajanlanak fel;

b) szoréajandék: minden olyan dolog, amely egy rendezvényen vald részvételhez
kapcsoldddan, nem személyhez k6t6dden keriil atadasra és a becsiilt értéke nem haladja
meg a mindenkori minimalbér 5%-at;

c¢) tiltott ajandék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékt elény —
fiiggetleniil annak értékétol és jellegétdl, amelyet hivatali tevékenységéért, illetve azzal
Osszefiiggésben az tligyfél/partner/vizsgazd vagy rea tekintettel mas személy a
vizsgakdzpont munkatarsainak vagy a vizsgdban érintettek barmelyikének, vagy red
tekintettel hozzatartozdja részére ad vagy felajanl;

d) szokasos vendéglatas: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevo
szamara biztositott, ltaldnosan elfogadott ellatas;

A protokoll ajandék tipusai:
a) szoroajandék:
b) szokdasos vendéglatas:
¢) figyelmességi ajandék.

A széréajandék és a szokdsos vendéglatas elfogadhato.

1. A meghatarozott személynek adott figyelmességi ajandék (kiilondsen kdnyv, tiveg bor,
naptar, csokoladé) a tdrsadalomban altaldnosan kialakult szokdsoknak megfeleléen
elfogadhatd, amennyiben annak becsiilt értéke nem haladja meg a mindenkori
minimalbér 5%-at.

2. Amennyiben a figyelmességi ajandék becsiilt értéke meghaladja a mindenkori
minimalbér 5%-dt, azt a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinteni és a
vizsgakdzpont vezetéje dont a figyelmességi ajandék munkahelyen torténd
megorzésérol, felhasznaldsdnak engedélyezésér6l vagy megsemmisitésérdl. Ennek
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soran figyelembe veszi a figyelmességi ajandék becstilt értékét, annak jellegét, valamint
a vizsgakézpont tarsadalmi szerepvallalisanak a megjelenitésére ¢és a
kapcsolatrendszerének a dokumentalasara valo alkalmassagat.

3. A becsiilt értéket a vizsgakdzpont irdnyitasi vezetdje allapitja meg az aruforgalmi
viszonyok alapjan.

A szervezeti integritast sérté események megelozése

A szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje része a belsé kontroll
rendszerbe ¢épitett vezetdi ellendrzésnek. A belsé kontrollrendszer tartalmazza azokat az
elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat, amelyek alapjan a Vizsgakdzpont érvényesiti a
feladatai ellatdsara szolgald eldiranyzatokkal, 1étszammal és vagyonnal vald szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetkezményeit.

A vizsgakozpont vezetdje koteles a feladatkorét érintd szakteriileten észlelt, a szervezeti
integritast sértdé eseményeket feltarni, dokumentalni, a megsziintetésikhéz sziikséges
intézkedéseket megtenni vagy kezdeményezni és az intézkedések megvalosulasat ellendrizni.
Integritassal kapcsolatos bejelentések a vezetOség atvizsgalas targyat képezik.

8. A vizsgalat soran alkalmazandé egyéb szabalyok

A kordbbival azonos tartalml, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mell6zhetd, errdl a bejelent6t — amennyiben személye és/vagy elérhetosége ismert — irdsban
tajékoztatni kell.

A vizsgalat alatt 4ll6 bejelentéssel tartalmaban megegyezd ujabb, eltérd személytdl érkezd
bejelentések a vizsgalat alatt 4llo bejelentés lezarasat megeldzo napig egyesithetok.

A szervezeti egységek a vizsgdlat sordn egylittmiikédnek az integritas tanacsaddval. Az erre
vonatkozé megkeresése alapjan a sziikséges dokumentumokat €s a kért informdaciokat az
integritas tanacsado rendelkezésére kell bocsatani.

Az integritassal kapcsolatos tigyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos
érdeke ne sériiljon. A bejelent6t nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha
megallapitast nyer, hogy rosszhiszemiien jart el, és alaposan feltehetd, hogy a bejelentésével
Osszefliggésben blincselekményt vagy szabalysértést kovetett el, vagy masnak kart, illetve
egyeb sérelmet okozott.

A bejelentd kérheti adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az tigy iratai
kozétt, az integritds tanacsadd altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a
bejelentésrdl — annak tartalmi csorbitdsa nélkiil — az integritas tandcsadd anonimizalt masolatot
készit, és azt kézjegyével ellatja.

oldal 12 /16 kiadas datuma: 2024.07.01.




o022 MISKOLCI FUGGETLEN VIZSGAKOZPONT

S, akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
e, 3530 Miskolc Soltész Nagy Kalman utca 10,
SF@%.° FUGGETLEN E-mail cim: vizsgakozpont@miskolci-szc.hu

Honlap: http://vizsgakozpont.miskolci-szc.hu/index.html

A bejelentd személyére vonatkozo adatok mas szervnek torténd 4taddsahoz vagy
nyilvdnossagra hozataldhoz a bejelentd személyének oOnkéntes és elézetes hozzajarulasa
sziikséges.

Az integritds tandcsado a vizsgalat soran tudomésara jutott informacidkat bizalmasan kezeli,
azokat — a Szabalyzatban meghatarozott kivételektdl eltekintve — kizarélag a bejelentés
vizsgalatdhoz hasznalhatja fel.

0. Az integritasi bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartisa

A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatds, stb.) a szabalyzatban
meghatérozottak figyelembevételével, az iratkezelési szabalyzat szerint, elkiilonitett iktatohely-
azonositd alkalmazasaval torténik. Az iratkezelés soréan is figyelemmel kell lenni arra, hogy az
integritds tanacsadé a lehet6 legrovidebb id6n beliil megkezdhesse a vizsgalatot.

A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritds tanacsadé kezeli, nyilvantartja €s
Orzi. Az integritas tanacsado folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a személyes, illetve védett
adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

A bejelentések iratkezelése az {igyintézés teljes folyamatdban az integritds tandcsadd
feliigyeletével torténik, lehet6ség szerint azok érkeztetésére és iktatdsira az integritds
tandcsadonak jogosultsagot kell adni.

Az iktatorendszerben az integritas tigyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsagot kizardlag az
integritds tanacsadonak kell biztositani. Az érkeztetés, iktatds soran (példaul: targy, bekiildd
megadasa) figyelemmel kell lenni a bejelentd védelmét szolgdlod, azt lehetdévé tevd,
minimalizalt adatok megadasara (példaul: bejelent6k azonosité szam vagy sorszdm szerinti
rogzitése). Az adataik zart kezelését kérG bejelentdk személyes adataik nem keriilhetnek
felvitelre az iktatorendszer iigyféllistajaba.

Az integritds tanicsadd a Vizsgakozponthoz benyujtott integritds bejelentésekrdl kizardlag
lokalis modon, elkiilonitetten miksdd szamitdgépen, évenkénti nyilvantartast vezet (4. sz.
figgelék) az alabbiak szerinti bontdsban:
a. sorszam,
beérkezés ideje,
beérkezés / bejelentés madja,
érkeztetd szam, iktatbszam vagy egyéb azonosito,
bejelentd neve, elérhetdsége (amennyiben rendelkezésre 4ll),
bejelentés targya,
érintett szervezeti egység vagy személy.

I ]
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10. Az érdekérvényesitok fogadasaval kapcsolatos eljarasi rend

A Miskolei Fiiggetlen Vizsgakdzpont barmely munkatarsa feladatellatisa soran, vagy
feladatellatasahoz kapcsoléddan érdekérvényesitovel csak a munkakori lefrasa szerinti
kozvetlen felettese elozetes tajékoztatasat kovetden talalkozhat.

Az érdekérvényesito elore nem jelzett, varatlan megjelenésérol, vagy a munkatars munkahelyen
kiviili megkeresésérol, a felettes vezetdt soron kiviil tdjékoztatni kell, hozzajarulas hidnyaban
egyeztetésre nem keriilhet sor.

A munkatars koteles meggy6zddni arrol, hogy a talalkozast kezdeményezd érdekérvényesitd
nem mindsiil tigyfélnek, panaszosnak, vagy az eljarasban részt vevd mas személynek.

A felettes vezetd jogosult a munkatars érdekérvényesitével valo talalkozasat megtiltani, vagy
mas altala kijelslt személy jelenlétéhez kotni. A Vizsgakdzpont vezetden a munkatarsai
szamara az érdekérvényesitékkel vald taldlkozast utasitdsban is megtilthatja, korlatozhatja,
vagy mas, altala kijeldlt személy jelenlétéhez kotheti.

Kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel, palyazatokkal osszefiiggd tligyekben, tovabba pénziigyi,
koltségvetési, tamogatasi, fejlesztési, informatikai targyu ligyekben a munkatarsaknak az
érdekérvényesitdvel torténd egyszemélyes taldlkozasa is tilos. E talalkozdson a munkatars, és
az érdekérvényesito mellett, a felettes altal kijelolt harmadik személy részvétele kotelezd.

A Miskolei Fiiggetlen Vizsgakdézpont munkatarsai az érdekérvényesitok fogadasaval
kapcsolatosan az altalanos eljarasi szabalyok, a jelen utasitasban foglaltak alapjan €s a bels6
szervezeti hierarchia figyelembevételével kotelesek eljarni.
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11.  Zaro rendelkezések
Jelen Szabalyzat 2024. julius 01. napjan lép hatalyba.

A szervezet Integritas tanacsaddja:
Solymosiné Dr. Csogér Réka

tel.: +46 796-020

e-mail: solymosine.reka@miskolci-szc.hu

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a hatilyos jogszabalyok eldirasai az
irdnyadok.

Jelen Szabalyzat mddositasara kizarolag a Vizsgakdzpont képviseldje jogosult.
A Miskolci Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetoje koteles haladéktalanul gondoskodni arrél, hogy

a vezetése alatt allo munkatarsak jelen utasitasban foglaltakat megismerjék és a megismerési
zaradék kitoltésre, nyilvantartasba vételre és tarolasra keriiljon.
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