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Jelen Adatkezelési Szabalyzat jogszabalyi hattere

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016. aprilis 27. napjan kiadott 2016/679
Rendelete (GDPR) (tovdbbiakban: Rendelet) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol,
valamint a 95/46/EK Rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet),

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény (tovabbiakban: Info tv.),

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérol szold 1995. évi
LXVI. torvény,

a nemzeti kdznevelésrél szolo 2011.évi CXC. torvény és annak végrehajtasardl szolod
229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet

a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. térvény

a szakképzésrél szolo torvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
a felnéttképzésrdl szolé 2013. évi LXXVIL. térvény

a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény

az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015.
évi CCXXIL. térvény

a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
a hivatalos statisztikarol sz6l6 2016. évi CLV. térvény

a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatdsok fedezetérdl
52616 2019. évi CXXII. térvény

a nevelési — oktatasi intézmények mukodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szold 20/2012.(VIIL 31.) EMMI rendelet

a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol szold 315/2013. (VIL. 28.) Korm. rendelet
az oktatdsi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol sz6lo 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. térvény
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Egyéb szabalyozok:

— az Oktatasi Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatdnak kiaddsarol szolo
10/2021. (11.12.) OH elnoki utasitas

Az adatkezelési szabalyzat személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakézponttal - mint a
Miskolci  Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) szervezeti egységével -
jogviszonyban 4ll6 foglalkoztatottjaira (alkalmazottjaira, munkavallaléira, szerzédéses vagy
egyeb, munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allo személyekre), vizsgara jelentkezettekre,
vizsgazokra, a vizsgaztatdsban résztvevd valamennyi érintettre.

Az adatkezelési szabalyzat targyi hatalya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpontjanak
tevékenységével kapcsolatban tdrolt és nyilvantartott személyes (ideértve a személyhez
kapcsolodo kiilonleges adatot is) és a kozérdekii adatra (Info tv.2.§.).

Adatkezelés célja

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont Adatkezelési Szabalyzatanak 1.) pontjdban megjeldlt
jogszabalyi megfelelések okan, mint kozfeladatot ellatd jogi személy kezeli a vizsgaztatassal
kapcsolatban az Erintettek 4ltal rendelkezésére bocsatott adatokat az aldbbiak celjabol:

— érintettek azonositasa,

— vizsgaztatassal kapcsolatban a jogszabalyokban eldirt rendszerekben, kozponti
adatbazisban vald adatkezelés, adatfeldolgozas,

— kapcsolattartas,
— jogszabalyi kotelezettségeknek valé egyéb megfelelés.

Intézkedések az adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben foglaltaknak valé
megfeleltetésére

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont az adatkezelési szabalyzatait a GDPR Rendelet és a
2011. évi CXII. torvény figyelembevételével alkotta. A Vizsgakézpont a GDPR Rendeletnek
valo megfelelés bizonyitasa érdekében nyilvantartist vezet a hatdskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekrol, sziikség esetén a feliigyeleti hatosaggal egyiittmiikodik és
ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetdvé teszi az érintett adatkezelési miiveletek
ellendrzése érdekében, szabalyozza a felel6sségi és jogkrdket az adatkezelési folyamat soran.

Kitelez6 — jogszabalyon alapulé - adatkezelés

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont a kezelt adatvagyon felmérését elvégzi, azokat sziikség
esetén fellilvizsgalja. A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont azonositja, hogy milyen
személyes adatokat tarol és hasznal, és mindezt milyen jogalapon, milyen célbdl teszi.
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Az adattakarékossag és a célhoz kotottség elvét kvetve a Miskolci Fiiggetlen Vizsgaktzpont
a jovOben csak olyan adatokat kezel, amelyek kezelésére - a GDPR szabalyai szerinti —
jogszabaly kotelezi, megfelelé jogalappal rendelkezik annak kezelésére, illetve az Erintett
megadta a kifejezett és irasba foglalt hozzajarulasat.

A Miskolei Fiiggetlen Vizsgakdzpont beazonositja jelen szabalyzat 1. pontjanak 2-7-8.
bekezdéseiben meghatarozott fogalmak alapjan, hogy az egyes adatkezelési folyamatokban
kik minosiilnek adatfeldolgozonak és adatkezeldnek.

A Miskolci Fliggetlen Vizsgakdzpont jogszabalyon alapuld adatkezelést és adatfeldolgozast
végez.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont jelen szabalyzata 1. sz mellékletében rogziti az
adatkezelési, adatfeldolgozasi folyamatokat.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont, kotelezd adatkezelés jogeimén olyan személyes és
kiilonleges (esak a vizsgdzokra vonatkozd egészségiigyi adat, mely kihatdssal lehet a
vizsgaztatas soran a vizsgdzd egészségi allapotara) adatot kezel, amelyek kezelését hazai vagy
EU kotelezé jogi aktusa el6ir. A kezelend6 adatok korét, az adatkezelés céljat (céljait), az
adatok megOrzésének idejét, az adattovabbitds cimzettjeit, illetve az adatkezelés egyéb
feltételeit az adatkezelést eldird jogszabalyok részletezik.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakézpont a jelen szabalyzat 1.) pontjaban felsorolt
jogszabalyokban meghatarozott feladatanak — kozfeladatanak — ellatasa soran a kotelezo jogi
aktusai sordn a birtokdba keriilé személyes adatokat a jogszabalyokban meghatirozott
feltételek mellett és ideig kezeli. (Kozérdekii feladat ellatasa, mint adatkezelési jogalap a
szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény és a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet.

A Miskolei Fiiggetlen Vizsgakozpont dolgozdi a Centrum foglalkoztatottjai. A Centrum a
foglalkoztatottjai adatait a Tbj. szerinti nyilvantartasra kételezett a biztositott, volt biztositott
biztositasi jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatds megallapitasa
soran figyelembevételre kertil6 keresetr6l, jovedelemrol adatot tartalmaz6 munkatigyi iratokat
a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig
kételes megorizni.

A Miskolci Fliggetlen Vizsgakdzpont, az altala 6rzétt vizsgatdrzslapokat dtven év utan atadja
az illetékes levéltarnak, és torli az atadott térzslapok altala nyilvantartott adatait. A vizsgakkal
Osszefliggésben keletkezett tovabbi dokumentumok 6rzésére vonatkozoan a szakképzésrol
sz0l0 torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendeletének megfelelden kell
eljarni.

Gazdasagi adatainak 6sszegzése érdekében a szamviteli torvény rendelkezései szerint kiteles
eljarni, és az adott év pénzligyi, gazdasagi zarasahoz, valamint a kdvetkez6 év gazdasagi és
pénziigyi tervezhetGsége érdekében a szamviteli adatokat (konyvviteli elszdmoldshoz
sziikséges, szerzodések, szamlak, teljesités-igazolasok, egyéb szamviteli bizonylatok)
Osszegezni az érvényben 1évé szabalyzatoknak megfeleldéen, mely adatok megdrzésére a
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Miskolei Fliggetlen Vizsgakdzpont annak megkeletkezésétdl szamitott 8 évig koteles
megOrizni.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakézpont, amennyiben jovébeli feladata valtozik, kiegésziil,
illetve az altala — akar palyazat Gtjan megvaldsitandd célkitlizései indokoljak — a meglévo
adatvagyonat tovabbi adatokkal bovitheti, melynek bovitését megel6zOen az Gjonnan
bekérésre keriil6 adat elozetes hatdsvizsgalata sziikséges a Rendeletnek megfeleléen.

Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) szerint a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont vele
jogviszonyban allok felé tajékoztatds ad az adatkezelési szabalyzat elérhetségérdl és arrél,
hogy az érintett szerzédéskotéssel vagy jelentkezéssel hozzajarul az adatai jogszabalyon
alapul6 adatkezeléshez.

a)

b)

d)

g)

1. A személyes adatok kezelésére vonatkozo Alapelvek

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont az Erintettek &ltal — jogszabalyoknak vald
megfelelés érdekében — atadott személyes / és vagy kiilonleges adatok kezelése,
feldolgozasa sordn az alabbiak szerint jar el:

Az adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd
modon kell végezni (,,jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

Az adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti célbol térténhet, és azok
kezelése az adatkezelés jogalapjaval 6ssze nem egyeztethetd modon nem kezelhetd;
nem mindsiil az eredeti céllal dssze nem egyeztethetének a kozérdekd archivalas
céljabdl, tudoményos €s torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd
tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség”);

Az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek €s relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag™);

Az adatvagyonnak pontosnak és naprakésznek kell lennie; minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy javitdsra keriiljenek, (,,pontossag”);

Az adattarolas olyan formaban térténhet, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikkséges ideig teszi lehetévé. A
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsdara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a kozérdekli archivalas céljabol,
tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai c€lbdl keriil majd sor, az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és
szervezesi intézkedések végrehajtaséra is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatosiag”);

az adatkezelés, adatfeldolgozas oly modon végezhetd, hogy - megfelel technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasa mellett - biztositott legyen a személyes adatok
megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
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elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve
(nintegritas és bizalmas jelleg”).

h) Az adatkezeld felelés az el6z6 pontokban vald megfelelésért, tovabba képesnek kell

lennie e megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatésag”).

A GPDR 4. cikke 4ltal definilt jogszabalyban hasznalt fogalommeghatarozasok

1.

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkoz6 barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett modon, kiilénosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

madatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezes, tagolds, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, Gsszehangolas vagy osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlitozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dod
bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kiilonsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklddéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddod
jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithat6
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informéciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

»hyilvintartisi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait ¢és eszkozeit
onalloan vagy masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkizeit az
unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére
vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;
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wadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel;

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egy¢€b szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kzhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazando adatvédelmi
szabalyoknak;

wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

»az érintett hozzajiruldsa”: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapulo és egyértelmil kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0Ositést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

. »genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire

vonatkoz6é minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az
emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzbire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségligyi szolgéltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;

»relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a Rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re
vagy az adatfeldolgozdra vonatkozd tervezett intézkedés osszhangban van-e a
Rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az
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érintettek alapvetd jogaira és szabadsdgaira, valamint adott esetben a személyes adatok
Union beliili szabad dramlasara jelentett kockazatok jelentdségét;

Jogos érdek, mint adatkezelési jogalap

Jelen Szabalyzatban megjelolt jogszabalyi megfeleléségen tGl a Miskolei Fiiggetlen
Vizsgakozpont az altala kezelt személyes adatokat sziikséges és megfeleld adatbiztonsagi
intézkedések megtétele mellett tevékenységének elemzéséhez, kimutatasaihoz (tevékenység
eredményessége, hatékonysdganak visszamérése, s ebb6l nyert eredmények Osszegzése)
felhasznalhatja. Az ilyen jellegii adatkezelés ellen az Erintett tiltakozhat.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont a rendelkezésére all6 személyes adatokat jogosult
tevékenységének fejlesztése, a tevékenysége elérhetdségének ndvelése érdekében profilalkotast
végezni azon Erintetteket érintden, akik nem tettek ilyen tartalmi tiltdé nyilatkozatot. Az
Erintettek egyebek kozott adataik ilyen jellegii felhasznalasa ellen barmikor tiltakozhatnak.

Ezen adatkezelés magaba foglalja az Erintettek elektronikus hirlevél utjan valé megkeresését,
vagy ezzel egyenértékii egyéni kommunikacios eszkdz utjan valo kapcsolatfelvételét is.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont a vele és partnereivel kapcsolatban allok altal latogathato
helyiségekben fénykép és videofelvételeket készithet. Erre vonatkozd jelzéseket a
Vizsgakozpont és parterei a székhely és telephelyeken az Erintettek szamara jol lathaté médon
elhelyezte felhivva ezzel az Erintettek figyelmét. Ezen fotd és videofelvételeket a
vizsgakdzpont tevékenységei dokumentélasara késziti. A Vizsgakdzpont a partatlansagi elvek
érvényestilésének sériilésére tett bejelentés esetén az érintett vizsgardl hangfelvételt
készittethet, annak érdekében, hogy késdbbi panasz esetén az eset kivizsgalhato legyen. A
hangfelvétel a vizsgat kovetd 15 napig keriil 6rzésre.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakézpont a kommunikacios csatorndira — kiilondsen levelezd
rendszerére érkezett - elektronikus lizenetekben szerepld és a kiildo altal kozolt személyes
adatokat — amennyiben az érintett a Miskolei Fiiggetlen Vizsgakézpontjanak tevékenységi
korén kiviil esik - azok keletkezésétdl szamitott 30 napig Orizheti, azt kovetden torélni koteles.

A hozzajarulison alapulé adatkezelés

A Miskolci Figgetlen Vizsgakozpont palyazati eljarasokban részt vehet. Sikeres palyazatainak
megvalositdsa sordn az érintettek altal kozolt adatok csak az érintett altal adott hozzajarulas
(6nkéntes, konkrét és megfelelo tajékoztatason alapulo és egyértelmii akaratnyilvanitas) alapjan
kezelhetok. Ezen adatok tekintetében a Miskolci Fliggetlen Vizsgakozpont adatkezelonek
mindstil, akit a hozzajarulas alapjan megillet az atadott adatkor vonatkozasaban a sziikséges és
megfeleld informatikai biztonsadg mellett a profilalkotas soran val6 adatkezelés lehetdsége is.

A fogyatékos személyek jogairdl és az esélyegyenldségiik biztositasardl szolo térvény szerinti
fogyatékossagra vonatkozé kiilénleges adatot kizarélag az Erintett irasbeli hozzajaruld
nyilatkozata alapjan kizaroélag a tajékoztatas és kapcsolatfelvétel modja, valamint a sziikséges
specialis banasmdd meghatdrozasa érdekében kezelheto.
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Ezen adatokat elkiilonitetten kezeli a Miskolci Fliggetlen Vizsgakdzpont.

Hozzajarulason alapuld adatkezelésnek mindsiil a fotok, személyes adatok megjelenitése a
Vizsgakdzpont honlapjan, kozosségi oldalakon, vagy a médiaban.

Az ilyen tipusu tevékenységhez minden esetben sziikséges az érintett hozzajaruldsa. Az érintett
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja, ha az nem {itkozik jogszabalyi el6irasba.

Kiskoruak adatainak kezelése

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. toérvény (Ptk.) 2:10. §-a szerint kiskort az, aki
18. életévét nem toltotte be.

A 18. életévét be nem t6ltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet
gyakorl6 adta meg, illetve a vizsgara jelentkez6 lapon vagy feliileten engedélyezte.

A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével Gsszefliggd kockazatokkal, kovetkezményeivel és az
ahhoz kapcsolodé garancidkkal és jogosultsagokkal. Ezt a kiilonds védelmet foként a
gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaloi profilok 1étrehozasanak céljat szolgalja.

Ezen adatok csak az Erintett sziiléi feliigyeleti jogot gyakorloi altal tett hozzajarulas alapjan
kezelhetd. A hozzajaruldssal egyidejlileg a megfelel tajékoztatist is meg kell adni az
adatkezeldnek az Erintett szamara. Ezen hozzajarulasi nyilatkozatokat akként kell elézetesen
megfogalmazni, hogy abban egyértelmiien és vilagosan megfogalmazasra keriiljon, hogy az
adatkezel6 milyen adatok kezeléséhez, milyen feltételekkel kéri be. Tisztazottnak kell lenni mar
a hozzajarulas bekérésekor az adatkezeld személyének és a személyes adatok kezelésének a
céljaval. Meg kell adni arra vonatkozdan is a tijékoztatast, hogy a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan tett hozzajarulas barmikor visszavonhaté. A visszavonhatdsdg nem érinti a
visszavondst megel6zden megvaldsult adatkezelés jogszeriiségét.

A személyes adatok kiilonleges kategéridinak kezelése

A Miskolci Fuggetlen Vizsgakdzpont, faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vildgnézeti meggybdzddésre vagy szakszervezeti tagsigra utalo személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok,
az egeészségligyl adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos.

Kivételt képeznek azon egészségiigyi adatok, melyek a vizsgazo elényben részesitését
szolgaljak, illetve azok, melynek adatkezelése elésegiti a vizsgazd egészségi éllapotanak
ismeretét annak érdekében, hogy egészségi allapota az vizsgahelyszinen valo tartdzkoddsa
soran se maradjon kezeletlentil, kiilondsen, ha életveszélyes egészségi dllapotot idézhet el6 az
adott egészségi allapot kezeletlensége.
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Tovabba, ha:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb

b)

d)

g)

h)

konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy
rendelkezik, hogy az emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakado
kotelezettségei teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapveto jogait és érdekeit védd megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy
tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehetové teszi;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni,

az adatkezelés valamely szakszervezeti célu alapitvany egyéb szervezet megfeleld
garancidk mellett végzett jogszerl tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel,
hogy az adatkezelés kizarélag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet
céljaihoz kapcsolodoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil
nem teszik hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek szamara; (kozfeladat
gyakorldsa korében a Miskolci Fliggetlen Vizsgak6zpont politikai, vallasi, egyesiileti €s
nonprofit szervez6dést nem hozhat létre);

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birdsdgok igazsagszolgaltatasi feladatkoritkkben jarnak el;

az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld €s konkrét intézkedéseket ir eld;

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egeészségligyl vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatisok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel k&tott szerzodés értelmében;

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kozérdekbol sziikséges, mint a
hatarokon at terjedd sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyl ellatds, a gyogyszerek ¢és az orvostechnikai eszkozok magas
szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, €és olyan uniods vagy tagallami jog alapjan
torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és
szabadsagait védo garanciakra, és kiilondsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;
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j) az adatkezelés a kozérdekili archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi
célbol vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald
jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

Politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céla alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas
nonprofit szervezet tevékenységet a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont székhelyén és
telephelyei teriiletén nem végezhet, igy annak adatvédelmi tevékenységét szabalyozni nem
sziikséges.

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozd személyes adatokat abban
az esetben lehet a /) pontban meghatdrozott célbol kezelni, ha ezen adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember feleléssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami
jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkez$ tagallami szervek altal megallapitott
szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all, illetve olyan
mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel
rendelkez6 tagallami szervek 4altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség hatdlya alatt all.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik sziikségessé az érintettnek az adatkezelé altali azonositasat, a Miskolci Fiiggetlen
Vizsgakozpont adatkezeldi nem kotelesek kiegészitd informacidkat megbrizni, beszerezni vagy
kezelni annak érdekében, hogy pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljenek a
GDPR - nek.

Személyes adatok kezelésére vonatkozo eléirasok

A személyes adatok kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek kell lennie. A természetes
személyek szdmara atlathaténak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozd személyes adataikat
hogyan gytjtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb modon kezelik,
valamint azzal Osszefliggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben kezelik vagy
fogjak kezelni.

Az Aatlathatosag elve megkéveteli, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
tajékoztatas, illetve kommunikacié konnyen hozzaférhet6 és kozérthetd legyen, valamint
hogy azt vilagosan és egyszer(i nyelvezettel (magyar nyelven, vagy az Erintett anyanyelvén)
fogalmazzak meg.

Ez az elv vonatkozik kiilondsen az érintetteknek az adatkezeld kilétérol és az adatkezelés
céljarol valo tajékoztatdsara, valamint az azt célzd tovabbi tajékoztatasra, hogy biztositott
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legyen az érintett személyes adatainak tisztességes és atlathaté kezelése, tovabba arra a
tajékoztatasra, hogy az érintetteknek jogukban all megerdsitést és tajékoztatast kapni a roluk
kezelt adatokrél. A természetes személyt a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
kockazatokrol, szabalyokrol, garanciakrol és jogokrol tajékoztatni kell, valamint arrdl, hogy
hogyan gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan megilletd jogokat.

A személyes adatkezelés konkrét céljainak  mindenekel6tt — explicit modon
megfogalmazottaknak ¢€s jogszerliecknek, tovabba mar a személyes adatok gylijtésének
idépontjaban meghatarozottaknak kell lenniiik. A személyes adatoknak a kezelésiik céljara
alkalmasaknak ¢és relevansaknak kell lenniiik, az adatok korét pedig a célhoz sziikséges
minimumra kell korladtozni. Ehhez pedig biztositani kell kiilondsen azt, hogy a személyes
adatok tarolasa a lehet6 legrovidebb id6tartamra korlatozodjon. Személyes adatok csak abban
az esetben kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkdzzel észszerit mddon nem lehetséges
elérni. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges idétartamra
korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg. A
pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden észszerii Iépést meg
kell tenni.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfelel6 szinti
biztonsagat és bizalmas kezelését, t6bbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz ¢és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkozokhdz valod
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

Az adatok javitasaval, helyesbitésével kapcsolatos intézkedések

Az érintettnek lehetOsége van dijmentesen kérelmezni, illetve adott esetben megkapni
kiiléndsen a személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését és torlését, valamint
gyakorolni a tiltakozashoz vald jogat. Az adatkezel6 ennek megfeleléen biztositja a kérelmek
elektronikus benyujtasat lehetévé tevo eszkdzoket is kiilonosen, ha a személyes adatok kezelése
elektronikus uton torténik. Az adatkezel6nek az érintett kérelmére indokolatlan késedelem
nélkil, de legkésobb egy hénapon (30 napon beliil) beliil valaszolnia kell, és ha az adatkezeld
az érintett barmely kérelmének nem tesz eleget, indokolnia kell azt.

Adatok javitasanak. helvesbitésének eljarasi rendje:

Az Erintett adatainak javitasira, helyesbitésére vonatkozoan kérelmet kell benyujtania. A
kérelem leadésa irdsos forméban lehetéséges, személyesen, vagy elektronikusan. A kérelmet az
Vizsgakozpont vezetdjének kell cimezni, aki az adatkezelésért felelds személy részére
haladéktalanul tovabbitja. A kérelem mellé csatolni kell a modositandd adatra vonatkozo
igazolds, okirat masolatat. A kérelmet minden esetben iktatni sziikséges.

Az adatok javitasarol, helyesbitésérdl az érintettet 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell.

A kérelemre torténé valaszadas idejét két hdnappal meg lehet hosszabbitani, amirél tajékoztatni
kell a kérelmezét, a késedelem okénak feltiintetésével. Elektronikus kérelmet — ha masképp
nem kérik — elektronikusan kell megvalaszolni.
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2. Az adatkezelo hataskore és felelossége

a. Adatkezelésre jogosult személyek hataskore

A Miskolei Fliggetlen Vizsgakozpont adatkezelésre jogosult személyeinek hataskorét és
felelosségét jelen szabalyzat tartalmazza.

A szervezet adatvédelmi feleldse:

Solymosiné dr. Csogor Réka tel: +46/796-020

e-mail: adatvedelem@miskolci-szc.hu

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont vezetdje:

Felelds azért, hogy az iranyitasa, vizsgakdzpontnal az adatkezelés a jogszabalyoknak és
a szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

gondoskodik a kiilsé szervektol, személyektdl érkez6, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérol,

felelés azért, hogy az iranyitasa alatt 4ll6 szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatvédelmi és adatbiztonséagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

gondoskodik az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében:

o az adatvédelmi — nyilvantartas vezetésérol,

o az adatvédelmi felel6s tdjékoztatasardél az érintetti tajékoztatasi kérelmek
elbirdlasa esetén.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont foglalkoztatottak:

Feladatkorén beliil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges elézetesen egyeztet az adatvédelmi feleldssel a személyes
adatok kezelését érintd ligyekben, tovabba az adatvédelmi hatdsag kozremiikodését
igényl6 kérdésekben,

kezeli és megorzi a feladata ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat, mely adatok 6rzése
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli,

koteles a Vizsgakdzpont altal szervezett adatvédelmi oktatison részt venni,

tigyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére, tarolasara,
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— gondoskodik arrdl, hogy az 4ltala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza,

— munkavégzése soran feltart adatvédelmi hidnyossag esetén koteles azt haladéktalanul
megsziintetni,

— kotelessége az adatvédelmi szabalyzat és ahhoz szorosan kapcsoldodo Info tv.
rendelkezéseit megismerni és azokat a munkavégzése soran alkalmazni,

b. Adatkezelésre jogosult személyek felelossége

Az adatkezelésre jogosultak a munkakori leirdsukban megjelolt feladatkorokhoz kapesolodd
adatok feldolgozasaért felelosséggel tartoznak. (a felelosséghez a Ptk.2:46.§. — magantitokhoz
vald jog megsértéséhez tapad jelen esetben. A magantitok jogosulatlan megszerzése, annak
kozlése, felhasznaldsa, nyilvdnossdgra hozatala illetéktelen személlyel valdé kozlése. A
jogsértés kovetkezmeényeit a Ptk. 2:51.§. — 2:54.§-ig terjedd rendelkezései szabalyozzak.)

Adatkezeld rendszer felhasznalo

vizsgakdzpont vezetd, iranyitasi

FAR rendszer R s
vezeto, titkarsagvezetd

Torzslapnyilvantartdsi rendszer/papir | vizsgakézpont vezetd, iranyitasi

alapt vezetd, titkarsagvezetd
Torzslapnyilvantartési vizsgakdzpont vezetd, irdnyitasi
rendszer/online vezetd

vizsgakdzpont vezetd, irdnyitasi

NRK rendszer-Europass v et N
vezetd, titkarsagvezetod

vizsgakdzpont vezetd, iranyitasi

E-iktato rendszer 5 ax i .
vezetd, titkarsdgvezetd

vizsgak6zpont vezetd, iranyitasi

E-Kréta vizsgamodul vezeto, titkarsagvezeto,
vizsgakdzpontvezetd

Online vizsgarendszer/ vizsgakdzpont vezetd, irdnyitasi
vezeto, titkarsagvezeto,

Redmenta feladatlapkészitd és vizsgaszervezd, vizsgara felkért

kiértekeld alkalmazas vizsgabizottsagi tag
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Az adatvédelmi tisztviselé feladatai, 6sszhangban a GDPR-ral

Az adatvédelmi tisztviseld legalabb a kovetkezo feladatokat ellatja:

a) tdjékoztat €s szakmai tandcsot ad az adatkezel6é vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz0 alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unios vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellentrzi az altalanos adatvédelmi Rendeletnek, valamint az egyéb uni6s vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevd személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

c¢) kérelemre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koéveti a hatasvizsgalat altalanos adatvédelmi Rendelet 35. cikke szerinti elvégzését;

d) egylittmikodik a feliigyeleti hatosaggal;

e) az adatkezeléssel Gsszefliggd ligyekben - ideértve az altalanos adatvédelmi Rendelet 36.
cikkében emlitett eldzetes konzultaciot is - kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatkezelés jogszeriisége

A 2016/679 Rendelete (GDPR) 6. cikk (1) bekezdése alapjan a személyes adatok kezelése
kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét c€lbol térténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzodés megkdtését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezel€s az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges:;

e) az adatkezelés kozérdekll vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekel vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, killondsen, ha az érintett gyermek.
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3. Az érintettek jogai és a jogok érvényesitése

3.1 Tajékoztatashoz valé jog

Az érintett kérelmére a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont tajékoztatast ad az érintett részére
altala kezelt, illetve az 4ltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozoé altal
feldolgozott adatairol, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, az
adatvédelmi incidens korlilményeirdl, hatdsairdl és az elhdritasara megtett intézkedésekrol,
tovabbd - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérol.

A Miskolei Fiiggetlen Vizsgakdzpont koteles a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb
id6 alatt, legfeljebb azonban 25 napon beliil, kizérthetd formaban, az érintett erre iranyuld
kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

Az érintett tdjékoztatdsat a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont csak az Info tv. 16. §-aban
foglaltak esetében tagadhatja meg. A tdjékoztatds megtagadasa esetén a Miskolci Fiiggetlen
Vizsgakozpont irdsban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas megtagadasara a vonatkozo
torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén a Miskolei
Fliggetlen Vizsgakozpont tijékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, toviabba az
adatvédelmi hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

3.2 Helyesbités
Ha a személyes adat a valdsagnak nem felel meg, és a valdsagnak megfeleld személyes adat a

Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont rendelkezésére 4ll, a személyes adatot a Miskolci Fliggetlen
Vizsgakozpont 8 napon beliil helyesbiti.

Az adathelyesbités a vizsgakozpontban a titkdrsigvezet6 feladata, akinek az
adathelyesbitésrél sz616 2. sz. mellékletben sziikséges rogziteni a téves adat helyesbitését.

A helyesbitésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot
adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo
tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a Vizsgakozpont az érintett helyesbités iranti kérelmét 8 napon beliil nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 mapon beliil irdsban vagy az érintett hozzajarulasaval
elektronikus ton kozli a helyesbités iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités iranti kérelem elutasitasa esetén az adatkezel6 tajékoztatja az érintettet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba az adatvédelmi hatdsdghoz fordulas lehetdségérol.
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3.3  Adattorlés (,,az elfeledtetéshez valo jog”, zarolas, megjelolés)
A személyes adatot tordlni kell, ha

a. kezelése jogellenes;
b. az érintett kéri, de azt jogszabaly nem tiltja;

c. az hianyos vagy téves - €s ez az allapot jogszeriien nem orvosolhato -, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;

d. az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart;

e. azta birosag vagy a hatosag elrendelte;

f. az érintett a hozzajaruldsat visszavonta és az adatkezelés jogalapja a visszavonassal
megszint;

g. a személyes adatokat, ha ezt unids vagy tagallami jog elbirja, jogi kotelezettség
teljesitéséhez torélni kell.

Torlés helyett a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakézpont zarolja (adatkezelés korlitozdsa) a
szemé€lyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allé informdaciok alapjan
feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zéarolt személyes adat
kizarolag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat
torlését kizarta.

3.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakézpont korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

a. az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idOtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelé ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalhatosaganak korlatozasat;

c. a Miskolei Fliggetlen Vizsgakdzpont mar nincsen sziiksége a személyes adatokra
adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesités¢hez vagy védelméhez;

d. az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont
Jjogos indokai els6bbséget élveznek —e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
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védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, vagy valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

A Miskolci Fuggetlen Vizsgakdzpont megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett
vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmiien.

A torlésrol, zarolasrol, a megjel6lésrol 8 napon beliil az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont az érintett torlés, zarolas, megjelolés irdnti kérelmét 8
napon beliil nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetdé 25 napon beliil irasban vagy az
érintett hozzajarulasaval elektronikus uton kozli a torlés, zarolas iranti kérelem elutasitasanak
ténybeli és jogi indokait. A torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén Miskolci
Fiiggetlen Vizsgakozpont tdjékoztatja az érintettet a birosagi jogorvoslat, tovabba az
adatvédelmi hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

3.5  Tiltakozashoz valé jog
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a. ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitisa kizardlag a Miskolci Fiiggetlen
Vizsgakozpont Vizsgakozpontjara vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy a
Miskolci Flggetlen Vizsgakozpont jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

b. ha a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés,
kézvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

c. torvényben meghatarozott egyéb esetben.
A tiltakozasi jog fenti esetekben a profilalkotésra is kiterjed.

A Miskolei Fliggetlen Vizsgakozpont a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott
legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsdga
kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot irasban tajékoztatja.

Ha a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakézpont az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat
megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is -
megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovébbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Az adatkezelés megsziintetése a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont titkarsagvezetéjének
feladata.

Ha az érintett a Miskolci Fliggetlen Vizsgakdzpont dontésével nem ért egyet, illetve ha a
Miskolci Fiiggetlen Vizsgakézpont a hataridét elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétol,
illetve a hataridd utolsé napjatol szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.
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3.6 Az adatok hordozhatésaganak joga

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadidlyoznd az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a. az adatkezelés szerzddésen alapul; és
b. az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatésdgahoz vald jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

Az emlitett jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdeki vagy az
adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Az adatok tovabbitdsa nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

Vizsgakozpont az adathordozhat6sagrol a kérelem beérkezését kisiveto 8 napon beliil diont.

3.7  Hatésagi jogorvoslathoz valo jog
Az ¢rintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosag (székhelye: 1125

Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. szam) vizsgalatat kezdeményezheti a fentiekben
megjeldlt jogszabalyok alapjan az adatkezeld intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol,
ha:

— az Adatkezel6 az érintett adatvédelemre vonatkozd jogait megsérti, korlatozza, vagy
ezen jogainak érvényesitésére irdnyulo kérelmét elutasitja, valamint

— a Hatosag adatvédelmi hatdségi eljardsanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése
szerint személyes adatainak kezelése soran az adatkezelé megsérti a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi aktusaiban
meghatarozott eldirasokat.

4. Adatkezelés célja, és ideje
Az adatkezelés céljat jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzponttal jogviszonyban allok (vizsgara jelentkezok, vizsga
lebonyolitasiban résztvevok stb.) adatainak kezelése a szakképzési torvény és végrehajtdsi
rendeletének rendelkezései alapjan torténnek.

Foglalkoztatottakra vonatkozo eldirasokat a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997.
évi LXXXI. torvény €s a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatasok
fedezetérdl szo6ld 2019. évi CXXII. torvény eldirdsai hatarozzak meg.

Az Adatkezel6 kizardlag esetleges jogszabalyi kotelezettség alapjan tovabbit személyes
adatokat mas szerv vagy személy részére.
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A személyes adatok — jogi kotelezettség teljesitése érdekében — tovabbithatd a feliigyeleti
feladatokat ellatd szakképzési allamigazgatasi szerv (Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési
Hivatal, Kulturalis ¢és Innovaciés Minisztérium), az Innovativ Képzéstamogaté Kozpont
részére, valamint hatosagi ellenérzés esetén a hatosag (Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag) képviseldi betekinthetnek az adatokat tartalmazd
dokumentaciokba.

A tovébbitas célja jogszabalyban meghatarozott esetben a hatosagi ellenérzés végrehajtasa.

Az adatkezeld személyes adatokat csak akkor tovabbithat harmadik személy részére, ha ahhoz
az érintett egyértelmiien - a tovabbitott adatkdr és az adattovabbitas cimzettjei ismeretében —
hozzajarult, (pl. jelentkezés tovabbitasa az Innovativ Képzéstamogaté Kozpont (IKK), vagy
mas vizsgakdzpont felé, szakértdi palyazatok tovabbitdsa mas vizsgakdzpontok felé), vagy az
adattovabbitas a torvény felhatalmazast ad. Az adatkezel6 az adattovabbbitasokat minden
esetben dokumentalja és az adattovabbitasokrol nyilvantartist vezet.

5. Adatvédelem
Az adatkezeld megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon
sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik a gylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk
iddtartamara és hozzaférhetoségiikre. Ezek az intézkedések kiilonosen azt kell, hogy
biztositsak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetové meghatirozatlan szamu személy szamara.

Az adatokat megfelel6é intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében megfelel
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlentil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

A kiilsé adatfeldolgozo igénybevételének szabalyai

Ha az adatkezelést az adatkezeld nevében mas végzi, az adatkezel6 kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé az adatkezel6 elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén
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az adatfeldolgozo tajékoztatja az adatkezelét minden olyan tervezett valtozasrdl, amely tovabbi
adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget az
adatkezelonek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

A Miskolci Fliggetlen Vizsgakozpont az altala foglalkoztatott vagy szerz6déses jogviszonyban
igénybe vett adatfeldolgozokrdl nyilvantartast vezet.

Adatvédelmi felelos feladata

Az adatvédelmi felelds a vizsgakdzpontban a vizsgakdzpont vezetdje, az operativ tigyeket a
vizsgakdzpont titkarsagvezetdje intézi.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mads
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejii intézkedés hidnyéban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 érdn beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hatésagndl (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadas
Hatosag), kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az
adatvédelmi incidens valoszinlileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszintlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagéara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket.

Adatvédelmi eldirdsok megsértése esetén kovetendo eljaras

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont foglalkoztatottjai — igy a vizsgakdzpont dolgozdi is -
fegyelmi, polgari jogi és biintetd jogi feleldsséggel tartoznak feladatuk teljesitése soran végzett
adatkezelések jogszerliségéért illetve a jelen szabalyzat betartasaért.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont foglalkoztatottjai — igy a vizsgakézpontban dolgozok is
- fegyelmi felelésséggel tartoznak kiilondsen ha:

— A feladata teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen
harmadik személy részére atadja, vagy hozzaférhetové teszi,

— Jogosultsagat nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl.: jogosulatlan, nem szorosan a
munkdjahoz kapcsolodd lekérdezést hajt végre, beleértve hozzatartozoi adatainak, vagy
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olyan harmadik személy adatainak lekérdezését is, aki erre felhatalmazast nem adott)
vagy azok a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb
illetéktelen harmadik személy részére hozzaférhetéve valik.

A Szabalyzat elbirdsait megszeg6 foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és a
szabalyt szegd foglalkoztatott a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakdzpont szamara adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért
azon szervezeti egység vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés,
adatfeldolgozas kozvetleniil kapcsolodik.

Ha valamely személynek tudomésara jut, hogy a vonatkozo jogszabalyokban vagy a
szabalyzatban foglalt adatvédelmi és adatbiztonsagi rendelkezéseket megsértették vagy ennek
veszélye all fenn az adatvédelmi feleldst haladéktalanul tajékoztatja, aki azonnal intézkedik a
kancellar bevonasaval.

Adatvédelmi hatésag vizsgalataban valé kézremiikodés

Az adatvédelmi hatdsag jogosult a Vizsgakézpontnal ellendrizni az adatvédelmi szabalyok
megtartasat illetve kivizsgélni a hozza érkez panaszban foglaltakat.

Az adatvédelmi hatdésagnal panasz benyujtasaval barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozva, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatban a Miskolei Fiiggetlen
Vizsgakozpontnal jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye all fenn.

A Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont és szervezeti egységeinek vezetdi egyiittmikddnek az
adatvédelmi hatosaggal, kérésének hatariddn beliil eleget tesznek, illetve ha az adatvédelmi
hatdsag megallapitasaival vagy hatarozataival nem értenek egyet, megteszik a GDPR-ben
meghatarozott 1épéseket.

6. Erdekmérlegelési teszt
Amennyiben a Miskolci Fiiggetlen Vizsgakozpont altal végzett adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdésének f.) pontja' szerinti jogos érdek, az adatkezelés megkezdése el6tt
érdekmérlegelési tesztet kell késziteni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi szempontok figyelembe vételével kell elkésziteni:
— Az adott célhoz feltétleniil kell — e személyes adatokat kezelni?
— Mely személyes adatok sziikségesek elengedhetetleniil az adott cél megvaldsulasahoz?

— Milyen jogos érdekek flizodnek az adatkezeléshez? Pontos meghatarozas sziikséges. Pl.:
személy — ¢és vagyonvédelem, adatbiztonsdg biztositdsa, munkaltatéi szabalyok
betartdsa, hatékonyabb szolgaltatasok, stb.

1 _.az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fé1 jogos érdekének érvényesitéséhez szitkséges, kivéve. ha ezen érdekekkel

szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei. vagy alapvetd jogai és szabadsagai. amelyek személyesadatok
védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen ha az érintett gvermek..
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— Mi az adatkezelés célja? Milyen személyes adatokat kell kezelni? Meddig térténik az
adatok kezelése?

— Az érintetteknek milyen érdekeik lehetnek az adott adatkezelés vonatkozasaban?
— Miért korlatozza aranyosan az adatkezel6i jogos érdek az érintetti jogokat, érdekeket?

Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelést végzd vizsgakdzpont személyzete minden adat
bekérése elott szoban lefolytatja.

7. Kartérités, sérelemdij
Ha az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni. Ha az adatkezel
az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kovetelményeinek a
megszegésével az érintett személyiségi jogat is megsérti, az érintett az adatkezel6tol
sérelemdijat kovetelhet.

Az €rintettel szemben az adatkezel6 felel az adatfeldolgozo altal okozott karért és az adatkezel
koteles megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozas 4ltal okozott személyiségi jogsértés esetén
jar6 sérelemdijat is.

Az adatkezeld mentestil az okozott karért vald felel6sség és a sérelemdij megfizetési
kotelezettség alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kiviil esd, elharithatatlan ok idézte eld. Nem kell megtériteni a kart és nem
kovetelhetd sérelemdij, amennyiben a kar vagy a jogsérelem az érintett szandékos vagy
stulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

A kartérités €s sérelemdij iranti kovetelések kivizsgalasat a Vizsgakozpont adatvédelmi felelése
koordinalja.

8. Az adatokhoz valé hozzaférés szabalyozisa
Az adatbiztonsadg megteremtése érdekében az Adatkezel§ az alabbi fizikai és logikai biztonsagi

intézkedéseket végzi el:

A papir alapt személyes adatot tartalmazo iratok, illetve adathordozdn tarolt személyes adatok
védelme és biztonsaga érdekében:

— A személyes adatok kezelésével foglalkozdé mukahelyeken (iroddban) minden esetben
biztositani sziikséges a papir alapu, személyes adatot tartalmazo iratok zart szekrényben
torténd tarolasat. A szekrényeket csak a személyes adatok kezelését végzd munkavallald
nyithatja ki, kezelheti. Munkaid6 végén a személyes adatokat is tartalmazo iratokat kistelezod
a zart szekrényben elhelyezni, a helyiségeket bezarni.

— Személyes adatokat tartalmazé papir, vagy egyéb adathordozo selejtezése, megsemmisitése
hulladékgyijté edényekben torténé elhelyezése csak az iratmegsemmisités utan lehetséges,
illetve egyéb adathordozo esetén csak a teljes torlés utan.

— Amennyiben a személyes adatokat tartalmaz6 adathordozok (papir vagy egyéb) megdrzése
kotelez6 vagy indokolt, de tarolasa mar nem sziikséges a munkahelyeken, az adathordozdkat
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irattarba kell elhelyezni. Az irattar zarhato hely, a személyes adatokhoz vald hozzaférés csak

az

adatok kezelésével megbizott munkavallalok részére lehetséges.

A informatikai rendszerben tirolt adatok védelme és biztonsaga érdekében:

Az Adatkezeld igyekszik folyamatosan biztositani a tudomany és technoldgia
fejlettségének a megvaldsitds koltségeivel aranyban allé korszerii megoldasokat,
melyek megfeleld szintli biztonsagot garantalnak.

Az adatkezeld az informatikai rendszere mikddése sordn biztositja a megfeleld és
biztonsadgos informatikai kornyezetet. Megtesz mindazon tervezeési, szervezési,
technikai és informatikai intézkedéseket, melyek garantaljak, hogy a személyes adatok
kezelésére hasznalt rendszerek folyamatosan rendelkezésre alljanak, megérizzék
integritasukat, bizalmas jellegiiket és ellenalljanak jogosulatlan hozzaférés, vagy
szandékolatlan megsemmisiilés esetén.

Az informatikai rendszer adatbiztonsagi megfelel6ségét mind a hardveres, mind a
szoftveres megoldasok kialakitasaval és folyamatos monitorozasaval, karbantartasaval,
szoftverfrissitések elvégzésével sziikséges garantalni. (Automatikus frissitések,
virusellendrzések).

Az informatikai rendszerhez, eszkozokhoz a hozzaférés kizardlag jelszoval torténhet,
mely a jogosultakon kiviil mas személy tudomasara nem hozhaté. Jogosultsaggal nem
rendelkez6 személy azt nem hasznalhatja.

A Vizsgakdzpont azon helyiségeiben, iroddiban ahol személyes adatok kezelésére keriil sor a
személyes adatok védelme, biztonsaga érdekében az alabbi szabalyok megtartasa kotelezo.

A Vizsgakdzpont munkatarsa az aktudlis feladathoz csak a legsziikségesebb iratokat,
anyagokat tarthatja az asztalan hozzaférhetden, a képernyon lathatdan. (Az eszkdzok
képernydjén a dokumentumokat Gigy szabad olvasni, illetve szerkeszteni, hogy azokat
illetéktelen személyek ne olvassak el.)

Hosszabb munkasziinetben, illetve munkaidé végén az vizsgakézpont munkatirsa
kételes minden érzékeny informaciot tartalmazo anyagot (papir alapt személyes adatot
tartalmaz6 anyagokat, szerzodéseket, munkavallaldoi adatokat tartalmazé iratokat stb.,
valamint elektronikus adathordozdkat) eltenni az asztalardl, és az irodabutorban
elhelyezni. Az ligyintéz0 koteles figyelni arra, hogy érzékeny informaciot tartalmazo
dokumentumot nyomtatokbdl, fénymasoldbol is eltavolitsa.

A Vizsgakdzpont munkavallaldja a szamitdgépet zarolni koteles, ha azt Orizetleniil
hagyja; hosszabb idejli tavollét esetén a szamitogépbdl ki kell jelentkezni, illetve ki kell
azt kapcsolni.

Az ugyfelek személyes adatainak védelme érdekében az ligyintézés soran, lehetOség
szerint csak az illetékes és érdekelt személyek lehetnek jelen.

A személyes adatokat kezeld ligyintézék munkakoéri leirdsa tartalmaz titoktartasi
kotelezettséget és adatkezelési, adatvédelmi elGirast.
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